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INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE ONLINE A FORMULARULUI DE
SOLICITARE A FINANTARILOR NERAMBURSABILE PENTRU
PROIECTE CULTURALE

SESIUNEA Il / 2025

Acest ghid cuprinde numai instructiuni generale de utilizare a Sistemului Digital
pentru procesele de Finantare a Culturii (fonduri-cultura.ro) pentru inscrierea de oferte
culturale din categoria ,Proiecte” pentru sesiunea de finantare /2025 (instructiuni
exclusiv de ordin tehnic). Pentru prioritatile strategice ale AFCN, conditiile de concurs,
lista documentelor de concurs, eligibilitatea solicitantilor si alte informatii specifice
referitoare la sesiunea de finantare, va rugam sa consultati documentele specifice
publicate online precum si Normele metodologice privind organizarea si functionarea
comisiilor, procedura de selectie a programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea
acordadrii de finantdri nerambursabile din Fondul Cultural National, precum si de solutionare
a contestatiilor postate pe site-ul www.afcn-proiecte.ro/apel-finantare.html la sectiunea
Proiecte culturale, butonul Apel de finantare.

CONDITII DE ELIGIBILTATE

Pentru a putea participa la selectie, solicitantul trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

a) este persoana fizica autorizata, intreprindere individuala, intreprindere familiala
sau persoana juridica de drept public ori privat, romana sau cu sediul in strainatate,
infiintata in conditiile legii romane ori ale tarii de origine, dupa caz;

b) a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabila
anterioare cu AFCN;

c) asigura minimum 10% din valoarea proiectului, din contributie proprie sau/si
surse atrase, inclusiv din activitati generatoare de venituri si contracte de voluntariat.

Nu sunt eligibile pentru finantarea nerambursabild din Fondul Cultural
National proiectele care sunt co-finantate din alte fonduri publice care aplicd scheme
de minimis.
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Nu sunt eligibile pentru finantarea nerambursabild din Fondul Cultural
National proiectele care sunt finantate in cadrul PNRR, in desfdsurare la data
semndrii contractului de finantare.

Se pot inscrie in concurs proiecte culturale la una sau mai multe arii tematice, cu
mentiunea cd un proiect cultural poate fi inscris la o singurd arie tematicd. Un operator
cultural poate inscrie in concurs maximum 2 (doud) proiecte culturale pe sesiune. in
aceste conditii, acesta are urmdtoarele obligatii:

- sd mentioneze in cererea de finantare toate sursele publice de finantare, existente
la momentul depunerii acesteia, precizand urmdtoarele:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabild incheiate;

b) cheltuielile eligibile cuprinse in cererile de finantare depuse la alte autoritdti
finantatoare.

- sd_mentioneze in cererea de finantare datele de identificare ale fiecdrui proiect
cultural pentru care a depus cereri de finantare in cadrul unei sesiuni, evidentiind
diferentele specifice privind scopul, obiectivele, durata fiecdruia dintre ele. (prin
completarea formularului ,ANEXA Diferente specifice privind scopul, obiectivele si durata

proiectelor”)

Prin perioada de implementare/durata proiectului se intelege_,intervalul de timp
precizat in cererea de finantare situat intre data demardrii primei activitdti si data finalizdrii
ultimei activitdti specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului cultural.” — cf.
OG 51/1998 actualizatd, Art. 1, alin. (2) litera r).

Prin perioada de derulare/desfidsurare a proiectului cultural se intelege_,intervalul de
timp, precizat in cererea de finantare, situat intre data demaradrii primei activitdti de pregdtire
si data finalizarii ultimei activitdti de implementare a proiectului cultural, independent de
data semndrii_contractului de finantare si/sau de data-limitd a depunerii dosarului de
decont, cuprinzand - fard ca enumerarea sd fie limitativd - activitati transversale, precum
managementul de proiect, monitorizarea, activititi de evaluare si raportare;” cf. OG
51/1998 actualizatd, Art. 1, alin. (2) litera q).

CHELTUIELI ELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate se pot acoperi urmatoarele categorii de
cheltuieli directe eligibile:

1. Drepturi de autor, inclusivimpozitul pe venit aferent



2. Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit
aferente salariilor si contributia asiguratorie pentru munca (cel mult 20% din
valoarea finantarii), cu exceptia cheltuielilor salariale ale persoanelor juridice de

drept public beneficiare; La acest capitol de cheltuieli sunt eligibile doar
contracte individuale de munca.

3. Cheltuieli pentru cazare, mas3, transport, din care:

3.1.

3.2.
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cazare pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari (conform baremurilor
prevazute de lege) inclusiv taxele aferente cazarii (ex. taxe de oras etc.)

masa pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari (conform baremurilor
prevazute de lege)

transport local sifsau international pentru personal, participanti, invitati sau
beneficiari (conform baremurilor prevazute de lege) inclusiv taxele aferente
transportului (de ex. taxe de drum/autostrada, taxe de pod, taxe de aeroport etc.)

4. Cheltuieli specifice, din care:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4
4.5.

4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

cheltuieli cu servicii executate de terti;

inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitatilor culturale, echipamente,
aparatura, mijloace de transport bunuri;

actiuni promotionale, comunicare si promovare;

cheltuieli pentru realizare de tiparituri;

alte cheltuieli cu servicii executate de terti (include dar nu se limiteaza la inchiriere
decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine, etc.);

cheltuieli de protocol;

cheltuieli pentru consultanta de specialitate;

cheltuieli pentru organizare de evenimente;

cheltuieli pentru prestari servicii fara caracter de continuitate.

5. Cheltuieli indirecte eligibile, din care: (nu vor depasi 5% din totalul finantarii
acordate)

5.1. cheltuieli cu chiria pentru spatiile in care iti desfasoara activitatea beneficiarul

5.2. cheltuieli cu consumabile asociate cu managementul proiectului

5.3. cheltuieli pentru comunicatii telefonice si internet

5.4. cheltuieli cu energia electrica

6. Cheltuieli materiale directe si mijloace fixe, din care:

6.1.

6.2.

cheltuieli materiale directe, inclusiv, dar fara a se limita: cheltuieli cu materiale
consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor de inventar
cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe necesare implementarii proiectului, in procent de
cel mult 25% din totalul finantarii nerambursabile acordate, ale caror durate de
amortizare pot depasi durata proiectului, cu respectarea conditiilor/masurilor
asiguratorii prevazute in contractul de finantare.



7. Cheltuieli cu premii

8. Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire, in procent de cel
mult 10% din totalul finantarii nerambursabile acordate

CHELTUIELI NEELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi acoperite urmatoarele categorii de

cheltuieli, neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii,
cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs valutar;

c) taxa pe valoarea addugata in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si orice
alte taxe, cu exceptia taxelor aferente cheltuielilor de cazare si taxelor aferente
cheltuielilor de transport;

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente secondhand;

f) amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

i) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la cheltuielile eligibile;

j) contributia in natura, cu exceptia situatiei prevazute la art. 2 alin. (7) lit. d)
0OG51/1998 actualizats;

k) cheltuieli de leasing.

In elaborarea bugetului vd rugdm sd aveti in vedere faptul cé o cheltuiald eligibild din
cadrul proiectului (contract/ facturd) nu poate fi decontatd de la AFCN si din alte
surse de finantare.

Utilizarea sistemului digital fonduri-cultura.ro

Manual de utilizare SDFC: https://fonduri-cultura.ro/ (pagina Manuale de utilizare)

Tutorial de inrolare: https://youtu.be/ONANGzGpYLE

Procesul de inregistrare in SDFC

Atentie! Pentru crearea unui cont de utilizator in Sistemul Digital pentru procesele de
Finantare a Culturii (www.fonduri-cultura.ro), este necesara detinerea unei semnaturi
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electronice calificate, bazata pe un certificat digital calificat nesuspendat sau nerevocat la
momentul crearii contului, respectivla momentul semnarii documentelor.

Contul se creeaza in numele entitatii care solicita finantare nerambursabila, de catre
reprezentatul legal sau de catre o persoana imputernicita.

Procesul de inregistrare a cererii de inrolare implica urmatorii pasi

1.

Accesarea site-ului www.fonduri-cultura.ro si apasarea butonului Completeazd cerere
de inregistrare.
Selectarea tipului de cont si de solicitant. (Pentru informatii suplimentare privind tipul
de solicitant va rugam sa consultati Manualul de utilizare solicitant SDFC, paginile 5-
8.)
Completarea datelor entitatii: e-mail, CIF / CUI / Codul numeric personal / Numar
personal de identificare, denumire, reprezentant legal etc.
Incarcarea documentelor justificative solicitate: copie acte de identitate, imputernicire
(daca e cazul)
Confirmarea adresei de e-mail prin introducerea in platforma a unui cod PIN transmis
automat la inregistrare pe adresa de e-mail a utilizatorului.
Finalizarea procesului de inregistrare prin:
a. descarcarea formularului de inregistrare (formular de inregistrare = cerere de
inrolare) — acesta este completat cu informatiile introduse anterior, in pagina
Date entitate;
b. semnarea digitala a formularului de inregistrare;
c. incdarcarea formularului de inregistrare semnat digital.
Utilizatorul va primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul APP_XXXX, unde , X" reprezinta
o cifrd de la o la 9) si parola initiala (temporara).
Dupa primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesara schimbarea parolei initiale,
prin parcurgerea urmatorilor pasi:
a. autentificarea cu id-ul de logare si parola initiala temporara
b. introducerea parolei initiale primite pe e-mail in cdmpul dedicat din pagina
deschisa;
c. introducerea noii parole in campul dedicat din paging;
d. confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia in campul dedicat din
paging;
e. salvarea modificarilor operate, apasand butonul Salvare/Save.

Depunerea cererilor de finantare

Adaugarea unei cereri de finantare se realizeaza din modulul Cereri de finantare, prin

apasarea butonului: + Inregistreaza cerere de finantare, care va afisa ecranul de initiere al
cererii de finantare.
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Inregistreaza cerere de finantare X

Program

AFCN | Proiecte / Programe Culturale v
Apel
Apelul 2/2025 v

Titlu proiect

Un proiect cultural

Categoria/Arii de interes

AV - ARTE VIZUALE v

in ecranul de initiere a cererii de finantare se selecteaza urmatorii parametri:
e Program: AFCN | Proiecte / Programe Culturale

e Apel: Apelul 2/2025

e Titlu proiect: [se completeaza titlul proiectului. Nu se va accepta introducerea
unei denumiri de proiect deja inregistrat in aceeasi sesiune la alta arie tematica.]
ATENTIE: titlul proiectului se poate schimba pand la data inchiderii perioadei de depunere
a proiectelor. Ulterior acestui termen titlul nu mai poate fi schimbat!

e Categoria/Aria de interes: (camp obligatoriu) [se selecteaza Aria tematica a
proiectului, se va alege o singura arie din urmatoarea lista:]
ATENTIE: odatd selectatd o arie tematicd si salvatd etapa, campul nu mai poate fi
modificat/editat din formular. Dacd veti dori sd incadrati proiectul la altd arie tematicd va
trebui sd anulati cererea initiatd si sd initiati una noud din modulul Cereri de finantare.

Se va avea in vedere incadrarea proiectului cultural la aria tematicd relevantd, altfel
existand riscul unei depunctdri majore in evaluare.

Incepénd cu editia a 2-a, proiectele cu caracter repetitiv nu sunt eligibile decat la
aceastd arie tematicd.




Inscrierea la orice altd arie atrage eliminarea administrativd.

- Arte vizuale - arie tematica in care se pot inscrie proiecte ce abordeaza medii variate, ce au
ca finalitate o manifestare vizuala (ex. pictura, sculptura, grafica, arte decorative, fotografie,
video-art, instalatii, ceramicd, colaj, experiment vizual si de animatie, arta textild, tehnici
mixte, performance art, proiecte curatoriale ce au ca finalitate realizarea unei expozitii si care
pot viza inclusiv domeniile de arhitectura si design);

NU pot fi inscrise proiecte ce propun documentarea, productia si/sau realizarea de film
(documentar, fictiune)

- Teatru (proiecte care vizeaza artele spectacolului, teatru)
- Muzica (proiecte care vizeaza artele spectacolului, muzica)
- Dans (proiecte care vizeaza artele spectacolului, dans)

- Arta digitala si noile medii (proiecte care vizeaza generarea de continut multimedia -texte
originale, grafica, video, animatie etc.; proiecte care vizeaza accesibilizarea si promovarea
catre publicul generalist a unor resurse greu accesibile sau a unor informatii aflate in arhive;
proiecte editoriale digitale);

- Educatie prin cultura (arie ce vizeaza proiecte care au in vedere utilizarea culturii si
creativitatii, in cadru formal sau alternativ, ca mijloace de educatie pentru diverse categorii de
varsta.);

- Interventie culturala (arie ce vizeaza proiecte de activare participativa, interventii in spatiul
public, initiative de regenerare urband, animatie stradald, arta comunitara s.a.);

- Promovarea culturii scrise (arie tematica destinata proiectelor care au in vedere stimularea
apetitului pentru lecturd, pentru explorarea si intelegerea textului scris, precum si a interesului
pentru carte ca obiect.);

- Patrimoniu cultural material (proiecte care cuprind activitati legate de promovarea
patrimoniului local si national, promovarea in context cultural a patrimoniului mobil/imobil,
cercetdri privind patrimoniul cultural, abordari alternative de promovare a patrimoniului
material);

- Patrimoniu cultural imaterial (arie tematica destinata proiectelor ce vizeaza practicile,
reprezentarile, expresiile, cunostintele, abilitatile transmise din generatie in generatie,
recreate in permanenta in interiorul grupului si/sau al comunitatilor, cu respectarea formelor si
tehnicilor traditionale, in interactiune cu natura si istoria lor, conferindu-le acestora un
sentiment de identitate si continuitate - cuprinde dar nu se reduce la: traditii si cultura oralg,
muzica si dansuri populare, practici sociale, ritualuri si evenimente festive, cunostinte si
practici referitoare la natura si la univers, tehnici legate de mestesuguri traditionale etc.);

- Proiecte cu caracter repetitiv (arie tematica destinata exclusiv proiectelor cu caracter
repetitiv, festivalurilor, galelor, concursurilor artistice, celebrarilor, proiectelor tematice si
colective, bienale etc.).




Nu sunt eligibile festivaluri care propun filme de lung metraj comerciale, cu succes de casa.

N.B. proiectele cu caracter repetitiv nu sunt eligibile decat la aceasta arie tematica, cu
exceptia rezidentelor de creatie si programelor multianuale.

inscrierea la orice alta arie atrage eliminarea administrativa.

Dupa salvarea informatiilor, cererea de finantare initiata va fi listata in modulul Cereri
de finantare. Prin intermediul butonului Optiuni -> Editare puteti completa / actualiza
sectiunile cererii de finantare astfel:

PARTEA A. Date generale
Informatii generale proiect

- Aria tematica: [se afiseaza aria tematica selectata. Campul nu poate fi modificat din
formular. Daca doriti sa incadrati proiectul pe alta arie tematica trebuie sa anulati cererea
initiata si sa initiati una noua din modulul Cereri de finantare]

- Denumirea proiectului cultural: [se afiseaza denumirea proiectului cultural alocat in
ecranul de initiere al cererii de finantare. Campul poate fi modificat din modulul Cereri de
finantare — Optiuni — Editeaza proiect cultural].

- Sector cultural: [selectati sectorul cultural asociat proiectului propus. Informatia are doar
scop statistic si va fi preluata in RegFinCult].

- Locul desfasurarii proiectului cultural: [daca proiectul se desfasoara in mai multe
localitati din Romania, se adauga fiecare locatie individual. dacd proiectul se desfasoara in
mai multe localitati din strainatate, se completeaza in aceasta sectiune locatia principalg,
iar restul locatiilor se mentioneaza la Sumarul proiectului cultural].

- Sumarul proiectului cultural: [Va rugam sd prezentati in maximum 1000 de caractere
structura proiectului cultural propus spre finantare, respectiv coerenta activitatilor care
alcatuiesc proiectul cultural. Sumarul proiectului cultural va fi publicat in lista rezultatelor
sesiunii de finantare si in RegFinCult].

Informatii solicitant

-Solicitantul [scurta prezentare a obiectivelor si activitatilor solicitantului, a experientei in
derularea unor proiecte culturale, cunoasterea contextului cultural, identificand
caracteristicile si oferta de servicii culturale existente] (2000 de caractere)

- Sediul social al entitatii care solicita finantare [se selecteaza din nomenclator judetul si
localitatea]

- Website solicitant: [se completeaza websiteul entitatii, daca existd]




Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor introduse
pana in acest moment.

Partea B: Descrierea proiectului

Date generale despre proiectul cultural*

*ATENTIE: campurile sunt limitate la un numdr de caractere. Dupd atingerea numdrului de caractere specificat la
fiecare camp, platforma atentioneazad utilizatorul listand numdrul de caractere. Dacd textul nu respectd limita de
caractere impusd sectiunea nu poate fi salvatad.

2,

Perioada de desfasurare a proiectului cultural

Proiectul cultural se va desfasura de la data de pana la data de (dar nu mai
tarziv de 31 decembrie 2025).

Justificarea proiectului cultural

a) Scurta descriere a contextului in care se va realiza proiectul cultural (maximum 4000 de
caractere)

Nevoile sau oportunitdtile adresate de proiect, justificarea nevoii / oportunitdtii pentru
realizarea proiectului, oferta culturald existentd, evolutia cererii de actiuni culturale etc.

b) Relevanta proiectului pentru obiectivele si prioritatile programului de finantare AFCN
(maximum 2000 de caractere)

Adecvarea la prioritatile pentru anul in curs ale A.F.C.N., conform anuntului de
finantare AFCN pentru sesiunea curenta.

Referitor la prioritdtile de finantare, aplicantul va urmdri maximum 3 din cele g
prioritdti ale ariei tematice la care se inscrie proiectul, pe care le va mentiona si
argumenta explicit in cererea de finantare. Chiar dacd un proiect poate atinge toate
cele 5 prioritdti, evaluatorul va lua in considerare doar 3, in ordinea mentiondrii si
arqumentarii acestora de cdtre aplicant in cadrul cererii de finantare.

c) Valoarea adaugata a proiectului (maximum 2000 de caractere)

Mentionati aspecte care cresc relevanta proiectului propus: caracterul inovator, relevanta
pentru prioritdti si politici locale, nationale, europene, impactul asupra organizatiei
beneficiare a finantdrii si asupra partenerilor din proiect, impactul asupra publicului etc.

Scop si obiective

a) Scopul proiectului cultural (maximum 2000 de caractere)

b) Obiective generale si specifice ale proiectului cultural (maximum 2000 de caractere)




ATENTIE! Obiectivele unui proiect trebuie sa fie: Specifice (sa tinteasca o arie clara
pentru dezvoltare), Masurabile (cuantificate sau insotite de un indicator de
progres), Accesibile (posibil de atins cu capacitatea si resursele disponibile),
Relevante (in raport cu scopul proiectului) si definite Temporal (cu un calendar clar
de indeplinire) - ,,SMART";

4. Grupuri tinta si beneficiari

In timpul implementdirii proiectului solicitantul nu poate elimina un grup tintd sau un
grup de beneficiari ai proiectului mentionati in cererea de finantare. Sunt permise doar
addugiri sau completari ale acestor categqorii.

a) Grupuritinta - cuili este adresat proiectul
(Pentru fiecare grup tintd se adaugd un rand nou folosind butonul Adaugd)
b) Beneficiari
(Pentru fiecare tip de beneficiari se adaugd un rdnd nou folosind butonul Adaugd)

- directi (precizati categoria si numarul beneficiarilor implicati direct in proiect -
participanti, public etc);

- indirecti (categoria si numarul estimat al celor care vor beneficia in mod indirect de
proiect).

5. Activitatile proiectului cultural

[Descrieti concis activitatile proiectului identificand: titlul activitatii, perioada / durata
de desfasurare, actiunile derulate. Pe langa activitatile specifice, includeti activitatile de
pregadtire, monitorizare si evaluare necesare] (nu exista limita de caractere, dar va rugam
sd sintetizati informatiile oferite).

6. Planul de activitati. Pentru completarea planului de activitati accesati
sectiunea PARTEA D. PLANUL DE ACTIVITATI AL PROIECTULUI CULTURAL

7- Rezultatele si impactul proiectului cultural

a) Rezultate —rezultate imediate anticipate
(Pentru fiecare tip de rezultate se adaugd un rand nou folosind butonul Adaugd)
b) Produsele proiectului cultural (ex. publicatii, CD/DVD-uri, website etc.

Pentru fiecare tip de produse se adaugd un rand nou folosind butonul Adaugd. Lista
predefinitd a campului Tip produs cultural nu este exhaustivd. Pentru produse culturale care
nu se afld in listd, se selecteazd valoarea ,Altele”, iar denumirea produsului cultural va fi
mentionatd in campul Descriere / Observatii.

c) Impactul proiectului cultural — efecte scontate pe termen mediu si lung, (maximum 2000
de caractere).

8. Metode de implementare a proiectului cultural
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a) Prezentati succint abordarea propusa prin proiect (metodele) si motivele pentru care ati
optat pentru aceasta abordare (maximum 2000 de caractere);

b) Metode de promovare si vizibilitate — cum veti promova evenimentele si produsele
proiectului, cum veti asigura vizibilitatea proiectului si a finantatorului, (maximum 2000
de caractere);

c) Mentionati riscurile / dificultatile care ar putea influenta negativ derularea proiectului.
Mentionati masurile de prevenire / diminuare a acestora (maximum 2000 de caractere);

9. Evaluarea proiectului cultural

Prezentati modul in care veti evalua proiectul si efectele acestuia. Mentionati metodele,
indicatorii si sursele de informare utilizate pentru evaluarea proiectului (maximum 2000
de caractere);

10. Continuitatea si sustenabilitatea proiectului cultural

Prezentati succint posibilitatile de continuare/repetare a proiectului cultural dupa
terminarea finantdrii nerambursabile. Descrieti Tn ce masura proiectul genereaza
mecanisme, procese sau produse durabile (maximum 2000 de caractere);

Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor introduse
pana in acest moment.

Partea C: Echipa proiectului

in aceastd sectiune obligatorie puteti adauga informatii despre persoanele implicate in
desfasurarea proiectului. Se adauga cate un element pentru fiecare persoana prin
completarea campurilor cu numele organizatiei din care face parte fiecare membru al
echipei de proiect, numele si functia. intrucat are rol in evaluarea proiectului, echipa
artistica a proiectului nu va putea fi schimbata in etapa de implementare decat daca o
posibila schimbare nominala este prevazuta in sectiunea Riscuri / dificultdti a cererii de
finantare.

CV-urile - biografiile echipei de organizare si ale artistilor / creatorilor in format narativ (asumate
prin semnaturd, conform Ghidului Solicitantului) se vor uni intr-un sinqur fisier PDF si se incarcd in
sectiunea Documente aditionale / CV-urile echipei proiectului.

Fiecare CV trebuie insotit de acordul persoanei respective pentru participarea la implementarea
proiectului cultural propus spre finantare (de ex.: corespondentd datatd, acord scris si datat, CV
semnat si datat etc.). CV-urile neasumate de persoane nu vor fi luate in considerare atrdgdnd
depunctarea proiectului.

Lipsa CV-urilor atrage respingerea administrativa.
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Partea D: Planul de activitati al proiectului cultural

Va rugam sa realizati, succint, planul de activitati in ordine cronologica. Va rugam sa
introduceti fiecare activitate pe rand, completati campurile cu denumirea activitatii si numele
organizatiei responsabile de activitate, apoi selectati lunile dorite si apasati butonul +. Pentru
adaugarea mai multor activitati, repetati procesul pentru fiecare activitate in parte.

Partea E: Parteneri

Prezentati organizatiile/institutiile partenere si contributia lor in proiect. In aceasta sectiune
puteti adduga informatii despre fiecare entitate cu care ati semnat acorduri de parteneriat
pentru desfasurarea proiectului propus. Se multiplica liniile din acest tabel pentru fiecare
partener.

Acordurile de parteneriat realizate conform modelului disponibil la http://www.afcn-
proiecte.ro/apel-finantare.html -_Documente necesare la completarea cererii de finantare,
semnate atat de entitatea care depune proiectul, cat si de organizatia partenera se adauga in
format PDF in sectiunea Documente aditionale / Declaratii de parteneriat. Daca ati incheiat
mai multe declaratii de parteneriat, aceastea se unesc intr-un singur fisier PDF.

In_acceptiunea AFCN partenerul vine cu o contributie in proiect, resurse financiare, umane,
loqgistice, servicii, care nu sunt platite si nu se pot deconta. Daca se intentioneaza plata
serviciilor respective, organizatiile care le presteaza vor deveni furnizori de servicii si vor putea
fi platiti, dar isi pierd calitatea de parteneri.

Partea F: Surse de finantare
Completati urmdtoarele cdmpuri trecand suma fdrd separarea miilor de sute prin virguld sau

punct:

- Finantare nerambursabila AFCN (maximum 9o% din valoarea proiectului). (Valoarea
completatd in acest cdmp nu trebuie sa depdseasca plafonul).

- Co-finantarea solicitantului (minimum 10% din valoarea proiectului, asigurata fie din surse
proprii, fie din alte surse)

Totalul general si coloana % din valoarea totala sunt calculate automat de aplicatie. Daca
procentul de co-finantare nu reprezinta cel putin din 10% din bugetul total, aplicatia nu
permite salvarea informatiilor in sectiune

Partea K: Bugetul proiectului
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Bugetul se compleaza in aplicatie prin introducerea individuala a cheltuielilor. Toate costurile
trebuie detaliate pe linii / sublinii de buget. Se va specifica, pentru fiecare articol de cost,
cantitatea si unitatea de masura, acolo unde este cazul. La intocmirea bugetului, capitolele si
liniile standard (subcapitolele) din cadrul acestora raman neschimbate. Pentru detalierea
costurilor care vor fi incluse intr-o linie bugetara, se vor introduce sublinii cu denumirea
specifica a cheltuielii. Toate cheltuielile trebuie sa fie exprimate in lei, cu doua zecimale.
Capitolele / liniile bugetare marcate cu * se calculeaza |/ actualizeaza automat dupa
salvarea bugetului.

Coloana Valoare TVA marcata cu ** nu trebuie completata de catre organizatiile
neplatitoare de TVA. Entitatile platitoare de TVA vor complete aceasta coloana. Taxa TVA
nu este eligibila din finantarea nerambursabila, se va suporta din contributie proprie sau
alte surse si se poate evidentia la co-finantare.

Pentru verificare, puteti exporta versiunea salvata a bugetului folosind butonul Export Buget
din partea dreapta sus a formularului. Ultima varianta salvata a bugetului se va genera ca
anexa la Cererea de finantare exportata din Sectiunea Finalizare.

Necompletarea bugetului atrage eliminarea administrativa.

Sectiunea Documente Aditionale

in aceastd sectiune puteti incdrca documentele aditionale care insotesc cererea de
finantare:

Denumire document Instructiuni
Declaratii de Acordurile de parteneriat se realizeaza conform modelului disponibil la
parteneriat http://www.afcn-proiecte.ro/apel-finantare.html - Documente necesare

la completarea cererii de finantare.

Daca ati incheiat mai multe declaratii de parteneriat pentru desfasurarea
proiectului, va rugam sa le uniti intr-un singur fisier PDF.

CV-urile echipei Uniti toate CV-urile intr-un singur fisier PDF.

proiectului Fiecare CV trebuie insotit de acordul persoanei respective pentru

Document obligatoriu | participarea la implementarea proiectului cultural propus spre finantare
(de ex.: corespondenta datata, acord scris si datat, CV semnat si datat
etc.). CV-urile neasumate de persoane nu vor fi luate in considerare
atragand depunctarea proiectului.

Raport de activitate al | Se incarca raportul narativ de activitate pentru ultimul an, in format

organizatiei pentru PDF. Pentru solicitantii care au derulat activitati pe o perioada de timp
anul precedent sau mai scurta de 1 an, se depune un raport de activitate pentru perioada
Declaratie pentru respectiva. Se prezinta numai capitolele din raport care sunt relevante
entitatile nou pentru solicitarea unei finantari in domeniul cultural.

infiintate care nu au
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avut activitate

Document obligatoriu

Lipsa raportului de activitate atrage respingerea administrativa.

NU SUNT ACCEPTATE RAPORTARI FINANCIARE / BILANTURI
ANUALE DEPUSE LA ANAF, BALANTE LUNARE SAU ALTE
DOCUMENTE CARE NU AU LAGATURA CU ACTIVITATEA
CULTURALA A SOLICITANTULUL.

Declaratie pe propria
raspundere

Document obligatoriu

Etape:
1. Completati sablonul web disponibil in pagina;
2. Descarcati fisierul PDF completat;

3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita la
crearea contului;

4. Incarcati in sistem fisierul semnat.

In cazul in care contul este creat si gestionat de o persoana
imputernicita, declaratia pe proprie raspundere trebuie semnata si de
reprezentantul legal.

Daca reprezentantul legal detine o semnatura digitala calificata
valida si calificatd, documentul se va semna de catre ambele persoane si
apoi va fiincarcat in dreptul pozitiei Declaratie pe propria rdspundere.

Daca reprezentantul legal nu detine o semnatura digitala calificata
valida, se vor incarca doua documente separate: declaratia semnata
digital de imputernicit se incarca in dreptul pozitiei Declaratie pe propria
rdspundere, iar declaratia semnata olograf de catre reprezentantul legal
se incarca la Alte documente relevante pentru proiect.

Vd rugdm sd aveti in vedere cd mentiunile legate de alte finantdri din
cadrul declaratiei pe proprie rdspundere, se referd exclusiv la alte
finantdri publice (nu se aplicd in cazul finantdrilor private).

Lipsa semnaturii pe declaratia pe proprie rdspundere atrage eliminarea
administrativa.

Actul constitutiv al
entitatii

Document obligatoriu
pentru organizatiile
neguvernamentale si
societatile comerciale

Incarcati fisierul in format PDF.

Statutul entitatii

Document obligatoriu
pentru organizatiile
neguvernamentale si

Incarcati Statutul si, dupa caz, Actele aditionale la statut, unite intr-un
singur fisier PDF.
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pentru societatile
comerciale

Certificat incheiere
judecatorie

Document obligatoriu
pentru organizatiile
neguvernamentale

Incarcati hotararea judecadtoreasca de infiintare si, dupa caz, hotararile
pentru actele aditionale, unite Tntr-un singur fisier PDF.

In cazul persoanelor fizice autorizate la aceastd pozitie se incarca
Rezolutia de inscriere la judecdtorie.

Certificat de
inregistrare in
Registrul Asociatiilor
si Fundatiilor

Document obligatoriu

Incarcati fisierul in format PDF.

Certificat de
inregistrare Fiscald

Document obligatoriu

Incarcati fisierul in format PDF.

Documentele care au
stat la baza
fundamentarii
bugetului proiectului

Incarcati ofertele de pret pentru prestari servicii care au fost luate in
considerare la alcatuirea bugetului, unite intr-un singur fisier PDF.

ANEXA Diferente
specifice privind
scopul, obiectivele si
durata proiectelor

Document obligatoriu
daca solicitantul
depune 2 proiecte

Organizatiile care depun doua proiecte in concurs vor incarca in zona de
documente aditionale ale ambelor cereri de finantare ANEXA Diferente
specifice privind scopul, obiectivele si durata proiectelor asumata de
reprezentantul legal al organizatiei, din care sa rezulte faptul ca cele
doua proiecte pentru care se solicita finantare au scop, obiective si
durate diferite.

Alte documente
relevante pentru
proiect

in cazul in care proiectul a avut editii anterioare va rugdm sa incarcati
un document PDF cu informatii despre editiile anterioare (denumirea
proiectului, numarul editiei anterioare si anul).

N. B. Existenta a cel putin unei editii anterioare implica incadrarea
proiectului la aria tematica Proiecte cu caracter repetitiv.

Este obligatorie incarcarea documentelor de identificare ale solicitantului (statut, CIF, etc)
chiar daca au fost incarcate la apelul din sesiunea 1/2025 (Apelul 1/2025 cu indicativul
CALLo1a).

in cazul unor tipuri de documente aditionale, procesul presupune doar incdrcarea in sistem a
unor fisiere PDF (de exemplu, CV-ul echipei proiectului, copie scanatd a certificatului de
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inregistrare fiscald etc.). Pentru acest pas, se apasa butonul Optiuni = incarcd asociat
documentului de interes. Dupa incarcarea documentului, acestea pot fi verificate prin
apasarea butonului Optiuni = Descarca [ Previzualizare, si, in cazul in care documentul nu
mai este necesar sau este eronat, poate fi sters prin apdsarea butonului Optiuni = Sterge.

o O

Ghidul Solicitantului

Denumire document Data incarcare document

Etapa de incdrcare a documentelor aditionale

In cazul altor tipuri de documente aditionale, procesul presupune completarea unui formular
predefinit in platforma (de exemplu, Declaratie pe proprie rdspundere). Pentru acest pas, se
apasa butonul Sablon document > Completeaza sablon asociat documentului de interes.
Dupa completare, se descarca sablonul completat prin apasarea butonului Sablon document
-> Descarca sablon completat. Sistemul va genera un document PDF care se va salva pe
statia de lucru a utilizatorului. Acest document va fi semnat digital de catre utilizator. La
urmatorul pas, documentul PDF semnat digital va fi incarcat in sistem prin apdsarea butonului
Optiuni = Incarcé asociat documentului de interes.

[ 0

Ghidul Solicitantului

Etapele de incdrcare a documentelor aditionale rezultate din sabloane completate pe platforma

Dupa incarcarea documentelor aditionale necesare, se apasa butonul Pasul urmator pentru a
trece la etapa de finalizare a cererii de finantare.
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Sectiunea Finalizare

in ultimul pas al depunerii Cererii de finantare veti fi atentionat dacd sunt sectiuni
necompletate.

Acest pas presupune descarcarea cererii de finantare sub forma unui singur document PDF
care va contine informatiile completate anterior in sectiunile dedicate cererii de finantare.
Pentru descarcarea cererii, se apasa butonul Exporta cerere de finantare, iar sistemul va
genera un fisier PDF care se va descarca pe computer. Generarea acestui fisier va dura
cateva secunde, interval in care sistemul va afisa un loader care blocheaza pagina.
Asteptati descarcarea acestui fisier fara a inchide pagina.

Finalizare

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cereril de finantare, e necesar si exportati cererea de finantare 5i s o semnati cu certificatul digital utilizat la inolarea in cadrul sistemulul

& Exporth cerere de finantare

o
Exportarea cererii de finantare in format PDF
Cererea de finantare in format PDF se va semna digital de catre utilizator, cu semnatura
digital3 utilizata la inrolare (sau cea asociata ulterior contului). in pasul urmétor, cererea
semnata se va reincarca in sistem.

Semnarea digitala a cererii de finantare in format PDF, inaintea
incarcarii acesteia, este obligatorie.

Pentru detalii privind aplicarea semnaturii digitale, revedeti pagina
12 din Manualul utilizatorului de tip solicitant SDFC.

Pentru a incarca in platforma cererea semnat3, se apasa butonul incarca cerere semnat3, iar
in fereastra pop-up care se deschide se va selecta documentul PDF semnat digital.

Sistemul solicita incarcarea cererii de finantare intr-un interval de
maximum 60 de minute! Cererea se va incarca in aceeasi fereastra
din care a fost descarcata.

NU inchideti fereastra de unde s-a descarcat cererea!

NU dati Refresh sau Ctrl+F&s!

Daca se intampla acest lucru trebuie reluat procesul de descarcare
cerere, semnare, incarcare.

In cazul in care documentul se incarca dupa mai mult de 6o minute, sistemul va afisa un mesaj
de eroare, pentru a remedia aceasta situatie: ,Trebuie sd incdrcati ultima versiune a
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documentului generat de SDFC, dupd semnarea acestuia, in prealabil, cu semndtura digitald

utilizata la inrolare!”

abil, cu semné&tura digitald utilizats Iz inrolars

rebuie s& incircati ultima versiune a documentului generat de SDFC, dupa semnarea acestuia, in preal

Finalizare

ile obligatorii si cererea poate

o
i
r
1
a
c
i

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii de finantare, e necesar sa exportati cererea de finantare si s3 o semnati cu certificatul digital v

& Exporti cerere de finantare

Mesaj de eroare in cazul incdrcdrii altei versiuni a cererii

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii, se apasa butonul Inregistreaza cerere.

O
o O *]
Finalizare
Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii de finantar ar 54 exportati cererea de finantare i s 1 digital tla inrol adrul sist
P m——
VA rugim s incarcati cererea de finantare semnatd §i s& apasati butonul *Inregistrare cerere” pentru a finaliza procesul,
lnclrclcemeumnlu

Incdrcarea cererii semnate digital si inregistrarea acesteia
Statusul cererii se schimba in Depus si se afiseaza data si ora depunerii. Pe email se primeste
Notificare schimbare status cerere de finantare, iar modificarea starii cererii poate fi vazuta in
detaliu in modulul Cereri de finantare din sistem.

£t & Asociatia

Solicitant & CNPJCUICIF & Stare & Data stirii Actiuni
Cuftural  Asacaa = | S| EDE=

Modlificarea stdrii cererii de finantare in ,,Depus”

Starea unei cereri finalizate poate fi schimbata doar daca nu s-a incheiat perioada de
depunere stabilita de autoritatea finantatoare. O cerere de finantare finalizata / depusa poate

fi anulat3, folosind butonul Optiuni = Anulare din modulul cereri de finantare.
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[+ oo | Do e

Salictant = CHPICUVTIF & Stare + Data sl Actiunt

Anularea unei cereri depuse

Ulterior, cererea poate fi redeschisa pentru editare in stadiul Draft, folosind butonul Optiuni
-> Redeschide din modulul cereri de finantare. Dupa ce a fost editata, cererea de finantare
poate fi finalizata si depusa din nou, urmand aceiasi pasi ca mai sus.

[k Q »

Cm T (o
s

Indicatiy aped Data invegustrare + Data primel gepumen 5

V& rugam sa incarcati cererea de finantare semnata si sa apasati butonul inregistrare cerere
pentru a finaliza procesul.

Dupa inregistrarea cererii statusul acesteia din modulul Cereri de finantare se va schimba din
Draft in Depus.

Daca doriti sa intoarceti o cerere de finantare depusa in stadiul draft, puteti face asta din
modulul Cereri de finantare, butonul Optiuni — Anulare. Functionalitatea este disponibila in
intervalul de timp Tn care apelul este deschis.

IMPORTANT!

Perioada de depunere a proiectelor culturale in SDFC este de minimum 30 de zile, conform
anuntului  publicat de AFCN pe https://www.afcn-proiecte.ro/finan-ri/proiecte-
culturale.html.

incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare fard apasarea
butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor addugate in sesiunea respectiva.

Aplicatia delogheaza utilizatorul inactiv dupa 6o de minute de inactivitate. Asigurati-va ca
ati salvat informatiile pe care le-ati incarcat inainte de orice pauza.
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Este recomandabil ca numele fisierelor atasate sa fie de cel mult 30 de caractere si sa nu
contina diacritice si caractere speciale.

Recomandari generale

1. Salvati progresul completarii formularelor de fiecare data cand aveti posibilitatea.

2. NU amanati pana in ultimele ore procesul de inrolare in platform3, respectiv de depunere
a cererilor de finantare.

3. Asigurati-va ca detineti o semnatura digitala in termen de valabilitate, emisa de un
furnizor certificat la nivelul UE si instalati software-ul aferent pe computerul folosit,
conform instructiunilor furnizorului.

4. Pentru a actualiza semnatura digitald inregistrata in platforma (certificatul digital a fost
reinnoit sau este un certificat digital nou) sunt necesari urmatorii pasi: 1. Click pe nume
(dreapta sus, langa Bine ai venit), 2. Click pe Date cont, 3. Click pe Date certificat digital, 4.
Click pe Asociazd certificat digital (in josul paginii, dreapta), 5. Urmati instructiunile: Pentru
asocierea unui certificat digital, va rugam sa descarcati sablonul, sa semnati documentul
utilizand o semnatura digital calificata, emisa de catre un certificator autorizat (a se vedea
website MCSI) si sa incarcati documentul semnat.

5. Instalati Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facila a fisierelor in format PDF

care vor avea nevoie de semnatura digitala.

6. Urmariti Tutorialul video despre inrolarea utilizatorilor de tip solicitant.

7. Pentru semnalarea eventualelor deficiente legate de functionarea sistemului, va rugam sa

ne contactati la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul Modulului Notificari -

submodulul Raporteaza o problema.

SUCCES!
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