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INTRODUCERE
Avand in vedere:

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51 din 1998 privind Tmbunatatirea
sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului nr. 2231 din 7 aprilie 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie
a programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea acordarii de finantari
nerambursabile din Fondul Cultural National, precum si de solutionare a
contestatiilor, astfel cum a fost modificat si completat prin ordinul Ministrului
Culturii nr. 2355/2013, prin ordinul Ministrului Culturiinr. 3461/10.12.2020 si ordinul
Ministrului Culturii nr. 3227/03.08.2022;

- prevederile Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 48 din 31 august 2016;

se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru gestionarea deconturilor de cheltuieli
ale beneficiarilor de finantari nerambursabile din fondurile Administratiei Fondului
National Cultural.

Termeni:

- cheltuiala eligibila - plata care poate fi decontata prin programele de finantare
nerambursabila. Pentru a fi considerata eligibila in contextul proiectului,
cheltuiala trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

e Sa fie necesara pentru desfasurarea proiectului, sa fie prevazuta in cadrul
contractului de finantare, anexa 3 — buget, si sa fie in conformitate cu
principiile unui management financiar solid;

e Sa fie efectiv realizata pe perioada de derulare a proiectului si sa respecte
prevederile din Contractul de finantare;

e Sa figureze in registrele contabile ale beneficiarului, sa fie identificabild si
verificabila si sa fie sustinuta de originalele actelor justificative.

- autoritate finantatoare - entitate publica avand ca obiect de activitate si
acordarea de finantdri nerambursabile de programe si proiecte culturale;

- Administratia Fondului Cultural National (AFCN) - institutie publica cu
personalitate juridica, organizata si functionald in subordinea Ministerului
Culturii cu rol de autoritate finantatoare;

- finantare nerambursabila - alocare de fonduri in baza unui contract de
finantare, pentru acoperirea partiala (maximum 9o%) a cheltuielilor necesare
implementarii unui proiect cultural;



- proiect cultural - complex de activitati specifice domeniilor culturale,
relationate pentru indeplinirea unui scop cultural, realizate intr-o perioada de
timp determinataq, care, de requla, nu depaseste durata unui an bugetar;

- program cultural multianual - ansamblul de proiecte culturale subsumate unei
teme/unui concept artistic, realizat intr-o perioada de timp ce excedeaza durata
unui exercitiu financiar;

- perioada de derulare/desfasurare a proiectului cultural - intervalul de timp,
precizat in cererea de finantare, situat intre data demararii primei si data
finalizarii ultimei activitati de pregatire/implementare a proiectului cultural,
independent de data semnarii contractului de finantare si/sau de data-limita a
depunerii dosarului de decont, cuprinzand - fara ca enumerarea sa fie limitativa
- activitati transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea,
activitati de evaluare si raportare;

- perioada de implementare/durata proiectului cultural - intervalul de timp,
precizat in cererea de finantare, situat intre data demararii primei si data
finalizarii ultimei activitati specifice, adresate publicului beneficiar final al
proiectului cultural.

- cerere de finantare nerambursabilda - documentul elaborat de solicitant cu
respectarea cerintelor din modelul aprobat de autoritatea finantatoare, care
cuprinde descrierea proiectului cultural;

- solicitant - persoana fizica autorizata, intreprindere individuala, intreprindere
familiala sau persoana juridica de drept public ori privat, romana sau straing,
infiintata in conditiile legii romane ori ale tarii de origine, dupa caz, care depune
o cerere de finantare nerambursabila;

- beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare
nerambursabila Tn urma aplicarii procedurilor prevazute prin lege, care
semneaza contractul de finantare si care devine responsabil cu implementarea
proiectului cultural pentru care a primit finantare;

- partener - organizatie care vine cu o contributie in proiect (resurse financiare,
umane, logistice, alte servicii necesare pentru implementarea proiectului), ale
carei servicii nu sunt platite si nu se pot deconta. Daca se intentioneaza plata
serviciilor respective, organizatiile care le presteaza vor deveni furnizori de
servicii, iar serviciile acestora vor fi bugetate fie din finantare AFCN, fie din
contributie proprie/alte surse, darisi vor pierde calitatea de parteneri.

- participant la proiectul cultural - orice persoana care desfasoara o activitate in
cadrul sau in beneficiul proiectului cultural, cu titlu oneros sau gratuit, indiferent
de statutul sau, care poate fi, dar fara a se limita la acestea: salariat, colaborator
persoana fizica sau colaborator persoana fizica autorizata, voluntar,



delegat/detasat/salariat/angajat al altei entitati decat cea care organizeaza
proiectul cultural;

- ghidul solicitantului - document cu rol de indrumar, elaborat si aprobat la
nivelul autoritatii finantatoare cu respectarea exigentelor de previzibilitate si
asigurare a egalitatii de sanse si de tratament, care cuprinde informatii privind
etapele de pregatire, selectie, respectiv de implementare a proiectului cultural,
precum si obligatiile solicitantului, respectiv ale beneficiarului;

1. _Notiuni generale

Pentru ca o cheltuiald sa fie aprobata si decontata din finantarea nerambursabila,
trebuie sa fie o cheltuiala eligibild, aferenta unei activitati/actiuni care s-a derulat
incepand cu data semnarii contractului de finantare.

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de
venituri si cheltuieli, Anexa nr. 3 la contractul de finantare.

Urmand structura bugetului estimativ de venituri si cheltuieli, Raportul financiar
final trebuie sa mentioneze, pe categorii de cheltuieli, toate informatiile cuprinse
in documentele justificative, respectiv tipul, numarul, data, valoarea cheltuielilor
efectuate si explicatii cu referire la ceea ce reprezinta.

Daca, din motive obiective, in perioada derularii proiectului sunt necesare
modificari in structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de
cheltuieli bugetare, fara a se depasi procentele maximale impuse de prevederile
legale, beneficiarul este obligat sa realizeze aceste modificari in modulul
Implementare Proiecte/submodulul Modificari din platforma fonduri-cultura.ro,
conform prevederilor articolului 14 din contractul de finantare semnat cu AFCN.
Modificarile intre capitolele bugetare nu pot depasi 20% din valoarea finantarii
obtinute si trebuie realizate nainte de incarcarea documentelor de decont in
modulul de Implementare Proiecte.

CHELTUIELI ELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate se pot acoperi urmatoarele categorii de
cheltuieli directe eligibile:

1. Drepturi de autor, inclusivimpozitul pe venit aferent

2.Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul
pe venit aferente salariilor (cel mult 20% din valoarea finantarii) cu exceptia
cheltuielilor salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare. La acest



capitol sunt eligibile doar contractele individuale de munca (CIM) sau contractele

de voluntariat, cuantificabile pentru contributia proprie:

3. Cheltuieli pentru cazare, masa, transport, din care:

3.1

3.2
3-3

4.1.
4.2.

4.3.
b4.4.
4.5.

4.7.
4.8.
4.9.

5.1.

5.2.
5-3.
5.4.

6.

cazare pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari inclusiv taxele
aferente cazarii (ex. taxe de oras etc.)

masa pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari

transport local si/sau international pentru personal, participanti, invitati sau
beneficiari inclusiv taxele aferente transportului (de ex. taxe de
drum/autostrada, taxe de pod, taxe de aeroport etc.)

Cheltuieli specifice, din care:
cheltuieli cu servicii executate de terti;

inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitatilor culturale, echipamente,
aparatura, mijloace de transport bunuri;

actiuni promotionale, comunicare si promovare;
cheltuieli pentru realizare de tiparituri;

alte cheltuieli cu servicii executate de terti (include dar nu se limiteaza la
inchiriere decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine, etc.);

. cheltuieli de protocol;

cheltuieli pentru consultanta de specialitate;
cheltuieli pentru organizare de evenimente;

cheltuieli pentru prestari servicii fara caracter de continuitate (cu persoane
fizice).

Cheltuieli indirecte eligibile, din care: (nu vor depasi 5% din totalul
finantarii acordate)

cheltuieli cu chiria pentru spatiile in care isi desfasoara activitatea
beneficiarul;

cheltuieli cu consumabile asociate cu managementul proiectului;
cheltuieli pentru comunicatii telefonice si internet;

cheltuieli cu energia electrica

Cheltuieli materiale directe si mijloace fixe, din care:



6.1.

6.2.

cheltuieli materiale directe, inclusiv, dar fara a se limita: cheltuieli cu
materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor
de inventar

cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe noi, utilizate exclusiv in scopul
implementarii proiectului, in procent de maximum 25% din totalul finantarii
nerambursabile acordate.

Cheltuieli cu premii

Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire, in procent
de cel mult 10% din totalul finantarii nerambursabile acordate

CHELTUIELI NEELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi acoperite urmatoarele categorii

de cheltuieli, neeligibile:

a)

b)

@)

d)

e)

)

9)
h)

)

k)

cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii,
cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs valutar;

taxa pe valoarea adaugata in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si
orice alte taxe, cu exceptia taxelor aferente cheltuielilor de cazare si taxelor
aferente cheltuielilor de transport;

dobanda si alte comisioane aferente creditelor;
achizitia de echipamente second hand;

amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;
costurile pentru operarea investitiei;

sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

costuri de amortizare, cu exceptia cazului In care in care mijloacele fixe
achizitionate nu sunt utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului;

contributia Tn natura, cu exceptia situatiei prevazute la art. 2 alin. (7) lit. d)
0G51/1998 actualizats;

cheltuieli de leasing.



ATENTIE !!!

Suma decontata nu va depasi valoarea finantarii aprobate!

Va rugam sa aveti in vedere faptul ca aceeasi parte de cheltuiala eligibila din

cadrul proiectului nu poate fi decontata din doua sau mai multe surse de

finantare.

Procentele maximale ale cheltuielilor cuprinse in Bugetul de venituri si cheltuieli
sunt cele stabilite de Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 actualizata, respectiv:

Suma alocata la capitolul 2 Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile
sociale obligatorii siimpozitul pe venit aferente salariilor nu poate depasi 20%
din totalul finantarii acordate.

Suma alocata la Capitolul 5 Cheltuieli indirecte eligibile nu poate depasi 5% din
totalul finantarii acordate.

Suma alocata la linia bugetara 6.2 Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe
utilizate exclusiv in scopul implementdrii proiectului nu poate depasi 25% din
totalul finantarii acordate.

Suma alocata la Capitolul 8 Cheltuieli cu lucrdri care nu necesita autorizatie
de construire, nu poate depasi 10% din totalul finantarii acordate.

ATENTIE !!!
Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati generatoare de

profit (Art. 4 pct. (5) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998).

in cazul in care din activititile proiectului se obtin venituri, acestea se vor
folosi obligatoriu, integral, in implementarea proiectului si se vor regasi in
cheltuielile si platile aferente contributiei proprii.

O situatie centralizatoare privind incasarile nete din veniturile obtinute
(exemplu: din vanzarea de bilete la evenimentele organizate) se va depune
la documentatia de decont.

Taxa pe valoarea addugatd (TVA) este eligibild din finantare AFCN doar
pentru organizatiile nepldatitoare de TVA.

ATENTIE!!!

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor

debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice




de drept public beneficiare.

IMPORTANT!

Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi constituite depozite la
termen generatoare de dobanzi.

Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in rapoartele
financiare, atat cele efectuate din finantarea AFCN, céat si cele realizate din
cofinantarea asigurata de beneficiar sau de parteneri.

Eligibilitatea cheltuielilor proiectului se stabileste pentru fiecare raport financiar
depus, in conformitate cu documentele anexate si activitatile desfasurate (Art. 6
pct. (6) din Ordonanta 51/1998).

Pentru stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli din finantare AFCN se vor avea in
vedere urmatoarele aspecte:

- plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de
finantare ca fiind de inceput si sfarsit, dupa semnarea acestuia de catre ultima
parte, adica pe perioada de derulare a proiectului;

- cheltuiala este prevazuta in bugetul aprobat la contractare sau in bugetul
actualizat ca urmare a notificarilor depuse, este efectuata pentru realizarea
obiectivelor prevazute in proiect;

- dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine toate documentele
justificative de plata in conformitate cu precizarile prezentului ghid si ale
legislatiei in vigoare, pentru fiecare tip de cheltuial3;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost facuta
cheltuiala inscrisa n raportul financiar.

2. Conditiile de acordare a finantarii aprobate.

Contractul de finantare incheiat intre Administratia Fondului Cultural National, in
calitate de finantator, si beneficiarul finantarii, va preciza valoarea maxima a
finantarii.

Beneficiarul este obligat sa asigure si sa dovedeasca o cofinantare (din surse
proprii si/sau alte surse) de cel putin 10% din valoarea proiectului, prin documente
prezentate la dosarul de decont. In caz contrar, valoarea finantarii se va diminua
corespunzator.
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ATENTIE !!!

in nici o situatie, suma finald totald pldtitd beneficiarului nu poate sd
depdseascd valoarea finantdrii aprobate, chiar daca costurile eligibile totale
finale depasesc costurile eligibile totale estimate.

Suma finald acordata cu titlu de finantare nerambursabil3, integrala sau partialg,
se stabileste dupa evaluarea raportului narativ si a cheltuielilor eligibile ale
proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de beneficiar in dosarul de
decont.

Valoarea finantarii efectiv platita poate fi mai mica decat valoarea finantarii
aprobate initial, conform bugetului estimativ, in urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fara a influenta
activitatile si consistenta proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

- unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in urma evaluarii
raportului intermediar/final;

- neatingerea nivelului cofinantarii asumat de beneficiar in cererea de finatare,
atrage diminuarea finantarii cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent
va fi atins la finalul proiectului.

3. Conditii necesare efectuarii platilor transelor de finantare de catre AFCN.

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/2998 si ale normelor
de aplicare, AFCN acorda finantare beneficiarilor proiectelor culturale in transe.
Plata sumelor reprezentand transele se efectueaza prin virament bancar, din
bugetul AFCN, Tn contul bancar al beneficiarului, in baza cererii de plata initiata in
SDFC.

Prima transa (transa l)

Cererea de plata pentru transa | poate fi depusa doar dupa intrarea in vigoare a
contractului, respectiv dupa semnarea acestuia de catre toate partile implicate.
Initierea cererii de plata se face prin accesarea modulului Fluxuri financiare,
submodulul Cereri de plata.

Transa finala (transa a ll-a)

11



Pentru acordarea ultimei transe (finald), la termenul specificat in Graficul de
finantare anexat contractului de finantare, beneficiarii finantarii nerambursabile
vor finaliza incarcarea documentelor de decont pe platforma si dupa verificarea
acestora pe platforma3 se va genera cererea de platd pentru transa finala. in situatia
in care, Tn urma verificarii documentatiei financiare se constata existenta unor
cheltuieli neeligibile, acestea nu vor fi decontate.

4. Justificarea cheltuielilor efectuate

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele incarcate in platforma
fonduri-cultura.ro (SDFC) in modulul Implementare proiecte trebuie sa faca
dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in
cadrul proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata in mod obligatoriu de
indeplinirea urmatoarelor criterii:

> Documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la
furnizorii de servicii / bunuri / lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului
finantarii sau pe numele partenerului (partenerilor), cu toate datele de identificare
ale acestuia, in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si ale OUG 120/2021
privind administrarea, functionarea si implementarea sistemului national privind
factura electronicd RO e-Factura si factura electronicd in Romania, cu modificarile si
completadrile in vigoare.

»  Documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile
necesare din punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului,
data emiterii si cea a scadentei, emitentul documentului cu toate datele de
identificare, conturile bancare si banca unde sunt deschise acesteg;

»  Documentele justificative de decont trebuie sa fie emise in perioada de
desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului de
finantare si pana la data finalizarii acestuia sau pana la depunerea raportului final;

»  Documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si
detaliata a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii
activitatilor proiectului;

»  Documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv
ordin de plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de
cont, recipisa pentru platile cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care
sa fie evidentiate platile aferente proiectului, chitanta, bonul fiscal, registrul de
casa aferent platilor in numerar, alte documente legale care sa justifice plata;

> Documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara
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granitelor Romaniei, pe numele beneficiarului/ partenerilor finantarii sau catre
participantii la proiect, vor fi prezentate la decont impreuna cu dovada platii lor,
dar insotite de traducerea in limba romana, nefiind necesara legalizarea lor de
catre un notar public;

»  Achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii
proiectelor de catre beneficiarii/partenerii finantarii se realizeaza cu respectarea
prevederilor Legii 98/2016, cu privire la achizitiile publice, actualizata.
Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca
neeligibila a respectivei cheltuieli.

> Achizitionarea unui bun [ serviciu / lucrare avand valoarea sub 270.120 lei se
poate efectua prin achizitie directa, in conformitate cu prevederile legii art.7,
lit. (5), (7), Legea 98/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

ATENTIE !!!

Documentele justificative incarcate in modulul Implementare Proiecte din
SDFC de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile vor fi depuse in format
Portable Document Format (PDF) sau tabelar - EXCEL, acolo unde este cazul,
nefiind necesara aplicarea stampilei conform cu originalul. Rapoartele
(financiar si narativ) sunt asumate de catre reprezentantul legal sau de catre
persoana imputernicita prin aplicarea semnaturii digitale inainte de incarcare.

5. Ghid privind modalitatea de inregistrare a documentelor de decont de
cheltuieli, in vederea stabilirii corecte si cu usurinta a eligibilitatii
cheltuielilor in proiectele culturale finantate de AFCN

in vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul
proiectelor culturale cu finantare nerambursabila de la AFCN, in termenele
convenite in contractele de finantare,_beneficiarii vor incarca in platforma
fonduri-cultura.ro documentele justificative astfel:

- in modulul Implementare proiecte - submodulele Contracte, Angajamente si
Plati, vor incarca documentele de decont asociate cererii de finantare;

- in modulul Implementare proiecte - submodulul Rapoarte financiare vor
genera rapoarte financiare pe baza documentelor de decont incarcate in
submodulele Contracte, Angajamente si Plati;

- in modulul Implementare proiecte - submodulul Raport narativ vor completa
informatiile referitoare la atingerea obiectivelor proiectului.
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5.1 Contracte

Submodulul Contracte permite introducerea de date referitoare la contractele
incheiate in cadrul proiectului (de exemplu, contracte individuale de muncg,
contracte de servicii, contracte de achizitie de mijloace fixe etc.) si incarcarea de
documente justificative asociate, conform ghidului.

Primul pas pentru introducerea unui contract consta in apdsarea butonului
Adauga.

Finantat de p Planul National Sistem Digital pentru procesele de Finantare a®inc & ~
Unlunea Eumpeana de Redresare gi Rezilienta Culturii it Romina ~

Implementare proiecte

fa finartare > Delali| '

Date generale
Cerere de finantare
Documente Numdir.contract Data start Data stor e bugetara

Bugete dd/mmiyyyy O dd/mmyyyy O Uare 2x3C13  Aplica filtru & Exports

Conturi bancare

Clarificari .
ontracte + Adauga

Notificari (Informri)

Contestatii Numir contract $ Data Tips Furnizor $ Linii bugetare Valoarea totald cu TVA Detalii
contract &
Vizite
Modificari
Figa entitatii
(=
Angajamente
Playi

Rapoarte narative

Utilizatorul completeaza informatii in cele doua taburi: Date generale si
Documente.

Finantet de . Pianul Mations o P
Uniunes Eurapesnd e Ry du-;a-egmlug 13 Sistem Digital pentru procesele de Finantars a Culturii Jemem aiyenit @ Asociafia Interakt Arts = ™ famana -
[T R—

mren e frangare - Detalii CALLDY-IC-76 / Artigt] pentru bunded
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5.1.1 Date Generale

In tab-ul Date generale utilizatorul completeaza cdmpurile predefinite in SDFC
referitoare la contractul care trebuie adaugat astfel:

- tip de furnizor — selectie din nomenclator [persoana juridica / persoana fizica
cu cetatenie romana / persoana fizica cu cetatenie straina]

- CUI/CIF sau CNP
- nume si prenume sau nume entitate

- tipul contractului —selectie din nomenclator:
Co1 - Contract individual de munca (CIM)
Co2 — Contract conform Legii 8/1996 (CDA) — drepturi de autor
Co3 — Contract de prestari servicii persoane fizice, ocazionale,
conform codului civil (CC)
Cog4 — Contract voluntariat (CV)
Cos — Contract achizitie bunuri (CAB)
Co6 — Contract achizitie servicii (CAS)
Co7y — Contract achizitie lucrari (CAL)
Co8 — Contract de inchiriere (Cl)
Cog — Contract de munca pentru zilieri (CMZ)
C10 - Contract de comodat (CCO)
C11- Regulament de premiere (RP)

- Numarul si data contractului
- Valoarea contractului fara TVA
- TVA (daca nu este cazul se completeaza cu o)

- Datainceperii si Data incetarii
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Adauga contract

Tip furnizor CUCIF
I Persoana juridica w I B259630 A Prefuare date

Fumnizor / Nume si prenume @
I SC TEST SRL

Tip de contract

I Contract achizitie servicii (CAS) e
Numar contract Data contract
Il Ir_w_-.'.-.*.zu'/'_i\ x
Valoarea contractului fara TVA
| 5400
TVA
o

Valoare cu TVA

I 5400
Data inceperii Data incetarii
|||.-' 07,2025 x I 31.07.2025 x M

Urmatorul pas presupune selectarea activitatilor proiectului pentru realizarea
carora a fost incheiat contractul adaugat.

¢ Selectie multipla: tineti apasata tasta Ctrl in timp ce selectati elementele.

Selecteaza activitatea sau activitatile din profect pentru care s-a incheiat contractul. Pentru selectie multipla apasati tasta CTRL

Al. Managementul proiectului, monitorizare, raportare si evaluare

A2_ Promovarea si diseminarea proiectului
A3J. Ateliere premergatoare filmarilor

Ad. Filma

turi #befree

AS. Formare si mentorat profesori

Ab. Scoala de vara Fii Liber + Monitarizare ambasadori antidrog

Ultimul pas, cel de alocare linii bugetare presupune adaugarea liniei / liniilor
bugetare pe care este incadrat contractul.

Alocarea liniei / liniilor bugetare presupune:

- Selectia Liniei bugetare din buget. In urma selectiei se completeaza automat
Valoarea eligibila [suma totala din sublinia bugetara selectatal].

- Completarea campurilor:
+ Obiectul contractului (max. 255 caractere)

+ Suma solicitata de la institutie (Valoare fara TVAin lei) — suma din valoarea
contractului care este acoperita din finantarea nerambursabila

+ TVA eligibil (solicitat de la institutie. Se completeaza cu o daca nu este cazul)

+ Contributie proprie (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul) - se
completeaza cu o (zero) daca nu este cazul

T
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+ Alte surse de finantare (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul) — se
completeaza cu o (zero) daca nu este cazul

+ Valoare totala (Lei) — valoarea totalda a contractului — camp needitabil
calculat automat in functie de informatiile completate anterior

Linie bugetars

I 4.3. actiuni promaotionale, comunica

‘aloare eligibils sumz 103 dn sudlin

1500

Obiectud contractubul {max. 255 caractere]

[escrisra

Suma solicitatd de la institulie (valoare fard TVA, in lei)

| 1500

T eligibil [solicitat de la institutie. Se completeazd cu 0 dacd nu este cazul)
lo

Contributie proprie (inclusiv TVA nesligibil, daca este cazul)

|o

Alte surse de finantare [indusiv TYA neeligibil, dacs este cazul)

|o

wizloare totals (Lei)

I 1500

Nota: Dacd contractul este incadrat pe mai multe linii, puteti adduga o noud linie
dupad salvarea primei linii.

/. Atentie: Valoarea subliniilor trebuie sa corespunda cu valorile introduse in bugetul
proiectului si cu valoarea totala a contractului. Daca aceste valori nu coincid,
inregistrarea nu va putea fi salvata.

B Exemplu: Contract Achizitie de Bunuri (CAB) este incadrat in bugetul proiectului la
linia ,6.1.1 productie instalatii interactive “, ,6.1.2 elemente mdf expo” si ,6.1.3 Vitrind
plexiglas”
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Identificare buget

I ONG_R

Alocare linii bugetare [selecizti linia bugetard pe care suntincadrate cheftuieli cuprinse in angajament. Daca in angajament exista cheltuieli incadrate pe mai muilte linii, putsti adaugz o noua linie dupéd
salvarea primel [iniL]

Linie bugetara Valoare Obiectul Suma TVA eligibil Contributie Alte surse Valoare
eligibila contractului solicitata de (solicitat de proprie de finantare totala (Lei)
bugetata (max. 255 la institutie la institutie. (inclusiv (inclusiv

caractere) (Valoare Se TVA TVA
fara TVA, in completeaz neeligibil, neeligibil,
lei) & cu 0 daca daca este daca este
nu este cazul) cazul)
cazul)
6.1.1 productie instalaty nt: 37500 Achizitie 2500 0 25000 0 37500

echipamente

Editeaza

1899 A P . P

schipamente

echipamente

[0EEEY Sterge

€73

5.1.2 Documente

In tabul de Documente asociat unui contract puteti adduga- Contractul in format PDF.

Contract

Selectati un fisier:

Choose File [ Mo file chosen

Acte aditionale [Ad3ugati

wale ale cantractululul, dacs es

azul]

Numdr act aditional Data act aditional Maodificdrile care fac obiectul actului aditional Document

+ Adauga

MNume document Tip document Document incarcat Document

+ Adaugs

% Inchide

. Nota: Daca ati incarcat un document si doriti sa-I inlocuiti, dati click pe ,,incarca alt
fisier”. Incarcarea unui nou fisier va sterge fisierul incarcat anterior.

18



M-274 / Descoperind arhitectura

O O
Upload-ul a fost finalizat!
Descarca 6.1.1-6.1.5-CAB.pdf (53.29 KB)
Numir act aditional Data act aditional Modificarile care fac obiectul actului aditional Document
[+ 5]
[+ ancs
=3
- Acte aditionale, daca este cazul, prin completarea urmatoarelor campuri:
+ Numar de inregistrare
+ Data inregistrare act aditional
+ Detalierea modificarilor care fac obiectul actului aditional
e aiTicnale
Mumdr act aditional Datd act aditional Madificiri Dacument

- Documente justificative care sunt solicitate de catre institutia finantatoare,
prin completarea urmatoarelor cdmpuri:

+ Nume document (se va numi documentul pentru a facilita
regasirea/identificarea)

+ Tip document (selectie din nomenclator):
— Act de identitate (ID)
— Cod Unic de inregistrare ONRC (CUI)
— Curriculum Vitae (CV)
— Deviz de lucrari (DL)
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— Dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte,
in conditiile Legii 98/2016 (DPP)

— Fisa de protectie (FP)

— Fisa de voluntariat (FV)

— Oferta [ Oferte (OF)

— Proces-verbal de acordare a premiilor (PVP)

— Proces-verbal de alegere a furnizorului (PVF)

— Registrul de evidenta a zilierilor (REZ)

Tip document Document incarcat Document

w

Dupa incarcarea documentelor si apasarea butonului Salvare, contractul va fi afisat in
pagina principala a submodulului de Contracte.

- -
)
= S o P
Upload-ul a fost finalizat!
Descarch 6.1.1-6,1.5-CAB.pdf (53.29 KB)
wi Incarca alt figher
acte aditionale [Adaugati actele Edinonals sl contractulului, Ssck e<to can
Numir act aditional Datd act aditional Modificrile care fac obiectul actubui aditional Document
&
Nume document Tip documen t Documern t incércat Documen t
=
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Ceren o2 frarmre » Detalil CALLOT-PCM-274 / Descoperind arhitectura

Dats gensrabs

Carere de finantare

Dscuments et Irie Dy t]

— menddiyy 0 mmiddiyy O Shute 222 Aplicd filtru m
Contwri bancars

Clarifichri

Notificiri {iformird)

Contestatii

..... a ot cn

Vizite:

Madificin Submodulul Contracte permite introducerea tuturor contractebor inchelate in cadrul finantat. generaie privind furnizorul sl thpul contractuiul, alocd niile bugetare

eorespunitaare §i precianaes cum s distribiide suma sferentd cantractutul_ in functi de sursels de finantars Tetadatd in scent 8o imenred samnat waciate ja

Fisa gatititi aditianale. devics, eferte. procese.verbale, CV-url, scte de (dentitate elc), conferm cerintaler ghidulul de decont. Comtracteler introduse in scart auln e pot the plati in
ESE

Angajements Numiir contract 3 Datd contract  Tip & Furnizor & Uinl bugetare Valoarea totali cu TVA Detalil

Plagi

Rapasrie narstive

07.10.202% Contracts confom Legi 81996 Ene Maria 14

indwidaal de munca (CiM)  lone!

5.2 Angajamente

Submodulul Angajamente permite introducerea de date referitoare |la
documentele financiar-contabile care stau la baza emiterii documentelor de plata
aferente proiectului (de exemplu, facturi, state de plata, ordine de deplasare etc.)
si incarcarea de documente relevante, in functie de cerintele de raportare ale
autoritatii finantatoare.

Primul pas pentru introducerea unui angajament consta in apasarea butonului
Adauga.

Cerere de finantare

mm/dd/yyyy O

Documente
Bugete mm/dd/yyyy O
Conturi bancare

Clarificiri

Notifichri (Informari)

Contestatil
permite » s bile care stau la baza plitilor efectuate in cadrul finantat. Utili generale privind
Vizite tipul documentulul (facturd, stat de plats, bon fiscal, decont de cheltulell, ordin de deplasare etc.), valoarea acestula si datele furnizorului, precum §i slocarea pe liniile bugetare corsspunzstoare. In acest submodul se
incarcs documentul principal (de exemplu, factura sau statul de plats), impreuns cu documentele justificative aferente (bilete, rapoarte e activitate, pontaje, procese-verbale, note de receptie etc.), conform cerintelor
Modificari ghidulul de decont. Din sectiunea Alocs linii bugetare, un angajament poate fi asociat unuia sau mal multor contracte (de exemplu: in cazul statelor de plats aferente contractelor de drepturi de autor/ contractelor de
muncs). Sistemul permite, de asemenes, introducerea angajamentelor care nu au la baza un contract preexistent, atunc cand acest lucru este justificat de natura cheftulolil (ex: pentru unale cheltulali aferente Cap.3
Figs enthith Cheltuieli pentru cazare, masd, transport). Flechrul angajament | se pot asocia ulterior unul sau mai multe documente de plats inregistrate in modulul PIit.
Contracte
Tips Descriere 3 Numar angajament 3 Data angajament « Furnizor $ Valoarea Linii bugetare  Detalii
N oA
Plati Stat de platd (5P draptur de autor 10102025 acia Pope [ @ Detais | Opyioni - |
— .
Rapoarte financlare Aratd/Ascunde
servici financiare 5 01102025 MORA MARIA- 3500 411 ® Detali
,,,,,,
at 010

CmerD

Utilizatorul completeaza cele doua taburi:

Documente.

informatii in Date generale si
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Fisa antaigii

Rapoarte narstive

5.2.1 Date generale

in tab-ul Date generale utilizatorul completeaza cdmpurile predefinite in SDFC referitoare
la angajamentul adaugat:

- Tip —selectie din nomenclator
— Stat de plata (SP)
— Facturafiscala (FF)
— Bonfiscal (BF)
— Bonde card (BQ)
— Fisa de pontaj voluntariat (FPV)
— Ordin de deplasare (OD)
— Document justificativ pentru deplasarile altor persoane
implicate in proiect in afara de angajati (DJ)
— Decont de cheltuieli (DC)
— Cheltuieliindirecte (Cl)
— Alttip de angajament legal (AAL)

- Numar si data

- Valoare

- Valoare TVA —se completeaza cu o (zero) daca nu este cazul
- Descrierea angajamentului

- Se bifeaza Exista un contract incarcat daca exista un contract deja incarcat in
submodulul Contracte. Daca nu exista contract pentru angajament se adauga
informatiile in sectiunea cu detalii despre tipul de furnizor (Tip furnizor, CUl sau
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Cenestai

Fisa amtitatii

CNP, Nume si Prenume sau Denumire Furnizor)

Ultimul pas, cel de alocare linii bugetare presupune adaugarea liniei/ liniilor
bugetare pe care este incadrat angajamentul.

Alocarea liniei / liniilor bugetare presupune:
- Selectia Liniei bugetare din buget.
- Completarea campurilor:

+ Suma solicitata de la AFCN (Valoare fara TVA, in lei) — suma din valoarea
angajamentului acoperita din finantarea nerambursabila

+ TVA eligibil - solicitat de la AFCN. Se completeaza cu o (zero) daca nu este
cazul

+ Contributie proprie (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul) . Se
completeaza cu o (zero) daca nu este cazul

+ Alte surse de finantare (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

+ Valoare totala (Lei) — valoarea totala a contractului — camp needitabil
calculat automat in functie de informatiile completate anterior

+ Contract - Selectati contractul din lista de contracte afisatd
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nsuwuye d€ va uncwusiv

(Valoare completeaz neeligibil, TVA

fara TVA, in acu 0daca daca este neeligibil,

lei) nu este cazul) daca este
cazul) cazul)

Linii/Sub-linii bugetare
| 6.1.1 productie instalatii interactive b
Suma solicitata de Iz institutie [Valoare faré TVA, in lei)

TVA eligibil (solicitat de la institutie. Se completeaza cu 0 daca nu este cazul)
Contributie proprie (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

Alte surse de finantare (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

Valoare totala (Lei)

Nota: Daca angajamentul este incadrat pe mai multe linii, puteti adduga o
noud linie dupa salvarea primei linii.

/. Atentie: Valoarea subliniilor trebuie sa corespunda cu valorile introduse in
bugetul proiectului si cu valoarea totala a contractului. Daca aceste valori nu
coincid, inregistrarea nu va putea fi salvata.

B Exemplu: Angajamentul (factura) aferentd Contractului de Achizitie de Bunuri
(CAB) este incadrat in bugetul proiectului la linia ,6.1.1 productie instalatii
interactive ”, ,6.1.2 elemente mdf expo” si ,6.1.3 Vitrind plexiglas"”



cazury cazur)

6.1.1 prociuctie instalati interactive 12500 U 25000 0 37500 1 - 02102025 - SC Electronics

LiniiySub-linii bugetare

[ 6.1.2 elemente mdf expo

Suma solicitata de |a institutie (Valoars fara TVA, in lei)

l 1522

TvA eligibil (solicitat de la Institutie. Se completeaza cu 0 daca nu este cazul)
l 0

Contributie proprie {inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

I a

Alre surse de finangare {indusiv TVA neeligibil, daca este cazul)
Valpare totala (Lei)

' 1522

Contract

[ 1 - D2.10.2025 - 5C Electronics S5RL s

5.2.2 Documente

In tabul de Documente asociat unui angajament puteti adduga: - Angajamentul in
format PDF.

» » Pianul National . ) o
ropasnd de Redresare 5i Rezienta Sistem Digital pentru proces=ele de Finantare o Culturii Bnaaivent & Asociatia - = Eomana -
™

e frariae ~ Detalil CALLD1-PCM-274 / Descoperind arhitecturs

Date genersie

Cerere de finantare c o

Canturi bancars
Clarificiri

Notifickd (Infarmir) Selectati un figier:

Cantestatil H-. file charsen [~
Vit

Modi fcir

Fisa entititii QCUmEnte justiicaTve

Camracts

s [+ Ao |
% Inchice

Numir document Nume document Tip document Document incircat Dt document

Rapoarts narative

Rapoarts financiars

Nota: Daca ati incarcat un document si doriti sa-l inlocuiti, dati click pe ,,incarca alt
fisier”. Incarcarea unui nou fisier va sterge fisierul incarcat anterior.
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siae - Detalil CALLO1-PCM-274 / Descoperind arhitectura

Notificsiri (Informiri) Upload-ul a fost finalizat!

o O

Contestatii Descarcd 6.1.1-6.1.5_Factura_5C_Electronics SRL_1234.pdf (2.88 KB)

sau Incarca alt figier
Vizit J
Maodificar
Fisa entitiyi

it
.........
COE e — oot ous
Raposrte narative
Rapoarts firanciare
o

- Documente justificative solicitate de catre institutia finantatoare, prin
completarea urmatoarelor campuri:

+ Numar document

+ Nume document (pentru diferentierea unor documente similare)

+ Tip document (selectie din nomenclator)

Bilet de autocar (BA)

Bilet de avion, inclusiv cartea de imbarcare (BAV)
Bilet de tren (BT)

Bon de consum (BQ)

Bon fiscal (BF)

Copia pasaportului, (dupa caz - viza de intrare/iesire)
(PS)

Extras registru depus la ITM (ER_ITM)

Factura fiscala (FF)

Fisa mijlocului fix (FM)

Foaie de parcurs (FP)

Lista nominala cu pozitiile din proiect (LNP)
Nota interna de receptie (NIR)

Pontaj (PT)

Proces-verbal de predare (PVP)

Proces-verbal de predare spatiu / echipamente
(PVPSE)

Proces-verbal de receptie (PVR)

Raport de activitate pentru zilieri (RAZ)
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Notifichei (Informr]

— Raport lunar de activitate (RA)
— Referat de necesitate (RN)

— Alt document justificative de plata (ADJ)

+ Data document

CALLD1-POM-Z74_DEC_ANGAL 202510211209.pd!

Upload-ul a fost finalizat!

Descarcé 6.1.1-6.1.5_Factura_SC_Electronics SRL_1234.pdf (2.88 K8B)
192 Incarca alt figier

Documanta jstficative

Numér document Nume document Tip document
& document

Nurmsr d
I

sme document

l Referat de necesitate
cumant

l Referat de necesitate

Dats document

Ioc 102025 x i3

CALLOT-PCM-274_DEC_ ANGAJ D) 202510211210 pddt

ez
N

oy o

Document incarcat

Data document

Q Prevausliasass m

Incarca figier

. Nota: Dacd documentul justificativ selectat nu are numdr se poate trece FN (fard

numar) sau ,,—".

Dupa incarcarea documentelor si apasarea butonului Salvare, angajamentul va fi
afisat in pagina principala a submodulului de Angajamente.

Notsficiri (Informasi]

Wajame

Un nou ancaiament jeaat 3 fort creat o succes|

permite ] financiar-comtabile core stau is bazw pistilor efectunts in cadrui

finantat

tipul documentulul (facturd, stat de platd, bon flezal, decont da chattulall ordin da deplasare ote.), valonres scertuls ol datale furnizonilul, precum ¢ slocares pe |injile bugetate corespunzstoare. bn scert submadul se
Incares documentul principal (de exemplu, factura sau statul da platd), Imareund cu documantale justificative sferants (nilete rapoarte de sctivitate. pntaje pracess.verbala. note de recoptie sic | conform cerintalor
ghidutil de decont. Din sectiunes Aloca linii bugetare, un angajament poate fi A60Cat UNuia $3w Mai MUtor contracte (de examplic in cazul statelor de plata sferente contractelor de draptur de autor/ contractelar de

munca). Sisteml permite. de

Chattuieli pantru cazare. masé, traniport) Fiachnl sngajament | s pot ssocis uiterior wnul ssu mai mudte documents de piats inregistrate in modulal PLg

Tps Descriers 3 Numdr angajament &

Facturs fiscald (FF tparite browr ¥ A6G21

AratisAscunde

Star de plats (5°) Contract de munca

Stat de platd (57) oAt e £

Data angajament

10102025

Furnizor 3

\aria Popescu

Valoarea
totala cu TVA

2000

Linil

Care nu au n bazd un contract preexistent. stuncl cind scest ucry ente justificst de natura cheltuiell (ex: pentru unele chettubel afecente Cap.d

bugetare Detalii

o T

(o Lo
oo ]
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5.3 Plati

Submodulul Pldti permite introducerea de date referitoare la documentele de
plata care stau la baza platilor efectuate in cadrul proiectului (de exemplu, ordine
de plata, dispozitii de plata etc.) si incarcarea de documente relevante, in functie
de cerintele de raportare ale autoritatii finantatoare.

Primul pas pentru introducerea unui document de plata consta in accesarea

butonului Adauga.
L |

1=+ Detalii CALLO1.PCM 274 / Descopering arhitectura

......

Angsjsment legal Denumire document plats Numér document plats 2 Data document plats « Linii bugetare Detakit

Utilizatorul completeaza informatii in cele patru taburi: Detalii document de
plata, Documente, Angajament si Alocare bugetara.

¥ Detaili CALLOT.PCM 274 / Descoperind arhitecturs

I $eaatin in tare plts este efictusts (5 VAT completits suma pATITS 11 uehatd in compol Valoars totatd plath, clarm de schimb in campul Cairs Valutar 5 sivtemul va sfile valoares totels & pibth i el (0 Clmpul Vahoars totath piatd tlal)

5.3.1 Detalii document plata

In tab-ul Detalii document platd utilizatorul completeaza cadmpurile predefinite in

SDFC referitoare la documentul de platd, care trebuie adaugat, astfel:
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- Denumire document plata — selecteaza din nomenclator tipul documentului
de plata:
— Ordin de plata (OP)
— Dispozitie de plata (DP)
— Dispozitie de incasare (DI)
— Bon fiscal (BF)
— Chitanta (CT)
— Bonde card (BQ)
— Nota contabila de amortizare (NCA)
— Cheltuieli indirecte (Cl)
— Alt document justificativ de plata (ADJ)

- Numar document plata

- Data document plata

- Cod IBAN — | Seva selecta contul bancar din care s-a fdcut plata. Contul
bancar este cel introdus de Utilizator in modulul ,,Conturi bancare” .

¥y Pasi de urmat pentru a modifica Contul bancar introdus sunt:

£} Accesare modul ,,Cereri de finantare”

Finsntat de Flanul Nalional
- Uniunes Europeand | N e Redresare sl Rertients Sistam Digital pentru procssale de Finantars a Culturii e A
e , VR :

Cereri de finantare

Acesta ests un toxt

Aoum st pe un naw e

Mumar Data inrogistrare  Data primei

inregistrare & Indicativ opel @ Arie tematicd - depuneri § Titlu prolect & Finantator & Solicitant & Utilizator $ CNP/CUICIF & Stare & Data stiri & Buget solicitat Actiuni

Mz e =T o 05 aniE0z o [ s | opeses - |
e CEE=S

Click pe butonul ,detalii” aferent proiectului
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Phan Mationa) g
L™ Redrasare 5 Resiiants Sistem Digital pantru processls de Finantare a Gulturii Binea venln @ Asociatia T ™ RCmang

Cereri de finantare
Acestn este an 1ext
Acum ecim o un new line
Acum este cu bald

* dista o en Bullet
=« aehn o iratieceer

Numsr Data inregistrare  Data primei

Tnregistrare $  Indicatly apel S Arie tematich depuneri Titlu proiect § Finantator 3 Salicitant & Uitizator & CNP/CUCIF §  Stare 3 Data stanii $ Buget solicit Actiuni
CALLI-PEM-ZT4 | CAELDY PATRINNIL QSID2PEITAZ 14 4 Dsicopannd Auch Aokt AFR005E 32E3ETEE Comractt WAR20I5 1022 50002 m

APE.55 9233780 Draft 76072085 1633 m

K Click pe butonul ,conturi bancare”

1 manyes us p H1anuinatona
- Uniunea Eurcpeana " de Redresare sl Rezilienta 8is
MNextGenerationEU

Zereri de finantare > Detalii CALLO1-PCM-274 / Descoperind arhitectura

Cerere de finantare Date generale

Documente Numér inregistrare

Bugate CALLO1-PCM-274
Data inregistrare

Clarificari 09/10/2025

Motificiri (Informari) 1D utilizator

Contestatii APP_0055
Vizi - p—
ke Aplicant (organizatie)

Fisa entitatii Asociatia

Puteti modifica, sterge sau adduga un cont bancar

r= > Detalii CALLOT.PCM.274 / Descoperind arhitectura

- Tipul de inregistrare al platii — Extras de cont sau registru de casa

- Numar extras de cont— . Daca extrasul de cont nu are numadr se poate
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nota,-"

- Data extrasului de cont

- Pozitia din registrul jurnal- = Dacd nu se cunoaste pozitia din registrul
jurnal se poate introduce simbolul ,,-”

- Registru jurnal

Data pozitiei din registru jurnal

Valoare totala plata

Curs valutar (pentru plati in alta moneda)

Valoare totala plata (lei)

¢ e+ Detalii CALLO1.PCM.2T4 / Descoperind arhitectura
Tinte gon
Do c
Hugete
!
vir 2 )

[ ot ova | [oizs
e

] a1 s o

Figaer

' NG I l I ! L |

| | | =8

i sivuatio in crw pieTa exde efectust in vaTA ComplETRTS suma A I vahsts in campol Valoars totstl pinc, surml s schimb in casnpal Curs Vahiar 5 sisemd ua st valssres totath s platil in faf in ciempul Y sioars sotald plet (iei)
T+

5.3.2 Documente
In tabul de Documente asociat unei plati puteti adduga:

- Documentul de plata in format PDF.

riae » Detalil CALLO1-PCM-274 / Descoperind arhitectura

Selectati un figher:
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- Documente justificative solicitate de catre institutia finantatoare, prin
completarea urmatoarelor campuri:

+ Numar document
+ Nume document

+ Tip document (se selecteaza din nomenclator)
— Act de identitate, daca este cazul

+ Data document

Nume document Tip docum ent Document incarcat Document

5.3.3 Angajament

in tab-ul Angajament utilizatorul trebuie s3 selecteze angajamentul |/
angajamentele caruia li corespunde documentul de platd, addugat in prealabil la
sub-modulul Angajamente.

Q
s

o

Nota: Platile pot fi asociate unuia sau mai multor angajamente inregistrate in
submodulul Angajamente.

Selectie multipla: tineti apasata tasta Ctrl in timp ce selectati
angajamentele aferente documentului de plata.

BB Exemplu: OP-ul pentru plata cumulatd a impozitului la bugetul de stat pentru 2
contracte de drepturi de autor, se va adduga o singurd datd in submodulul Pldti si din
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tabelul de Angajament se vor asocia prin selectare multipld, statele de platd aferente
celor doua contracte. (vedeti Exemplul din Anexa A)
e T e e i e it I e iy

‘e » Detai CALLOT-PCM-274 / Descopering arhitecturs

1 - 1{L103025
01.19.202%

Mana Fopescs - dreptun de awtor

5.3.4 Alocare bugetarad

Tab-ul Alocare bugetard permite asocierea documentului de plata cu una sau mai
multe linii / sub-linii bugetare din bugetul proiectului si defalcarea sumelor platite
pe diferite criterii:

- Descriere
- Suma solicitata de la AFCN (Valoare fara TVA, in lei)
- TVA eligibil (solicitat de la AFCN. Se completeaza cu o daca nu este cazul)

- Contributie proprie (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul. Se completeaza
cu o, daca nu este cazul.)

- Alte surse de finantare (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul. Se
completeaza cu o, daca nu este cazul.

- Valoare totala (lei)

Utilizatorul poate edita informatiile preluate din angajament, pentru a le
actualiza in functie de plata efectuata.

= = Dwtalii CALLOV-PCM-274 / Descopering arhitectura

Mt (infotemie Linie/Sub- inie begetard Angagament
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Angajament

00202 -07.05.2025

Descriere

| test test
~

suma solicitata de la institutie (Valoare fara TVA, in lei)

I 1420

TVA eligibil (solicitat de la institutie. 5e completeaza cu 0 daca nu este cazul)
Contributie proprie {inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

E

Alte surse de finantare (inclusiv TVA neeligibil, daca este cazul)

Valoare totala {Lei)

| 1420

6. Lista documentelor justificative care vor fi anexate in dosarul de decont

Capitole de cheltuieli
Capitolul 1 — Drepturi de autor

Capitolul 2 - Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si
impozitul pe venit aferente salariilor, cel mult 20% din valoarea finantarii,
cu exceptia cheltuielilor salariale ale persoanelor juridice de drept public
beneficiare.

Capitolul 3 - Cheltuieli pentru cazare, masa, transport
Capitolul 4 - Cheltuieli specifice

Capitolul 5 - Cheltuieli indirecte eligibile, (nu vor depasi 5% din totalul
finantarii acordate)

Capitolul 6 - Cheltuieli materiale directe si mijloace fixe
Capitolul 7 - Cheltuieli cu premii

Capitolul 8 - Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire, in
procent de cel mult 10% din totalul finantarii nerambursabile acordate

Capitolul 1 - DREPTURI DE AUTOR
Drepturi de autor

Onorariul reprezinta suma de bani platita in cadrul unui contract de drept autor
| drepturi conexe dreptului de autor.
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Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Stat de plata - Ordin de plata (OP) [in
principal conform (SP) cazul platii prin virament
Legii bancar] sau Dispozitie de
8/1996 plata (DP) pentru plata
(CDA) onorariului [in cazul platii in
numerar]
- Ordine de plata (OP)
aferente contributiilor si
impozitului
Documente Actde Proces-
justificative identitate verbal de
. receptie, care
CV [daca nu p: !
atestd
a fost . .
o . indeplinirea
Incarcatin . .
obiectului
cererea de .
: contractului
finantare]

Important

Cadru legal: Legea dreptului de autor / drepturilor conexe nr. 8/2006 actualizatd, Codul
fiscal sinormele de aplicare.

In cadrul contractelor conform Legii 8/1996 se vor mentiona clar: obiectul contractului,
proiectul cultural co-finantat de AFCN (numele cererii de finantare), valoarea
contractului, modalitatea de plata, perioada de valabilitate a contractului si termenele
de livrare.

In statul de plat se specifica clar suma bruts, cota forfetard, impozitul pe venit si suma
neta care urmeaza a fi incasata de titularul dreptului de autor/conex, perioada pentru
care se efectueaza plata. Documentul trebuie semnat de catre reprezentantul legal al
organizatiei si de catre responsabilul financiar. Daca plata se face in numerar titularul va
semna pentru suma incasata pe dispozitia de plata. Daca plata se face prin ordin de plata
se va specifica numarul si data acestuia langa suma neta.

Dispozitia de plata (DP) trebuie semnata de beneficiarul sumei precum si de casierul
organizatiei.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul Plati.

Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate se
ataseaza [ incarca o singura data ca document justificativ asociat Raportului Financiar.

Capitolul 2—- CHELTUIELI CU PERSONALUL
NU VOR DEPASI 20% DIN VALOAREA FINANTARII SOLICITATE!
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Cheltuieli cu personalul (CIM)

Salariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract individual de munca
incheiat in baza Codului Muncii. Contractele individuale de munca se vor incheia pe o
perioada limitata, perioada desfasurarii proiectului.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Stat de plata - Ordin de plata (OP)
principal individual de (SP) [in cazul platii prin
munca (CIM) virament bancar] sau
Dispozitie de plata
(DP) pentru plata
salariului net, semnata
de beneficiarul sumei
precum si de casier [in
cazul platii in numerar]
- Ordine de plata (OP)
aferente contributiilor
(25% CAS, 10% CASS),
contributiilor
asiguratorii de munca
(2,25% CAM —un singur
document pentru toti
salariatii) Si a
impozitului (10%)
Documente Actde Raport lunar
justificative identitate de activitate,
CV[dacanua sare at.e'sté
. indeplinirea
fostincarcat : .
in cererea de obiectului .
: contractului
finantare]
Fisa postului

Important

Cadru legal: Codul Muncii

Contractul individual de munca (CIM) trebuie incheiat Tn baza Codului Muncii, cu
respectarea prevederilor legale, cu mentionarea normei de ore zilnice, nivelul
salariului brut lunar, perioada determinata a proiectului.

In Stat de platd (SP) se mentioneaza clar sumele brute, deducerile personale,
contributiile obligatorii, impozitul pe venit si suma netd care urmeaza a fi incasata
de titularul contractului. Daca plata se face in numerar, titularul va semna pentru
suma incasata pe dispozitia de plata. Daca plata se face prin ordin de plat3, se va
specifica numarul si data acestuia langa suma neta.
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Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.

Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie fara stat de plata.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate se
ataseaza /[ incarcd o singura datd ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Voluntariat

Voluntariatul poate fi una din sursele de intregire a contributiei proprii, veniturile din
activitati de voluntariat fiind cuantificabile prin raportare la valoarea salariului de baza
minim brut garantat in plata pentru fiecare contract de voluntariat.

Contractele de voluntariat sitoate documentele adiacente se vorintocmiin conformitate
cu prevederile Legii privind activitatea de voluntariat in Romania, nr. 78/24 iunie 2014,
actualizatd. Tn executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneaza
coordonatorului voluntarilor, conform reglementarilor actului normativ.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract de Fisa de pontaj Se selecteaza din
principal voluntariat (CV) voluntariat nomenclator Alt
(FPV) document
justificativ de
plata si se
completeaza
valoarea
cuantificata
conform

prevederilor
documentelor
aferente apelului,
fara incarcarea
documentului
justificativ
efectiv, pentru ca
voluntariatul nu
presupune plata.

Documente Actde Raport lunar
justificative identitate de activitate,
care atesta
Fisa de indeplinirea
voluntariat obiectului

L ) contractului
Fisa de protectie
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Important

Cadru legal: Legea privind activitatea de voluntariat in Romania, nr. 78/24 iunie
2014, actualizata

Fisa de voluntariat contine descrierea in detaliu a tipurilor de activitati pe care
organizatia-gazda si voluntarul au convenit ca acesta din urma le va desfasura pe
parcursul contractului de voluntariat

Fisa de protectie contine instructiuni cu privire la desfasurarea activitatii acestuia,
cu respectarea prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii in munca.
Pentru activitati ce ies din domeniul de acoperire al fisei de protectie a voluntarului,
organizatorii activitatii vor apela la inspectoratele teritoriale de munca ce vor pune
la dispozitia acestora instructiuni de securitate a muncii specifice activitatii
respective.

Capitolul 3 - Cheltuieli pentru cazare, mas3, transport
Cazare pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari (subcapitolul 3.1)

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG 714/2018, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, aplicabile institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG
48/2016.

Se pot deconta 265 lei/zi/persoana pentru acoperirea cheltuielilor de cazare pe teritoriul
Romaniei si la nivelul maxim prevazut de HG 518/1995 pentru deplasarile n strainatate
(plafon de cazare A), suma forfetara.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document nu este Ordin de deplasare Ordin de plata
principal cazul [pentru angajati] sau (OP) sau
Decont de cheltuieli Dispozitie de
[pentru deplasariin plata (DP) sau
tara si/sau Alt document
strainatate] sau justificativ de
Document plata

justificativ pentru
deplasarile altor
persoane implicate
in proiect in afara de
angajati (de exemplu:
Referat manager
proiect pentru
invitatii care vin din
Romania sau
strainatate pentru a
participa la activitati
in proiect si primesc
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suma forfetara pentru
cazare). Sunt eligibile
cheltuielile cu cazarea
in sistem Airbnb, pe
baza referatului
managerului de
proiect. Daca se
folosesc serviciile unei
structuri hoteliere,
documentul pentru
angajament va fi
factura fiscala.

Documente nu este Factura fiscala Actde
justificative cazul Bon fiscal |dent|tat§, al
persoanei
justificative de plata, deconteaz3
pentru plata cazarii de cazarea
catre persoana care se
deplaseaza

Important

Cadru legal: HG 714/2018, cu modificdrile si completdrile ulterioare, aplicabile
institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG 48/2016, HG 518/1995.

Ordinul de deplasare trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP
nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile si confirmat la destinatie
[pentru angajatii beneficiarului, pentru care s-a emis ordin de deplasare]

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual Tn submodulul
Plati.
Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate

se ataseaza [ incarcd o singura data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Diurna / Masa pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari (subcapitolul 3.1)

Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG 714/2018, cu modificdrile si
completadrile ulterioare, aplicabile institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG
48/2016 si prevederile OG 8o/2001 actualizata.

Diurna se acorda in conditiile legii, pentru toate persoanele participante la proiect, cu
prezentarea listei nominale a beneficiarilor de diurna, copii dupa actele de identitate ale
acestora, stat de plata a diurnei cu semnaturile beneficiarilor (daca diurna se plateste in
numerar) intocmit de organizatia care implementeaza proiectul pentru care a obtinut
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finantare.
Pentru diurna:
- Lanivelul maxim de 23 lei/zi/persoana pentru deplasarile interne.

- La nivelul maxim prevazut de HG 518/1995 pentru deplasarile in straindtate,
categoria de diurna I.

Pentru masa:

- Dacad nu se acorda diurna se pot efectua si deconta cheltuieli de masa, pentru

toate persoanele implicate in proiect, In suma de 105 lei/zi/persoanda suma
forfetara. Se vor intocmi liste cu toate persoanele care beneficiaza de mas3, se vor
atasa copii dupa actele de identitate, cu precizarea calitatii in proiect si semndtura

care confirma faptul ca persoanele respective au luat masa in perioada precizata.

ATENTIE!!! NU SE DECONTEAZA ALCOOL SI/SAU TUTUN

Submodul
Contracte

Submodul
Angajamente

Submodul Pl3ti

Document
principal

nu este
cazul

Ordin de
deplasare [pentru
angajati] sau
Decont de
cheltuieli [pentru
deplasariin
strainatate] sau
Document
justificativ pentru
deplasarile altor
persoane
implicate in
proiect in afara de
angajati (de
exemplu: : Referat
manager proiect
pentru invitatii
care vindin
Romania sau din
strainatate pentru
a participa la
activitati in proiect
si primesc diurna

Ordin de plata
(OP) sau
Dispozitie de
plata (DP) sau
Alt document
justificativ de
plata

Documente
justificative

nu este
cazul

Factura fiscala

Bon fiscal

Actde
identitate, in
pentru persoana /
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Lista nominala cu persoanele carora

pozitiile din se acorda diurna /
proiect, daca este cheltuieli de masa
cazul

Bilete de tren,
autocar, avion
(inclusiv cartea de
imbarcare),
[pentru calculul
diurnei externe]

Important

Cadru legal: HG 714/2018, cu modificdrile si completdrile ulterioare, aplicabile
institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG 48/2016 si prevederile OG
80/2001 actualizatd, HG 518/1995, OMFP nr. 3512/2008 privind documentele
financiar contabile.

Ordinul de deplasare trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP
nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile si confirmat la destinatie
[pentru angajatii beneficiarului, pentru care s-a emis ordin de deplasare]

Decontul de cheltuieli trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP nr.
3512/2008 privind documentele financiar contabile [pentru deplasarile externe].

Lista nominala a persoanelor care beneficiaza de cheltuieli pentru masa
[participanti si invitati in proiect — exemple: invitat, speaker, moderator, artist
etc...] se completeaza cu mentionarea numelui si prenumelui, date de identificare,
calitatea 1n proiect, semnatura.

Nu pot fi acordate in acelasi timp pentru aceleasi persoane atat diurna cat si
cheltuieli de masa.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.

Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singura data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Transport international (avion, tren sau autovehicul) si transport intern (intre
localitati, in aceeasi tard) pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari
(subcapitolul 3.2)

Cadru legal: HG 714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, Anexa - art. 6

siart. 7, aplicabile institutiilor publice

41



Transport aerian

Submodul
Contracte

Submodul
Angajamente

Submodul
Plati

Document
principal

Contract
achizitie servicii
(CAS), daca
biletele sunt
achizitionate prin
tert

Ordin de
deplasare
[pentru angajati]
sau Decont de
cheltuieli [pentru
deplasariin
strainatate] sau
Factura [in
situatia
achizitionarii
biletelor de avion
pe baza de
contract de
achizitie] sau
Document
justificativ
pentru
deplasarile altor
persoane
implicate in
proiect in afara
de angajati (de
exemplu: Referat
manager proiect
pentru invitatii
care vindin
Romania sau din
strainatate
pentru a participa
la activitati in
proiect

Ordin de plata
(OP) sau
Dispozitie de
plata (DP) sau
Alt document
justificativ de
plata

Documente
justificative

Dovada
prospectarii
pietei pentru
obtinerea de
oferte, in
conditiile Legii
98/2016, daca
este cazul.

Bilet de avion
Bon fiscal

Talon de
imbarcare

Factura Fiscala

Copia
pasaportului, cu
viza de

Act de
identitate al
persoanei
pentru care se
deconteaza
transportul
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intrare/iesire,
daca este cazul

Important

Ordinul de deplasare trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP
nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile si confirmat la destinatie
[pentru angajatii beneficiarului, pentru care s-a emis ordin de deplasare]

Decontul de cheltuieli trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP nr.
3512/2008 privind documentele financiar contabile [pentru deplasarile externe].

Fiecare plata trebuie incarcatda ca document principal / individual Tn submodulul
Plati.
Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate

se ataseaza [ incarcd o singura data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Transport terestru

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face pe
baza consumului de combustibil de 7,5 litri pentru 100 km.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
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Document Contractde Ordin de Ordin de plata
principal inchiriere (Cl), deplasare [pentru (OP) sau
daca este cazul angajati] sau Dispozitie de
Contract Decon_t c!e plata (DP) sau
achizitie cheltute!lA[pentru f\lt <.:l<.)cur.nent
servicii (CAS), dep:l_asva rifn JUStIflcatIV de
dacs este cazul stralnata'Ee] sau plata
Factura [in

Contract de situatia

comodat achizitionarii

(CCO), daca serviciilor de

este cazul transport pe baz3
de contract de
achizitie] sau
Document
justificativ pentru
deplasarile altor
persoane
implicate in
proiect in afara de
angajati (de
exemplu: Referat
manager proiect
pentru invitatii
care vin din
Romania sau din
strainatate pentru
a participa la
activitati in proiect

Document Dovada Bilete de tren, Act de

e prospectarii autocar, identitate al

justificativ pietei pentru microbuz etc persoanei/

e obtinerea de Bon fiscal persoanelor
oferte, in pentru care se
conditiile Factura fiscald deconteazd
Legii Foaie de parcurs transportul
98/2016, daca
este cazul.

Important

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face pe baza
consumului de combustibil de 7,5 litri pentru 100 km.

Pe factura fiscald este necesara mentionarea rutei, numarul de kilometri parcursi

si numarul de persoane transportate, daca aceste detalii nu sunt mentionate Tn

contract.
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Ordinul de deplasare trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP
nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile si confirmat la destinatie
[pentru angajatii beneficiarului, pentru care s-a emis ordin de deplasare]

Decontul de cheltuieli trebuie completat in conformitate cu prevederile OMFP nr.
3512/2008 privind documentele financiar contabile [pentru deplasarile externe].

Pentru transportul international de persoane se pot atasa chitante / bonuri
fiscale / tichete / vouchere pentru taxele de drum /autostrads, vignete, taloane
de parcare si polita de asigurare de sanatate sau asigurarea obligatorie cu cartea
verde inclusa.

Fiecare plata trebuie incarcatd ca document principal / individual Tn submodulul
Plati.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singura data ca document justificativ asociat Raportului

Financiar.

Capitolul 4 - Cheltuieli specifice

Achizitiile de servicii destinate organizarii si derularii proiectului, cum ar fi:

servicii executate de terti,

inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitatilor culturale, echipamente, aparaturg,
mijloace de transport bunuri,

actiuni promotionale, reclama si publicitate,

cheltuieli pentru realizare de tiparituri,

alte cheltuieli cu servicii executate de terti (include, dar nu se limiteaza la
inchiriere/realizare decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine etc.)

cheltuieli de protocol,

cheltuieli pentru consultanta de specialitate,

cheltuieli pentru organizare de evenimente, de intalniri, seminare, conferinte,
ateliere de lucru

stagii de formare (cursuri, module, specializari)

realizarea de studii si cercetari

Toate tipurile de cheltuieli trebuie efectuate in baza unui contract / comanda.

Servicii executate de terti persoane juridice (subcapitolele 4.1—4.8)

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Factura - Ordin de plata (OP)
principal achizitie fiscala (FF) [in cazul platii prin
servicii (CAS) virament bancar] sau

Dispozitie de plata
(DP) semnata de
beneficiarul sumei
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precum si de casier [in
cazul platii in
numerar]

Chitanta, Bon fiscal

Documente Oferta sau Referat de
justificative oferte, daca necesitate
este cazul
Proces- Proces de
verbal de verbal_
alegere a receptie
furnizorului, . .
conform legii Nota mte.rna
achizitiilor, in de rvecep'gle,
functie de daca este
nivel, cazul
Bon de
consum, daca
este cazul
Alt
document
justificative
de plata

Important

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual Tn submodulul
Plati.

In cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, on-line) se vor
preciza timpii de difuzare/intervalul orar pe zile.

Referatul de necesitate este documentul care face legatura intre cheltuiala si
activitatea din proiect pentru care cheltuiala este necesara, cu mentionarea liniei
bugetare Tn care cheltuiala respectiva este aprobatd, intocmit de managerul
proiectului).

Notele interne de receptie si Bonurile de consum se adauga ca documente
justificative pentru cheltuielile incadrate in categoriile 4.3. actiuni promotionale,
comunicare si promovare; 4.4. cheltuieli pentru realizare de tipdrituri. Toate
materialele vor fi achizitionate si consumate in timpul derularii proiectului si in
scopul exclusiv al acestuia.

Pentru toate materialele tiparite care intra sub incidenta Legii nr. 111/21
noiembrie 1995 privind constituirea, organizarea, functionarea Depozitului legal
de documente, indiferent de suport, beneficiarul finantarii va lua masurile privind
respectarea prevederilor acestui act normativ.

Pentru materialele publicitare vor fi prezentate liste de distributie, print-screen
prezentari on-line sau nota privind amplasarea materialelor publicitare cum sunt
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bannere, mesh-uri, panouri luminoase (daca este cazul).

Pentru materialele publicitare vor fi trimise la sediul AFCN cate 2 exemplare din
fiecare material (afis, flyer, brosurd, catalog prezentare)/.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singurd data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

inchirieri de spatii si/sau echipamente (subcapitolul 4.2)

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract de Facturs fiscals - Ordin de plata

principal inchiriere (FF) (OP) [in cazul platii
(CI) prin virament
bancar] sau
Dispozitie de plata
(DP) semnata de
beneficiarul sumei
precum si de casier
[in cazul platii in
numerar]

Chitantd/ bon fiscal

Documente Oferta sau Referat de
justificative oferte, daca necesitate
este cazul Proces-verbal
Proces- de predare
verbal de spatiu
alegere a echipamente
furnizorului,
dupa caz,
conform
legii
achizitiilor,
in functie de
nivel)

Important

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.

Referatul de necesitate este documentul care face legatura intre cheltuiala si
activitatea din proiect pentru care cheltuiala este necesara, cu mentionarea liniei

bugetare in care cheltuiala respectiva este aprobatd, intocmit de managerul
proiectului).




Financiar.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singurd data ca document justificativ asociat Raportului

Servicii executate de terti persoane fizice (subcapitolul 4.9)

Pentru servicii executate de terti persoane fizice (eligibile la subcapitolul 4.9,
cheltuieli pentru prestari servicii fara caracter de continuitate, pe durata scurta de timp),

documentele sunt urmatoarele:

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract de Stat de plata - Ordin de plata (OP)
principal prestari (SP) sau Alt [in cazul platii prin
servicii tip de virament bancar] sau
persoane angajament Dispozitie de plata
fizice, legal [ex: (DP) semnata de
ocazionale, pentru beneficiarul sumei
conform inchirieri de la precum si de casier [in
codului civil persoane cazul platii in
(CQ) fizice] numerar]
- Ordin de plata (OP)
pentru plata
impozitului pe venit
Documente Act de Proces-
justificative identitate verbal de
CV, dupa caz receptie, cv
detalierea
serviciilor
prestate.

Important

In contractul de prestéri servicii persoane fizice, ocazionale, conform codului
civil (CC), trebuie mentionat clar obiectul contractului proiectul cultural cofinantat
de AFCN, modalitatea de plata, durata, termenul de livrare

Referatul de necesitate este documentul care face legatura intre cheltuiald si
activitatea din proiect pentru care cheltuiala este necesard, cu mentionarea liniei
bugetare Tn care cheltuiala respectiva este aprobatd, intocmit de managerul
proiectului).

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.
Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie fara stat de plata.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singura data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.




Zilieri (subcapitolul 4.9)

Pentru activitati necalificate, cu caracter ocazional, care se subscriu prevederilor Legii
nr.52/2011 privind exercitarea unor activitdti cu caracter ocazional desfdsurate de zilieri,
documentele justificative sunt:

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract de Stat de plata Ordin de plat3, inclusiv
principal munc3 (SP) pentru impozit (OP) sau
pentru zilieri Dispozitie de plata (DP)
(asa cum este
reglementat
de Legea nr.
52/2011)
Documente Act de Raport de
justificative identitate activitate
pentru zilieri
Registrul de
evidenta a Extras
zilierilor registru
depus la ITM
(cu dovada
depunerii)
Important
Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual Tn submodulul
Plati.
Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata.
Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singurd data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Capitolul 5 - Cheltuieli indirecte

Suma decontata - nu poate depasi 5% din totalul finantarii acordate!

Cheltuieli indirecte eligibile:

Utilitati: apa curentd, gaze naturale, energie electrica, convorbiri telefonice,
corespondentd, internet, cheltuieli de intretinere;

Chiria pentru biroul implicat in organizarea proiectului cultural;

Cheltuieli cu consumabile asociate cu managementul de proiect;
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Submodul Submodul Submodul
Contracte Angajamente Plati
Document nu este cazul Factura Ordin de plata
principal fiscala (FF) (OP) sau
sau Bon fiscal Dispozitie de
(BF) sau Bon plata (DP)
de card (BQ) Chitants
Ordin de plata
(OP) pentru
impozite, daca
este cazul
Documente
justificative
Important
Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual n
submodulul Plati.
Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din
contabilitate se ataseaza / incarca o singura data ca document justificativ
asociat Raportului Financiar.

Capitolul 6 — Cheltuieli materiale directe si mijloace fixe

Materiale (subcapitolul 6.1)

Cheltuieli eligibile: materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura
obiectelor de inventar: obiecte de papetarie/birotica, suporturi de memorie si alte

bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului

Caz

Proces-
verbal de
alegere a
furnizorului,

Nota interna
de receptie

Bon de
consum

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Factura Ordin de plata (OP)
principal achizitie fiscala (FF) sau Dispozitie de
bunuri sau Bon fiscal plata (DP) sau
(CAB), daca (BF) Chitanta sau
este cazul Bon fiscal
Documente Oferta sau Referat de
justificative oferte, dupa necesitate
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dupa caz,
conform legii
achizitiilor, in
functie de
nivel

Important

Pe factura este necesara detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masursg,
cantitate, pret.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
se ataseaza [ incarcd o singurd data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Mijloace fixe (subcapitolul 6.2)

Achizitia de mijloace fixe noi, utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului,
echipamentele si obiectele cu o valoare unitara (inclusiv TVA) de peste 2.500 lei si cu o
durata de functionare mai mare de 1 an sunt considerate mijloace fixe si achizitionarea

acestora este posibild din finantare AFCN cu conditia ca acestea sa fie utilizate exclusiv

in scopul implementarii proiectului, in procent de maximum 25% din totalul finantarii
acordate.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Factura Ordin de plata (OP)
principal achizitie fiscala (FF) sau Dispozitie de
bunuri sau Bon fiscal plata (DP)
(CAB), daca (BF) Chitants
este cazul '
Documente Oferta sau Referat de
justificative oferte, dupa necesitate
caz Fisa
Proces- mijlocului fix
verbal de Proces-
alegerea verbal de
furnulzoruIU|, receptie
dupa caz, '
conform
legii
achizitiilor,
in functie de
nivel
Important
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Pe factura este necesara detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masurg,
cantitate, pret.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul Plati.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate se
ataseaza / incarcd o singura datd ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Obligatii ale beneficiarului finantarii, in cazul achizitiei de mijloace fixe:

1. in cazul in care se achizitioneaza cu plata integrala sau partiala din bugetul
proiectului mijloace fixe, beneficiarul are obligatia sa nu le instrdineze sub nicio
form3, pe o perioada de trei ani de la finalizarea proiectului sau pe toata durata de
viata a acestora, daca este mai mica de 3 ani. Sunt eligibile doar cheltuielile de
achizitionare a activelor noi. AFCN isi rezerva dreptul de a verifica existenta acestora
atat in contabilitatea beneficiarului cat si fizic, timp de 3 ani de la finalizarea
proiectului sau pe toata durata de viata a mijloacelor fixe respective, daca este mai
mica de 3 ani.

2. Beneficiarul nu poate sa obtind venituri din inchirierea mijloacelor fixe
achizitionate cu plata integrala sau partiala din bugetul proiectului pe o perioada de
trei ani de la finalizarea proiectului sau pe toata durata de viatd a acestora, daca este
mai mica de 3 ani.

3. Beneficiarul are obligatia sa eticheteze mijloacele fixe achizitionate cu plata
integrala sau partiala din bugetul proiectului ,Achizitionat in cadrul proiectului (nume
proeict), Co-finantat de AFCN - anul”

Capitolul 7 - Cheltuieli cu premii

Premiul reprezinta o recompensa oferita unei persoane fizice, care exceleaza in domeniul
sau.

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Regulament Stat de plata Ordin de plata (OP)
principal de premiere (SP) sau Dispozitie de
(RP) plata (DP)

Ordin de plata pentru
impozit, daca este
cazul

Documente Proces-

justificative verbal de
acordare a
premiilor

Important




Nu se acorda premii persoanelor juridice.

Premiul se acorda conform prevederilor unui regulament asumat de catre o
comisie de jurizare / juriu, constituita in baza unei decizii a conducatorului
beneficiarului.

Procesul verbal de acordare a premiilor trebuie semnat de toti componentii
comisiei de jurizare.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul
Plati.

Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata.

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate

se ataseaza [ incarcd o singurd data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Capitolul 8 — Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire

In procent de cel mult 10% din totalul finantarii nerambursabile acordate!

Caz

Proces-
verbal de
alegere a
furnizorului,
dupa caz,
conform legii
achizitiilor, in
functie de
nivel

Submodul Submodul Submodul Plati
Contracte Angajamente
Document Contract Factura Ordin de plata (OP)
principal achizitie fiscala sau Dispozitie de
lucrari (CAL) plata (DP)
Documente Deviz de Referat de
justificative lucrari necesitate
. Proces-
Oferta sau ) verbal
oferte, dupa receptie

Important

PI3ti.

Factura fiscala trebuie sa cuprinda detalierea lucrarilor executate.

Fiecare plata trebuie incarcata ca document principal / individual in submodulul

Extrasul de cont bancar / Registrul de casa si Registrul jurnal din contabilitate
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se ataseaza / incarca o singura data ca document justificativ asociat Raportului
Financiar.

Precizari privind prezentarea la decont a documentelor reprezentand
cheltuieli efectuate din contributie proprie

Pentru justificarea cheltuielilor efectuate din contributia proprie sunt necesare
facturile/bonurile fiscale emise de furnizori, documentele care atesta plata: ordin
de plata/extras de cont/ dispozitie de plata/registru de casa, precum si documente
care fac legatura intre cheltuiala si proiect, daca aceasta nu rezulta implicit.

In vederea verificarii inregistrarii documentelor justificative in contabilitatea
beneficiarului, la decont va fi prezentat registrul jurnal aferent perioadei in care
s-au efectuat cheltuieli pentru implementarea proiectului.

7. Incarcarea raportului financiar

Submodulul Rapoarte financiare permite completarea formularelor de raportare
(partea financiara sau decontul de cheltuieli)

Primul pas pentru introducerea unui raport consta in apasarea butonului Adauga.

Utilizatorul va completa campurile aferente formularului de raportare predefinite
in SDFC, configurate de fiecare autoritate finantatoare in functie de regulile
aplicabile:

- Tipraport (intermediar sau final)

- Data start si Data sfarsit definind perioada de raportare a cheltuielilor din

raport

Adauga Raport progres financiar

Cod unic praiect

Tithu proiect

L | |

L | |

I Final

Mumsr inregistrare

Catd start Diatd starsit

I O7.07 2025 »t I 321.07.2025 b4

i Arenns! Dara a Data a nu mai SaliaDie gupa Saivaraa raporiuiu
(i L@ oo

In tabul Cheltuieli perioada raportatd sunt listate platile inregistrate in
submodulul Plati cu urmatoarele informatii:
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- Sublinie bugetara
- Descriere cheltuiala
- Contract nr. si data
- Denumire furnizor
- Nr. si data documentului justificativ
- Cheltuieli eligibile
e Valoare fara TVA
e TVA eligibil
e Total inclusiv TVA
- Contributie proprie
- Alte surse de finantare
- Tipul, nr. si data documentului care atesta efectuarea platii
- Extras cont

- Registru jurnal

Rapert progres finandiar - Cheltuieli pericada ragortatd == Afisears grupst pe angajament= | Bl Regenereazs cheltuiski periasda rsportsts
Cheltuieli eligibile Tipul, nr. si data
documentului care atesta

Nr. si data Total Alte surse efectuarea platii (din
ublinie escriere e ontributie  de contributia proprie stru
Sublini Deseri [« D ire d lui val TVA  inclusiv  Contributie d ibutia propri i

Index bugetara cheltuiala nr.sidata fumizer  justificativ fara TVA  eligikil TVA proprie finantare  eligibila) Extras cont jurnal

11~ 11 Actari Ee: 8000 - 8000 - QP - 281/ 309-22.05.202

!

In tabul Documente justificative pot fi incarcate documente selectate din
nomenclator:

- Extras de cont (ECQ)

- Registru de casa (RC)

- Registru jurnal din contabilitate (RJC)
- Alt document justificativ (ADJ)
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Date genarale

Finaniare sol

curnente justifi

O

Crocuments justificative

Tip-doument

F o
-

O
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8. incércarea raportului narativ

Submodulul Rapoarte narative permite completarea formularelor de raportare,
conform cerintelor de raportare ale autoritatii finantatoare.

Primul pas pentru introducerea unui raport consta in apasarea butonului Adauga.

Utilizatorul va completa campurile aferente formularului de raportare predefinite
in SDFC:

Numar inregistrare raport:

Perioada raportare: Se completeaza intervalul de timp prin selectare data start
(data semnarii contractului) si datd stop (data finalizarii raportarii cf. ANEXA 2 la
contractul de finantare - Graficul de finantare, sau act aditional, dupa caz)

Numar inregistrare cerere de finantare: [completare automatd]
Titlul proiectului: [completare automatd]

Solicitant: [completare automatd]

ID Cont: [completare automatd]

Contract de finantare: [completare automatd]

Data semnare contract: [completare automatd]

Aria tematica: [completare automatd]

Beneficiar

Denumire: [completare automatad]

Adresa: [obligatoriu, cf. acte de infiintare solicitant]
Telefon: [obligatoriu]

E-mail: [obligatoriu]

ATENTIE!

Necompletarea cu date reale a campurilor: Adresa, Telefon, E-mail, duce la
neacceptarea raportului.
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1.Obiectivele proiectului:

conform cererii de finantare:

precizati activitatile care au dus la
indeplinirea obiectivului:

[informatie preluatd automat din
cererea de finantare]

se completeazd in limita a 2000 de
caractere

2. Grupuri tinta si beneficiari

a) grupuri tinta

conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din
cererea de finantare]

se completeazd in limita a 2000 de
caractere

b) beneficiari

conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din
cererea de finantare]

se completeazd in limita a 2000 de
caractere

3. Activitatile proiectului cultural

Pe coloana din dreapta detaliati indeplinirea activitatilor si faceti trimitere la
documentatia vizuald atasata. In cazul in care au aparut modificari in realizarea
activitatilor detaliati motivele si precizati daca modificarea s-a facut cu acordul
AFCN facand trimitere la nr. si data notificarii.

conform cererii de finantare: realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din se completeaza

cererea de finantare]




4.Rezultatele si impactul proiectului cultural

a) Rezultatele proiectului cultural [2000 de caractere]

conform cererii de finantare: realizat la finalul proiectului:
[informatie preluatd automat din se completeazd in limita a 2000 de
cererea de finantare] caractere

b) Produsele proiectului cultural [2000 de caractere]

conform cererii de finantare: realizat la finalul proiectului:
[informatie preluatd automat din se completeazd in limita a 2000 de
cererea de finantare] caractere

Reprezentant legal al beneficiarului sau imputernicit: [Nume, prenume]

Se bifeaza declaratiile pentru asumare:

O Declar pe proprie raspundere cd am respectat prevederile contractuale
previzute la Art. 14, alin. (4) litera b), din contractul de finantare.

ATENTIE!

cf. Art. 14, alin. (4) litera b), din contractul de finantare: ,,(4) Nu sunt admise:

b) schimbarea artistilor/expertilor implicati in proiect, decat in situatia in care
schimbarea a fost prevazuta nominal in Cererea de finantare (la Riscuri), intrucat au
stat la baza punctajului obtinut in urma evaluarii proiectului;”

Nebifarea declaratiei, in cazul indeplinirii obiectivelor, atrage neeligibilitatea
cheltuielilor aferente

O Declar pe proprie raspundere ca activitdtile si rezultatele proiectului nu
indeamnd la antisemitism, xenofobie, radicalizare sau promoveaza un discurs
instigator la ura.

Nebifarea declaratiei determina rezilierea contractului, cf. prevederilor art. 12,
alin. (2), lit. h

Dupa completarea campurilor se apasa butonul Salveaza si Pasul urmator.
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Documerte justificative

Denumire

% Inchide

In tabul Documente justificative, solicitantul va incarca documentatia prevazuta
in contractul de finantare, cf. cerintelor art 13, alin (2), lit. f, j, k, |, m si p.

Informatia tip text va fi incarcata in format PDF ex. materialele de comunicare —
(informari de presd, afise, anunturi etc.), dosarul de presd, articole diverse.
Articolele in limbi straine vor fi insotite de rezumate in limba romana.

Link-uri catre arhive de documentatie foto, audio, video (interviuri, imagini, print-
screen), vor fi integrate in documente, salvate in format PDF.

ATENTIE!!!
Documentele justificative folosite in comunicarea proiectului trebuie sa faca

dovada respectarii manualului de identitate vizuala, potrivit clauzelor
contractului de finantare!

Dupa addugarea documentelor se apasa pe butonul Salvare.

Dupa acest pas, din submodulul Rapoarte narative, raportul poate fi editat in
continuare de la Optiuni — Editeaza Raport Narativ.

Prin intermediul butonului Optiuni — Export raport narativ utilizatorul descarca
versiunea PDF a raportului, il verifica si il semneaza digital.

in pasul final, utilizatorul foloseste butonul Optiuni — Importa raport narativ
semnat pentru depunerea / incarcarea documentului. Dupa depunerea acestuia,
starea se schimba din Draft in Depus.

Mentiuni finale

in momentul depunerii raportului financiar si raportului narativ acestea vor primi
numar de inregistrare. Numarul si data inregistrarii nu trebuie sa depaseasca data
asumata in graficul de finantare (sau actul aditional, dupa caz).

La finalizarea verificarii rapoartelor si a documentelor justificative, beneficiarii vor
fi notificati prin SDFC in legatura cu rezultatul verificarii.
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ATENTIE!!!

Este absolut necesar ca pe parcursul derularii proiectului simai ales pe parcursul
verificarii dosarului de decont, beneficiarul sa urmareasca adresa de email
asociata contului din SDFC, pe care va primi e-mailuri de notificare in legatura
cu stadiul verificarii rapoartelor si a documentelor justificative.

Verificarea rapoartelor si a documentelor justificative se efectueaza in ordinea
cronologica a depunerii. Este posibil ca verificarea raportului dumneavoastra sa
nu inceapa in momentul incarcarii acestuia in fonduri-cultura.ro.

Secretarul de arie va verifica raportul narativ si, in functie de aprobarea acestuia,
va inainta raportul financiar spre verificare expertilor financiari contractati in acest
scop.

Rapoartele incarcate in vederea evaluarii, care nu respecta conditiile enumerate in
prezentul ghid, vor fi redeschise.

In situatia Tn care rapoartele au fost redeschise, iar beneficiarilor finantarii
nerambursabile li se solicita completari / clarificari, acestea vor fi incarcate in
platforma in submodulele corespondente iar raportul va fi redepus.

Redeschiderea pentru incarcarea completarilor solicitate in timpul verificarii nu

atrage penalitati de intarziere.

ATENTIE!!!

in cazul nerespectérii conditiilor de intocmire mentionate in prezentul ghid,
responsabilitatea de incadrare in termenele de decont stipulate in contractul
de finantare revine in totalitate beneficiarului finantarii nerambursabile.
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9. intrebari frecvente

e In ce format trebuie incdrcate documentele justificative in SDFC?

Fisiere lizibile in format PDF sau Excel (unde se solicita explicit), cu o marime de maxim
50 MB. Denumirea fisierelor nu trebuie sa depaseasca 100 de caractere. Recomandam
evitarea folosirii diacriticelor in numele fisierelor.

e Potincdrca mai multe documente intr-un singur fisier PDF?

Documente principale nu pot fi incarcate grupat (contracte, angajamente si plati), este
nevoie de incdrcarea individuala a acestora. Documentele justificative aferente pot fi
grupate daca apartin aceluiasi tip de document principal (contract, angajament sau
plata) si sunt de acelasi tip (de exemplu oferte).

e Cum este folosit submodulul Contracte?

Submodulul Contracte permite introducerea tuturor contractelor incheiate in cadrul
proiectului finantat. Utilizatorul completeaza informatiile generale privind furnizorul si
tipul contractului, aloca liniile bugetare corespunzatoare si precizeaza cum se distribuie
suma aferenta contractului, in functie de sursele de finantare. Totodata, in acest submodul
se incarca contractul semnat si documentele justificative asociate (acte aditionale, devize,
oferte, procese-verbale, CV-uri, acte de identitate etc.), conform cerintelor ghidului de
decont. Contractelor introduse in acest submodul li se pot aloca ulterior angajamente de
plata in submodulul Angajamente.

e Cum adaug un contract nou in submodulul Contracte?

Adauga — completati Date generale — alocati linia / liniile bugetare — incarcati
documentul in pasul Documente.

e Cum este folosit submodulul Angajamente?

Submodulul Angajamente permite introducerea documentelor financiar-contabile care
stau la baza platilor efectuate in cadrul proiectului finantat. Utilizatorul completeaza
informatiile generale privind tipul documentului (facturg, stat de plata, bon fiscal, decont
de cheltuieli, ordin de deplasare etc.), valoarea acestuia si datele furnizorului, precum si
alocarea pe liniile bugetare corespunzdtoare. In acest submodul se incarcd documentul
principal (de exemplu, factura sau statul de platd), impreuna cu documentele justificative
aferente (bilete, rapoarte de activitate, pontaje, procese-verbale, note de receptie etc.),
conform cerintelor ghidului de decont. Din sectiunea Aloca linii bugetare, un angajament
poate fi asociat unuia sau mai multor contracte (de exemplu: in cazul statelor de plata
aferente contractelor de drepturi de autor/ contractelor de munca). Sistemul permite, de
asemenea, introducerea angajamentelor care nu au la baza un contract preexistent,
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atunci cand acest lucru este justificat de natura cheltuielii (ex: pentru unele cheltuieli
aferente Cap.3 Cheltuieli pentru cazare, masa, transport). Fiecarui angajament i se pot
asocia ulterior unul sau mai multe documente de plata inregistrate in modulul Plati.

e Cum corelez un angajament cu un contract deja incdrcat?

La addugarea unui nou angajament, bifati Existd un contract incdrcat si selectati din
lista afisata contractul aferent.

e Ce fac dacd am un angajament fard contract asociat?

La adaugarea unui nou angajament, completati datele furnizorului si Tncarcati
documentele justificative solicitate.

e Cum aloc corect linia bugetard unui document?

Selectati linia corespunzatoare categoriei de cheltuiala din buget si completati sumele
in campurile: Sumd solicitata de la institutie, TVA eligibil, Contributie proprie, Alte surse.

o Cum este folosit submodulul Pldti?

Submodulul Plati permite introducerea si gestionarea documentelor de plata aferente
cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului finantat. in tabul Detalii Documente de plat3,
utilizatorul completeaza informatiile generale privind tipul documentului (ordin de plata,
dispozitie de plata, chitanta, bon fiscal etc.), valoarea acestuia si datele aferente tranzactiei
(cont IBAN, numar si data extrasului de cont, etc). In tabul Documente din acest submodul
de PIati, se incarca documentul principal de platd, impreuna cu documentele justificative
corespunzatoare, conform cerintelor ghidului de decont. In continuare, in tabul
Angajamente, platile pot fi asociate unuia sau mai multor angajamente inregistrate in
submodulul Angajamente, iar in tabul Alocare bugetara utilizatorul poate edita
informatiile preluate din angajament, pentru a le actualiza in functie de plata efectuata (de
exemplu, in cazul contractelor de drepturi de autor).

e Cum seincarcd in SDFC documentele pentru activitdtile de voluntariat?

In Contracte se incarca Contractul de voluntariat si documentele aferente (Fisa de
voluntariat, Fisa de protectie). in Angajamente se incarca Fisa de pontaj voluntariat. in
Pldti, voluntariatul se introduce ca ,Alt document justificativ de plata”, completand
valoarea cuantificata conform salariului minim brut garantat in plata, fara a incarca
document de plata efectiv, deoarece voluntariatul nu presupune plata.

e Dacd un contract presupune realizarea mai multor pldti acestea pot fi
inregistrate cumulat?

Nu, toate platile se inregistreaza individual.
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e Ce documente trebuie incdrcate in SDFC pentru acordarea premiilor in cadrul
proiectului?

in Contracte se incarcd Regulamentul de premiere si documentele justificative
aferente. In Angajamente se incarcd Procesul-verbal de jurizare/acordare a premiilor
si documentele fiscale corespunzatoare (factura fiscala sau dispozitie de plata, dupa
caz). In Pldti se incarcd dovada platii (ordin de platd sau chitantd). Este obligatorie
respectarea cadrului legal specific, iar premiile trebuie sa fie prevazute in bugetul
aprobat.

e Cum seincarcd un OP care include plati cumulate ale impozitelor aferente mai
multor contracte de drepturi de autor?

Conform ghidului de decont, Anexa A. Exemplu de inregistrare a platii contributiilor pe
contractele de drepturi de autor (pag. 56), se detaliaza modul de inregistrare a platii
contributiilor. Un OP ce include plati cumulate ale impozitelor pentru mai multe
contracte, se va incarca in submodulul Plati astfel:

- n tab-ul detalii documente plata se va trece valoarea aferentd sumei TOTALE

platite pentru contributiile de pe statul de platg;

- In tab-ul documente se va incarca OP-ul ce include mai multe plati pentru plata
impozitelor;

- In tab-ul angajament se selecteaza statul de platd aferent contractelor pentru
care a fost facuta platg;

- Intab-ul alocare bugetard se va edita si se vor asocia liniile/sub-liniile bugetare

aferente

e Pot modifica datele unui element de tip contract, angajament, plata?

Da, pana la depunerea unui raport care sa foloseasca / cuprinda tipul de element
respective. Dupa depunerea raportului, datele unui element din contracte angajamente
si plati pot fi modificate doar daca AFCN redeschide raportul.

e Ceinseamnd daca raportul financiar a fost, redeschis”?
AFCN a constatat lipsuri/neconcordante; trebuie sa incarcati completarile solicitate.
e Cum rdspund la solicitdrile de clarificdri?

Incdrcati documentele solicitate in submodulele corespunzdtoare si reincarcati
raportul.

10.Precizari din legislatia care guverneaza acordarea finantarilor
nerambursabile de catre AFCN
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Bugetul proiectului trebuie sa fie echilibrat si sa acopere o cat mai mare parte a
cheltuielilor necesare implementarii in bune conditii a proiectului.

ATENTIE!

Platile efectuate in strainatate vor fi insotite de documente justificative
(facturd, bon fiscal, chitanta etc). in caz contrar, aceste cheltuieli vor fi
considerate neeligibile. Procedura de decont a cheltuielilor justificate cu astfel
de documente este guvernata de legislatia romaneascs, indiferent de tara de
provenienta si modalitatile de plata ale produselor/serviciilor pentru care s-au
efectuat cheltuieli. Toate documentele vor fi traduse in limba romana.

Toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, se vor efectua prin
casieria entitatii, pe baza dispozitiei de plata si vor fi semnate de catre beneficiarul
sumei si de casier,

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de

acordare a finantarilor nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea

partiald sauintegrala a sumelor primite, la care se adauga dobanda legala calculata

la sumele acordate, in conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile leqii.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile este
supus controlului autoritatii finantatoare, precum si celor cu atributii in domeniul
controlului financiar-fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

in cazul in care beneficiarul finantarii nerambursabile de la AFCN, prezinta la
decont documente justificative pentru plati efectuate de partenerii de
finantare, aceste documente trebuie sa includd un contract/acord de

parteneriat/finantare, cu mentiunea expresa a titlului proiectului cultural

cofinantat de AFCN.

In cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari in bani in vederea efectuérii de
cheltuieli in scopul proiectului cultural cofinantat de AFCN, titlul proiectului
trebuie precizat in contractul de sponsorizare, a carui copie va fi inclusa in dosarul
de decont.

Beneficiarul are obligatia sa insereze sigla Proiect co-finantat de AFCN sau
Program co-finantat de AFCN in toate materialele de promovare si comunicare a
proiectului cultural: pliante, brosuri, comunicate de pres3, afise, cataloage, DVD-
uri, CD-uri, site-uri web si Tn orice alte materiale realizate in vederea prezentarii si
promovarii proiectului cultural, dimensiunea minima acceptata fiind de 2 cm.
inaltime, conform manualului de identitate vizuala accesibil pe pagina de Internet
a AFCN http://www.afcn-proiecte.roffinantari/identitate-vizual-.html.
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ATENTIE!!!
NERESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE REFERITOARE LA
PROMOVAREA ROLULUI / CALITATII AFCN IN PROIECTUL CULTURAL
PRECUM SI LA MENTIONAREA SIGLEI AFCN CONDUCE LA DIMINUAREA
FINANTARII cu 10%.

Legislatie de referinta pentru realizarea bugetelor si rapoartelor financiare ale
proiectelor FINANTATE PRIN ADMINISTRATIA FONDULUI CULTURAL
NATIONAL

Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor si proiectelor culturale, actualizata conform Legii
nr. 286/03 noiembrie 2022;

Ordonanta Guvernului nr. 48/2016;

Ordonanta nr. 80/2001 actualizata, privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice;

Norme metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor,
procedura de selectie a programelor, proiectelor si actiunilor culturale in
vederea acordarii de finantari nerambursabile din Fondul Cultural National,
precum si de solutionare a contestatiilor, aprobate prin Ordinul ministrului
culturii si patrimoniului national nr. 2231/2011, astfel cum a fost modificat si
completat prin ordinul Ministrului Culturii nr. 2355/2013 , prin ordinul
Ministrului Culturii nr. 3461/2020 si prin ordinul Ministrului Culturii nr.
3227/03 august 2022;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;
Legea 98/2016 actualizata sinormele de aplicare;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicats;

H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,

H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in strainatate, actualizata in 2015;

Legea nr. 8 /1996 privind dreptul de autor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Codul Fiscal al Romaniei, respectiv Legea nr. 277/2015 actualizata.
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Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de
modificare sau completare a acestora, cu actele normative care reglementeaza
aceleasi aspecte juridice, precum si cu celelalte acte normative care guverneaza
activitatea institutiilor publice.

ATENTIE I!!

Data depunerii raportului final, asa cum este prevazut in Anexa 2 la contract -
Graficul de finantare, (sau in actul aditional — dupa caz) este data finalizarii
incarcarii ultimului document, fie financiar sau narativ. Nerespectarea datei
prevazute atrage penalizari de 0,2% din valoarea finantarii / zi.

Redeschiderea pentru incarcarea completarilor solicitate in timpul verificarii nu

atrage penalitati de intarziere.
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ANEXA A.
Exemplu de inregistrare a platii contributiilor pe contractele de drepturi de
autor (vezi tutorial video aici)

Etapa 1. In submodulul Contracte se inregistreaza fiecare contract de drepturi de
autor

Etapa 2. In submodulul Angajamente se incarcd statul de platd aferent
contractelor

Caraficins

Hatetiar {Inform
Comtant I
Vizrte .
Mok I I =t x5
Fisa eertitay
Comreete -
. I I :
s I
Eageiuir 4 mar i
(scarte finsnciare
o I |
imiaTub-Enia bugetard Luma TWA rlu}.ml Contributie Alte surwe Valgare Contrasy
sailigitata {rolicitat de  propiie e vt (Lel)
de la s institutie. Ginachureiy finantare
iRttt 50 TVA limchisbe
[(Valowee Coumpleiear raeed il VA
08 TV, in & cu 0 dack dach este neslgibal,
lei) e este capul) dach evie
tazuly carud]
S
...
...
s (D
s D
B |

68


https://www.youtube.com/watch?v=zwoPw-lp0A0

inatrtatae Se VA (imchuni

Valoare completeas reeligiil, TWiA
MeE TVA In  Sculdach  dackeste gl
Iei) nu este caul) dacd este
carul) canul]
Ly Sk lifthi Bragetare
Samy citath de b mstiutie (Valoare tell TVA, in iel)
TVA eligibil (solicitat de la inntitutie. Se completead ou O dacl acui
Contiis = e (nchist TVA ieelgibl, '] aul]

- o

Syom o (e T . [ 2|

+ Szl gayumare

Tip s Descriara Humsr angajament Data angsjamant « Furnizor?  Valoarsa Linl bugetars  Owtalll
totald cu TVA
" ? +

1 finos oz | | = F
(e o ] oy
[ @ 0cs ] oy -
[ @ cvuas o -

—- EBE=

Etapa 3. In submodulul Plati se adauga o plata pentru plata contributiilor de pe statul
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ATENTIE !

Data depunerii raportului final, asa cum este prevazut in Anexa 2 la contract -
Graficul de finantare, (sau in actul aditional — dupa caz) este data finalizarii incarcarii
ultimului document, fie financiar sau narativ. Nerespectarea datei prevazute atrage
penalizari de 0,2% din valoarea finantarii / zi.

Decontul nu este luat in considerare fara depunerea pe platforma a celor doua
rapoarte, narativ si financiar, in termenul limita asumat de beneficiar in Anexa 2 la
contract, actualizata, dupa caz, prin act aditional. Redeschiderea pentru incarcarea
completarilor solicitate in timpul verificarii nu atrage penalitati de intarziere.
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