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Introducere 

Modificările contractului de finanțare pot fi realizate conform prevederilor 

articolului 14 din contractul de finanțare semnat cu instituția finanțatoare.  

Înregistrarea cererilor de modificări se realizează din submodulul Modificări 

asociat cererii de finanțare. Acesta se accesează din Modulul Implementare proiecte – 

Opțiuni – Detalii – Modificări.   

 

Inițierea unei cereri de modificare se realizează prin butonul + Cerere 

modificare. 

 

 

În ecranul de inițiere a cererii de modificare se completează un rezumat al 

modificărilor propuse și se selectează tipul modificării: 
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- Fără act adițional 

- Prin act adițional 

- Fără act adițional – fără aprobare 

 

 

1. Modificări fără act adițional 

1.1 Rezumat flux pentru modificări fără act adițional 

✅ Tipuri de modificări permise: 

  Modificarea calendarului de activități (fără schimbarea perioadei de implementare), 

  Schimbarea membrilor echipei de proiect (cu CV anexat). 

 

�  Etape proces: 

1.   Inițiere modificare 

o Accesare: Modul Implementare proiecte → Opțiuni → Detalii → Modificări 

o Click: + Cerere modificare 

o Selectare tip modificare: Fără act adițional 

o Completare rezumat modificări 

2.   Editare cerere 
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o Bifare secțiune vizată 

o Click Salvează progresul 

o Click Actualizați secțiunea în cererea de finanțare 

o Realizarea modificărilor efective 

o Click Salvează 

o Click Salvează progresul 

3.   Finalizare cerere 

o Click Închide → cererea devine Draft 

o Export PDF: Opțiuni → Exportă 

o Semnare digitală + import PDF: Opțiuni → Import document semnat 

o Cererea devine: Înregistrat 

o Confirmare în: Notificări – Recepționate 

4. �  Rezultat modificare 

o Dacă este aprobată: 

 Notificare de confirmare 

 Accesare Modul Cereri de finanțare 

 Click Actualizare → Finalizare 

 Se semnează și încarcă PDF actualizat 

 Click Înregistrare cerere 

 Versiunea actualizată apare în Cereri de finanțare – Detalii – 

Documente 

o Dacă este respinsă: 

 Notificare personalizată 

 Consultare răspuns în Implementare proiecte – Opțiuni – Detalii – 

Modificări 
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1.2. Depunere cerere 

 

Conform Art 14 (2), pot fi realizate următoarele modificări fără act adițional: 

- modificarea calendarului de activități (data de desfășurare a diverselor 

evenimente /cursuri/ expoziţii planificate etc.) fără modificarea perioadei de 

implementare;  

- schimbarea unor membri ai echipei de proiect (notificare însoțită de cv-ul 

persoanei); 

Pentru înregistrarea propunerii de modificare, bifați secțiunea din cererea de finanțare 

în care doriți să faceți modificarea și apăsați butonul Salvează progresul.  

După apăsarea butonului Salvează progresul, în pagină se afișează butonul 

Actualizați secțiunea în cererea de finanțare, care permite editarea secțiunii din 

cererea de finanțare. 

 

Pentru ca aprobarea cererii de modificare să producă efecte la nivelul cererii de 

finanțare din sistem este nevoie să modificați secțiunea / secțiunile în cauză prin 

intermediul butonului Actualizați secțiunea în cererea de finanțare.  

Exemplu de modificare a secțiunii Partea C. Echipa proiectului: 
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Exemplu de modificare a secțiunii Partea D. Planul de activități al proiectului 

cultural: 

 

Pentru salvarea modificărilor propuse apasați butonul Salvează. 

După salvarea modificărilor în secțiunea cererii de finanțare, din interfața de editare a 

modificării apăsați Salvează progresul  
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Salvarea modificărilor aduse cererii de modificare este confirmată prin mesajul: 

Modificarea a fost actualizată cu succes. 

 

După ce ați terminat de modificat cererea apăsați butonul Închide. După acest pas 

cererea de modificare este inițiată, primește număr de înregistrare și este în statusul 

Draft. 

 

De la Opțiuni – Detalii, utilizatorul poate actualiza cererea de modificare.  

Prin intermediul butonului Opțiuni – Exportă, utilizatorul exportă cererea de modificare 

în format PDF. Fișierul se semnează cu semnătura digitală asociată contului și se 

încarcă folosind butonul Opțiuni – Import document semnat. 
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După încărcarea fișierului PDF semnat starea cererii de modificare se schimbă în 

Înregistrat.  

 

O notificare de confirmare a înregistrării cererii este trimisă automat în modulul 

Notificări – Recepționate. 

 

1.3 Cerere aprobată 

Dacă cererea de modificare este aprobată veți primi o notificare de confirmare în acest 

sens, în care este detaliat ultimul pas necesar pentru finalizarea modificării. 

 

Acest ultim pas presupune actualizarea / încărcarea cererii de finanțare cu modificarea 

aprobată de instituția finanțatoare. Pentru a realiza această operațiune este nevoie să 

accesați modulul Cereri de finanțare. 
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După apăsarea butonului Actualizare, apăsați butonul Finalizare. 

 

Butoanele Completează formular nu sunt active în această etapă, modificările în 

cererea de finanțare au fost realizate în momentul depunerii cererii de modificare (prin 

intermediul butonului Actualizează secțiunea în cererea de finanțare).  

Pe pagina finalizare, se descarcă fișierul PDF cu cererea de finanțare actualizată, se 

semnează digital, se încarcă și se apasă pe Înregistrare cerere. 
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După confirmarea actualizării cererii de finantare, documentul PDF actualizat este 

disponibil în modulul Cereri de finanțare – Detalii – Documente. 

 

Versiunea inițială a cererii, depusă în timpul apelului de finanțare, poate fi accesată de 

la butonul Istoric. 

 

1.4. Cerere respinsă 

Dacă cererea este respinsă veți primi o notificare personalizată: 

 

Pentru a accesa răspunsul instituției finanțatoare consultați modulul Implementare 

proiecte - Opțiuni – Detalii – Modificări. 
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2. Modificări cu act adițional 

 

2.1 Rezumat flux pentru modificări cu act adițional 

 

✅ Tipuri de modificări permise (Art. 14 (1)): 

  Prelungirea perioadei de implementare 

  Modificarea datei de finalizare a încărcării documentelor de decont pe platforma 

SDFC 

 

�  Etape proces: 

1.   Inițiere modificare 

o Accesare: Modul Implementare proiecte → Opțiuni → Detalii → Modificări 

o Click: + Cerere modificare 

o Selectare tip modificare: Prin act adițional 

o Completare: Descriere modificare și Justificare modificare 

2.   Editare cerere 

o Bifare secțiune vizată (ex: Partea B – Descrierea proiectului) 

o Click Salvează progresul 

o Click Actualizați secțiunea în cererea de finanțare 

o Editarea efectivă a câmpurilor necesare 

o Click Salvează 

o Click Salvează progresul 

3.   Finalizare cerere 

o Click Închide → cererea devine Draft 

o Export cerere: Opțiuni → Exportă 

o Semnare digitală și import: Opțiuni → Import document semnat 

o Starea devine: Solicitat 
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o Confirmare înregistrare în: Notificări – Recepționate 

4. �  Rezultat modificare 

o Dacă este aprobată: 

 Notificare de confirmare în Notificări – Recepționate 

 Accesare Modul Cereri de finanțare 

 Click Actualizare → Finalizare 

 Se semnează și încarcă PDF-ul cererii actualizate 

 Click Înregistrare cerere 

 �  Inițiere Act Adițional: 

 Modul Contractare → Contract → Act Adițional 

 Completare informații aprobate (tip modificare, dată, nr. 

înregistrare) 

 Semnare digitală și încărcare act additional 

 Semnare digital de către finanțator. 

 Confirmare în Notificări – Recepționate 

 Accesare act adițional final în Contractare → Contract → Act 

Adițional 

o Dacă este respinsă: 

 Notificare personalizată în Notificări – Recepționate 

 Consultare răspuns: Implementare proiecte – Opțiuni – Detalii – 

Modificări 

 

2.2. Depunere cerere 

 

Conform Art 14 (1), pot fi realizate următoarele modificări cu act adițional: 

- prelungirea perioadei de implementare (prin modificarea câmpului 

correspondent din secțiunea Partea B. Descrierea proiectului);  

- modificarea datei de finalizare a încărcării pe platforma SDFC a documentelor 

justificative de decont;   
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Pentru înregistrarea propunerii de modificare, bifați secțiunea din cererea de finanțare 

în care doriți să faceți modificarea. Pentru prelungirea perioadei de implementare bifați 

modificarea secțiunii Partea B. Descrierea proiectului. După completarea câmpurilor 

Descriere modificare și Justificare modificare, apăsați butonul Salvează progresul 

pentru afișarea butonului Actualizați secțiunea în cererea de finanțare. 

 

După apăsarea butonului Editează, modificați data în secțiunea corespondentă și 

apăsați butonul Salvează. 

 

 

 

Pentru prelungirea datei de prezentare a decontului, alegeți data propusă din câmpul 

Noua dată și completați informații în câmpurile Descriere modificare și Justificare 

modificare. 
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După salvarea modificărilor în secțiunea cererii de finanțare, apăsați Salvează 

progresul.  

Salvarea modificărilor aduse cererii de modificare este confirmata prin mesajul: 

Modificarea a fost actualizată cu succes. 

 

După ce ați terminat de editat cererea apăsați butonul Închide. După acest pas cererea 

de modificare este inițiată și primește număr de înregistrare și este în statusul Draft. 

De la Opțiuni – Detalii, utilizatorul poate actualiza cererea de modificare.  

Prin intermediul butonului Opțiuni – Exportă, utilizatorul exportă cererea de modificare 

în format PDF. Fișierul se semnează cu semnătura digitală asociată contului și se 

încarcă folosind butonul Opțiuni – Import document semnat. 
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După încărcarea fișierului PDF semnat starea cererii de modificare se schimbă în 

Solicitat.  

 

O notificare de confirmare a înregistrării cererii este trimisă automat în modulul 

Notificări – Recepționate. 

 

2.3 Cerere aprobată 

Dacă cererea de modificare este aprobată veți primi o notificare de confirmare în acest 

sens, în care este detaliat ultimul pas necesar pentru finalizarea modificării. 

 

Următorul pas presupune încărcarea cererii de finanțare cu modificarea aprobată de 

instituția finanțatoare. Pentru a realiza această operațiune este nevoie să accesați 

modulul Cereri de finanțare. 
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După apăsarea butonului Actualizare, apăsați direct pe butonul Finalizare. 

 

Butoanele Completează formular nu sunt active în această etapă, modificările în 

cererea de finanțare au fost realizate în momentul depunerii cererii de modificare (prin 

intermediul butonului Actualizați secțiunea în cererea de finanțare).  

2.3.1 Act adițional 

După aprobarea cererii de modificare, puteți iniția actul adițional aferent modificării din 

modulul Contractare - Contract - Act Adițional.  
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După generarea actului adițional, documentul se semnează digital și se încarcă în 

același submodul. 

Se completează numărul de înregistrare al cererii de modificare și data depunerii, se 

bifează tipul de modificare (Modificarea perioadei de implementare și / sau Modificarea 

datei de decont) și se completează datele aprobate conform cererii de modificare. 

 

După generarea actului adițional, documentul se semnează digital și se încarcă în 

același submodul. 

 

După încarcarea actului adițional semnat de către instituția finanțatoare, veți primi o 

notificare de confirmare: 

 

Fișierul poate fi accesat în modulul Contractare - Contract - Act Adițional: 

 

2.4. Cerere respinsă 

Dacă cererea este respinsă veți primi o notificare personalizată: 

 

Pentru a accesa răspunsul instituției finanțatoare consultați modulul Implementare 

proiecte - Opțiuni – Detalii – Modificări. 



18 
 

 

 

3. Modificări fără act adițional – fără aprobare 

 

3.1 Rezumat flux pentru modificări fără act adițional – fără aprobarea 

finanțatorului 

 

✅ Tipuri de modificări permise (Art. 14 (2)): 

  Realocări bugetare între capitole (maxim 20% din valoarea finanțării), cu respectarea 

procentelor din ghidul deconturilor. 

  Modificări ale cheltuielilor din cofinanțare, cu respectarea condițiilor (perioadă, 

eligibilitate, contabilitate, minim 10%) 

 

�  Etape proces: 

1.   Inițiere modificare 

o Accesare: Modul Implementare proiecte → Opțiuni → Detalii → Modificări 

o Click: + Cerere modificare 

o Selectare tip modificare: Fără act adițional – fără aprobare 

o Completare rezumat modificări 
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2.   Editare cerere 

o Bifare secțiunea vizată din cererea de finanțare 

o Click Salvează progresul 

o Click Actualizați secțiunea în cererea de finanțare 

o Efectuarea modificărilor necesare: 

 La buget: ajustare sume pe coloanele „Cantitate”, „Cost unitar”, 

„Suma solicitată de la instituție” etc. 

 Sumele mutate între capitole trebuie să fie egale (total minus = total 

plus) 

 Realocările nu pot depăși 20% din finanțare 

o Click Salvează 

o Click Salvează progresul 

3.   Finalizare cerere 

o Click Închide → cererea devine Draft 

o Export cerere: Opțiuni → Exportă 

o Semnare digitală + încărcare: Opțiuni → Import document semnat 

o Starea cererii: Înregistrat 

o Confirmare înregistrare în: Notificări – Recepționate 

4.   Finalizare implementare modificare 

o Accesare: Modul Cereri de finanțare → Opțiuni → Actualizare → 

Finalizare 

o Click Actualizare → Finalizare 

o Se încarcă versiunea actualizată a cererii de finanțare 

o Notă: Butoanele Completează formular sunt inactive  

 

  Atenție! După fiecare modificare de acest tip, trebuie actualizată cererea de 

finanțare, pentru ca documentele de decont să reflecte informațiile corecte (ex: bugete, 

sume, alocări). 
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3.2. Depunere cerere 

 

Conform Art 14 (2), pot fi realizate următoarele modificări fără act additional și fără 

aprobare: 

-  bugetul estimativ al proiectului, operând realocări de sume între capitole 

bugetare, în limita a cel mult 20% din valoarea finanțării, cu condiţia respectării 

procentelor maximale stabilite prin Ghidul deconturilor de cheltuieli, Beneficiarul 

având responsabilitatea asigurării eligibilității cheltuielilor care au determinat 

modificările bugetare; 

- cheltuielile din cofinanțare, cu condiția să fie efectuate între data semnării 

contractului de finanţare nerambursabilă şi data de finalizare a încărcării pe 

platforma SDFC a documentelor justificative de decont, să fie necesare realizării 

proiectului cultural, să fie înregistrate în contabilitatea beneficiarului și să fie 

menținut nivelul minim obligatoriu (10% din bugetul proiectului); 

 

Pentru înregistrarea propunerii de modificare, bifați secțiunea din cererea de finanțare 

în care doriți să faceți modificarea și apăsați butonul Salvează progresul.  

După apăsarea butonului Salvează progresul, în pagină se afișează butonul 

Actualizați secțiunea în cererea de finanțare, care permite editarea secțiunii din 

cererea de finanțare. 
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Pentru ca aprobarea cererii de modificare să producă efecte la nivelul cererii de 

finanțare din sistem este nevoie să modificați secțiunea / secțiunile în cauză prin 

intermediul butonului Actualizați secțiunea în cererea de finanțare.  

Instrucțiuni privind modificarea bugetului: 

Modificările pe buget (realocări de sume între capitole bugetare) se realizează prin 

mutarea sumelor de pe o linie bugetară pe alta. În procesul de mutare a sumelor trebuie 

să țineți cont de următoarele aspecte: 

- modificările trebuie realizate atât pe coloanele Cantitate și Cost unitar, cât și pe 

coloanele Contribuție proprie, Alte surse de finanțare și Suma solicitată de la 

instituție și Valoare TVA (dacă este cazul) 

- puteți salva o modificare doar dacă pe coloana Sumă solicitată de la 

instituție valorile scăzute din capitolele bugetare sunt egale cu sumele adăugate pe 

alte capitole. 

 

- puteți salva o modificare pe buget doar dacă realocările de sume între capitole 

bugetare, realizate cererile de modificare sunt în limita a cel mult 20% din valoarea 

finanțării.  

Pentru salvarea modificărilor propuse apasați butonul Salvează. 

După salvarea modificărilor în secțiunea cererii de finanțare, din interfața de editare a 

modificării apăsați Salvează progresul.  
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Salvarea actualizărilor realizate în cererea de modificare este confirmată prin mesajul: 

Modificarea a fost actualizată cu succes. 

 

După ce ați terminat de modificat cererea apăsați butonul Închide. După acest pas 

cererea de modificare este inițiată, primește număr de înregistrare și este în statusul 

Draft. 

 

De la Opțiuni – Detalii, utilizatorul poate actualiza cererea de modificare.  

Prin intermediul butonului Opțiuni – Exportă, utilizatorul exportă cererea de modificare 

în format PDF. Fișierul se semnează cu semnătura digitală asociată contului și se 

încarcă folosind butonul Opțiuni – Import document semnat. 
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După încărcarea fișierului PDF semnat starea cererii de modificare se schimbă în 

Înregistrat.  

 

O notificare de confirmare a înregistrării cererii este trimisă automat în modulul 

Notificări – Recepționate. 

 

 

Pentru a finaliza procesul de implementare al modificării dar și pentru a putea face alte 

modificări pe buget trebuie mai întâi să încărcați versiunea actualizată a cererii de 

finanțare în modulul Cereri de finanțare - Opțiuni - Actualizare - Finalizare.  

 

După apăsarea butonului Actualizare, apăsați direct pe butonul Finalizare. 

 

Butoanele Completează formular nu sunt active în această etapă, modificările în 

cererea de finanțare au fost realizate în momentul depunerii cererii de modificare (prin 

intermediul butonului Actualizați secțiunea în cererea de finanțare).  
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Atenție! Este necesară încărcarea cererii de finanțare actualizate, după 

implementarea fiecărei modificări, astfel încât la încărcarea documentelor de 

decont (contracte, angajamente, plăți, rapoarte financiare) să fie utilizate 

informațiile actualizate. 

 


