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01 mai 2025

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A FORMULARULUI ONLINE DE SOLICITARE A
FINANTARILOR NERAMBURSABILE PENTRU PROIECTE EDITORIALE 2025

Acest ghid cuprinde instructiuni generale de utilizare a Sistemului Digital pentru procesele de
Finantare a Culturii — SDFC (fonduri-cultura.ro) pentru inscrierea de proiecte din categoria
culturii scrise pentru anul 2025 (instructiuni exclusiv de ordin tehnic). Pentru prioritatile
strategice ale AFCN, conditiile de concurs, lista documentelor de concurs, eligibilitatea
solicitantilor si alte informatii specifice referitoare la sesiunea de finantare, va rugam sa
consultati documentele specifice publicate pe pagina de Internet a AFCN la sectiunea
FINANTARI, PROIECTE EDITORIALE, pe site-ul https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-
finantare-proiecte-editoriale.html

e Utilizarea sistemului digital fonduri-cultura.ro

e Manual de utilizare SDFC: https://fonduri-cultura.ro/ (pagina Manual de utilizare)

e Tutorial de inrolare: https://youtu.be/ONANGzGpYLE

Procesul de inregistrare in SDFC

Atentie! Pentru crearea unui cont de utilizator in platforma www.fonduri-cultura.ro,
este necesara detinerea unei semnaturi electronice calificate, bazata pe un certificat
digital calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul crearii contului, respectiv la

momentul semnarii documentelor.

Contul se creeaza in numele entitatii care solicita finantare nerambursabila, de catre
reprezentatul legal sau de catre o persoana imputernicita.

Procesul de inregistrare a cererii de inrolare implica urmatorii pasi:

1. Accesarea site-ului www.fonduri-cultura.ro si apdsarea butonului Completeazd
cerere de inregistrare.

2. Selectarea tipului de cont si de solicitant. (Pentru informatii suplimentare privind
tipul de solicitant va rugam sa consultati Manualul de utilizare solicitant SDFC,
paginile 5-8.)
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3. Completarea datelor entitatii: e-mail, CIF / CUI / Codul numeric personal / Numar
personal de identificare, denumire, reprezentant legal etc.

4. Incdrcarea documentelor justificative solicitate: copie acte de identitate,
imputernicire (daca e cazul)

5. Confirmarea adresei de e-mail prin introducerea in platforma a unui cod PIN
transmis automat la inregistrare pe adresa de e-mail a utilizatorului.

6. Finalizarea procesului de inregistrare prin:

a. descarcarea formularului de finregistrare (formular de fnregistrare =
cerere de nrolare) — acesta este completat cu informatiile introduse
anterior, in pagina Date entitate;

b. semnarea digitala a formularului de inregistrare;

c. fincarcarea formularului de inregistrare semnat digital.

7. Utilizatorul va primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul APP_XXXX, unde ,X"
reprezinta o cifra de la o la 9) si parola initiala (temporara).

8. Dupa primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesara schimbarea parolei
initiale, prin parcurgerea urmatorilor pasi:

a. autentificarea cu id-ul de logare si parola initiala temporara

b. introducerea parolei initiale primite pe e-mail in campul dedicat din
pagina deschisg;

c. introducerea noii parole in campul dedicat din paging;

d. confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia in campul dedicat
din paging;

e. salvarea modificarilor operate, apasand butonul Salvare/Save.

Depunerea cererilor de finantare

Adaugarea unei cereri de finantare se realizeaza din modulul Cereri de finantare,
prin apasarea butonului: + Inregistreaza cerere de finantare, care va afisa ecranul de
initiere al cererii de finantare.



inregistreazé cerere de finantare

Program

AFCN | Proiecte Editoriale
Apel
I Apelul 3/2025 Editoriale
Titlu proiect

Un proiect editorial
Categoriz/Arii de interes

I C - Carte

in ecranul de initiere a cererii de finantare se selecteaza urmatorii parametri:

e Program: AFCN | Proiecte Editoriale
e Apel: Apelul 3/2025 Editoriale

e Titlu: [se completeaza titlul volumului / volumelor / editiilor de poezie /
revistei sau publicatiei culturale]
ATENTIE: titlurile se pot schimba pand la data inchiderii perioadei de depunere a

proiectelor. Ulterior acestui termen titlul nu mai poate fi schimbat!

e Categoria/Aria de interes: (camp obligatoriu) [se selecteaza Aria tematica
a proiectului, se va alege o singura arie din urmatoarea lista:]

e Carte (inclusiv editii critice)
e Revista /[ Publicatie Culturala

e Editie de poezie

ATENTIE: odatd selectatd o arie tematicd si salvatd etapa, cdmpul nu mai poate fi
modificat/editat din formular. Dacd veti dori sd incadrati proiectul la altd arie
tematicd va trebui sd retrageti cererea initiatd si sd initiati una noud din modulul
Cereri de finantare.



Dupa salvarea informatiilor, cererea de finantare initiata va fi listatd in
modulul Cereri de finantare. Prin intermediul butonului Optiuni -> Editare
puteti completa / actualiza sectiunile cererii de finantare astfel:

PARTEA A. Date generale

Informatii generale proiect

Aria tematica: [se afiseaza aria tematica selectata. Campul nu poate fi modificat din
formular. Daca doriti sa incadrati proiectul pe alta arie tematica / categorie trebuie
sd anulati cererea initiatd si sd initiati una noud din modulul Cereri de finantare]
Denumirea proiectului editorial: [se afiseaza denumirea proiectului editorial alocat
in ecranul de initiere al cererii de finantare. Campul poate fi modificat din modulul
Cereri de finantare — Optiuni — Editeaza].

Sector cultural: [selectati sectorul cultural asociat proiectului propus. Informatia are
doar scop statistic si va fi preluata in RegFinCult].

Sumarul proiectului: [Va rugam sa prezentati in maximum 3000 de caractere detalii
generale despre proiectul editorial sau prezentarea autorilor propusi pentru
publicare.. Sumarul proiectului va fi publicat in lista rezultatelor sesiunii de finantare
si in RegFinCult].

Informatii solicitant
-Solicitantul [scurta prezentare a obiectivelor si activitatilor solicitantului, a experientei

in derularea unor proiecte culturale si editoriale, cunoasterea contextului cultural,
identificand caracteristicile si oferta de servicii culturale existente] (2000 de caractere)

- Sediul social al entitatii care solicita finantare [se selecteaza din nomenclator
judetul si localitatea]

- Website solicitant: [se completeaza website-ul entitatii, daca existd]

Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor
introduse pana in acest moment.




Partea B: Descrierea proiectului

1. Informatii generale proiect

Completati titlurile propuse spre finantare.

pentru Carte si Editie de poezie puteti completa maxim 1o titluri. Tirajul minim
obligatoriu pentru proiectele editoriale Carte este de oo de exemplare, Editii de poezie
este de 400 de exemplare.

Nr.crt. | Titlul cartii Tiraj Suma solicitata de la AFCN

- pentru Publicatii si reviste culturale tirajul minim obligatoriu fiind de 300 de
exemplare.

Suma totala pe
care o solicitati de

Suma la AFCN (suma

solicitatd de | Numarul de solicitata pentru o
Tiraj (pe o la AFCN (pe | aparitii pentru aparitie inmultit
singura o singura care solicitati cu numarul de
aparitie) aparitie) finantare aparitii)

Frecventa
Nr.crt. | Titlul | aparitiei

e  Pentrufiecare sectiune/arie in parte, o entitate poate inscrie in concurs un
singur proiect editorial, care poate contine maximum 1o titluri

e  Suma maxima care poate fi solicitata pentru un proiect editorial, format din
maximum 1o titluri, este diferentiata pe sectiuni, dupa cum urmeaza:

carte: 65.000 lei
reviste si publicatii culturale: 45.000 lei
editie de poezie: 40.000 lei

e  Necompletarea informatiilor de la acest pas si nerespectarea conditiilor de
concurs, inclusiv solicitarea unei finantdri care depdseste nivelul maxim admis
sau/si nerespectarea tirajului minim obligatoriu, vor conduce la respingerea
dosarului la etapa de conformitate administrativa.




2. Experienta editorului / redactiei publicatiei

Nr. Anul
Nr.crt. | Titlul | exemplare aparitiei | Costul | Finantator | Suma

3. Perioada desfasurarii proiectului

Proiectul editorial se va desfasura de la data pana la data

dar nu mai tarziu de 15 noiembrie 2025.

4. Justificarea si oportunitate proiectului editorial

Prezentati contextul cultural local / regional / national / international; identificarea
caracteristicilor si structurii ofertei si consumului editorial actual (de reviste, publicatii
de cultura si/sau carte, dupa caz); prezentati modul in care proiectul raspunde prioritatii
de finantare in care considerati ca se incadreaza proiectul.

5. Descrierea detaliata a activitatilor

Prezentati tipurile de activitati necesare implementarii proiectului editorial (masura in
care activitatile sunt in concordanta cu obiectivele propuse, perioada de desfasurare si
anvergura proiectului editorial).

6. Rezultate asteptate

Rezultatele proiectului editorial [Pentru fiecare rezultat se adaugd un rand nou
folosind butonul [+ Adaugd] din stdnga jos.]

Nr. Denumire rezultat Numar Descriere /| Observatii

7. Impactul proiectului

a) Prezentati impactul estimat al proiectului editorial.

b) Se va enunta metodologia de evaluare a rezultatelor, cu indicatori verificabili si
obiectivi (studii, cercetari, sondaje, chestionare pentru public si beneficiari etc.), prin




care sa se analizeze modul in care proiectul satisface nevoile culturale ale grupurilor-
tinta.

8. Promovarea proiectului

Prezentati succint planul de promovare a proiectului editorial: existenta unei pagini
Internet proprii sau a altor instrumente de publicitate / promovare (buletine informative,
platforme profesionale, blog-uri, cont de Facebook, Twitter, Instagram etc.). Conturati
planul de distributie a proiectului editorial.

9. Sustenabilitatea proiectului

Prezentati succint planul de sustenabilitate a proiectului editorial.

Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor
introduse pana in acest moment.

Partea C: Echipa proiectului

in aceastad sectiune obligatorie puteti adauga informatii despre persoanele implicate
in desfasurarea proiectului. Se adauga cate un element pentru fiecare persoana, prin
completarea campurilor cu numele organizatiei din care face parte fiecare membru
al echipei de proiect, numele si functia.

CV-urile - biografiile echipei proiectului, inclusiv ale creatorilor, in format narativ

(asumate prin semnaturd, conform Ghidului Solicitantului) se vor uni intr-un sinqur

fisier PDF si se incarcd in sectiunea Documente aditionale / CV-urile echipei
proiectului.

Fiecare CV trebuie insotit de acordul persoanei respective pentru participarea la

implementarea proiectului editorial propus spre finantare (de ex.: corespondentd

datatd sau acord scris si datat sau CV semnat si datat). CV-urile neasumate de

persoane nu vor fi luate in considerare atrdgand depunctarea proiectului.

Lipsa CV-urilor atrage respingerea administrativa.

Partea D: Planul de activitati al proiectului editorial




Va rugam sa realizati, succint, planul de activitati in ordine cronologica. Va rugam sa
introduceti fiecare activitate pe rand, completati campurile cu denumirea activitatii si
numele organizatiei responsabile de activitate, apoi selectati lunile dorite si apasati
butonul +. Pentru adaugarea mai multor activitati, repetati procesul pentru fiecare
activitate in parte.

Partea E: Parteneri

Prezentati organizatiile/institutiile partenere si contributia lor in proiect. In aceastd
sectiune puteti adauga informatii despre fiecare entitate cu care ati semnat acorduri de
parteneriat pentru desfasurarea proiectului propus. Se multiplica liniile din acest tabel
pentru fiecare partener.

Acordurile de parteneriat realizate conform modelului disponibil la https://www.afcn-
proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html -_Documente utile la Tnscrierea
proiectului, semnate atat de entitatea care depune proiectul, cat si de organizatia
partenera se adauga in format PDF in sectiunea Documente aditionale / Declaratii de

parteneriat. Dacd ati incheiat mai multe declaratii de parteneriat, aceastea se unesc
intr-un singur fisier PDF.

In acceptiunea AFCN partenerul vine cu o contributie in proiect, resurse financiare,

umane, loqistice, servicii, care nu sunt platite si nu se pot deconta. Daca se

intentioneaza plata serviciilor respective, organizatiile care le presteaza vor deveni

furnizori de servicii si vor putea fi platiti, dar isi pierd calitatea de parteneri.

Partea F: Buget

Se apasa pe + Adauga fisa si se completeaza fisa de calcul economic —antecalcul,
in prima faza sectiunea A. Costuri totale si apoi sectiunea B. Date tehnice. Se
apasa butonul Salveaza. Completati toate celulele marcate cu fond alb. Atentie:
calculele automate sunt finale atunci cand au fost introduse toate valorile
necesare. Dupa completare, apasati butonul [Salveaza].

Pentru carte si editie de poezie, in cazul in care aveti mai multe titluri, veti adduga
cate o fisa pentru fiecare titlu in parte;

Sectiunea Venituri necesare realizarii proiectului editorial se calculeaza
automat conform informatiilor completate in fisa / fisele de antecalcul.

1) Contributie proprie



2) Alte surse de finantare
3) Finantare nerambursabila AFCN
Total general

Informatiile introduse pand in acest moment se stocheaza prin apasarea
butonului Salveaza.

e Contributia minimd de 10% trebuie sd rezulte din suma valorilor inscrise la
Contributie proprie si la Alte surse. in conditiile in care contributia proprie
si/sau sursele atrase nu reprezintd cel putin 10% din valoarea proiectului,
bugetul nu poate fi salvat.

o Necompletarea informatiilor din Partea F Buget, va conduce la respingerea
dosarului in etapa de conformitate administrativd.

Sectiunea Documente Aditionale

in aceastd sectiune puteti incdrca documentele aditionale care insotesc
cererea de finantare:

Denumire document Instructiuni
Fragment si sumaral | Prezentati structura operei literare propuse spre finantare, respectiv
operei literare coerenta tematica ale editiei / numerelor care alcatuiesc proiectul

propuse spre finantare | editorial.

Incdrcati in format PDF un fisier cu un fragment / fragmente din
titlul(urile) / editia (editiile) / numarul (numerele) propus(e) spre evaluare
(format pdf).

Pentru o cat mai corecta si exacta evaluare a fragmentului /
fragmentelor incarcate in aplicatie, recomandam insistent incarcarea
acestora in limba romana, chiar daca ulterior proiectul editorial va fi
realizat in alta limba.

Declaratii de parteneriat | Acordurile de parteneriat se realizeaza conform modelului disponibil la
https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html

- Documente utile la inscrierea proiectului.

Daca ati incheiat mai multe declaratii de parteneriat pentru desfasurarea



https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html

proiectului, va rugam sa le uniti intr-un singur fisier PDF.

CV-uri sau biografii ale
echipei / autorilor

Document obligatoriu

Uniti toate CV-urile intr-un singur fisier PDF.

Fiecare CV trebuie insotit de acordul persoanei respective pentru

participarea la implementarea proiectului editorial propus spre finantare

(de ex.: corespondenta datatad, acord scris si datat, CV semnat si datat

etc.). CV-urile neasumate de persoane nu vor fi luate in considerare

atrdgand depunctarea proiectului.

Documentele care au
stat la baza
fundamentarii
bugetului proiectului

Uniti intr-un singur fisier PDF si apoi incarcati toate documentele care au
stat la baza fundamentarii bugetului proiectului (ofertele de pret pentru
prestari servicii care au fost luate in considerare la alcatuirea bugetului).

Catalog editorial cu
ultimele aparitii
editoriale

Solicitantii vor incarca, acolo unde este cazul, un catalog cuprinzand
ultimele aparitii editoriale - in format pdf sau vor indica adresele
paginilor de Internet continand aceste informatii, prin atasarea unui
document pdf cu link-urile respective.

Declaratie pe propria
raspundere

Document obligatoriu

Etape:
1. Completati sablonul web disponibil in pagina;
2. Descarcati fisierul PDF completat;

3. Semnati digital documentul cu semnatura digitala folosita la
crearea contului;

4. Incarcati in sistem fisierul semnat.

in cazul in care contul este creat si gestionat de o persoana
fmputernicita, declaratia pe proprie raspundere trebuie semnata si de
reprezentantul legal.

Dacd reprezentantul legal detine o semndturd digitald calificatd valida
si calificatd, documentul se va semna de cdtre ambele persoane si apoi va fi
incdrcat in dreptul pozitiei Declaratie pe propria raspundere.

Daca reprezentantul legal nu detine o semndturd digitald calificatd
validd, se vor incdrca doud documente separate: declaratia semnatd
digital de imputernicit se incarcd in dreptul pozitiei Declaratie pe propria
rdspundere, iar declaratia semnatd olograf de cdtre reprezentantul legal se
incarcd la Alte documente relevante pentru proiect.




Lipsa semnaturii pe declaratia pe proprie rdspundere atrage eliminarea
administrativa.

Actul constitutiv al
entitatii

Document obligatoriu
dupa caz, pentru
organizatiile
neguvernamentale si
societatile comerciale

Incarcati fisierul in format PDF.

Statutul entitatii

Document obligatoriu
pentru organizatiile
neguvernamentale si
pentru societatile
comerciale

Incarcati Statutul si, dupa caz, Actele aditionale la statut, unite intr-un
singur fisier PDF.

Certificat de
inregistrare Fiscald

Document obligatoriu

Incarcati fisierul in format PDF.

Certificat de
inregistrare in
Registrul Asociatiilor
si Fundatiilor

Document obligatoriu

Incarcati fisierul in format PDF.

Alte documente
relevante pentru
proiect

Uniti intr-un singur fisier PDF si apoi incarcati orice alte documente pe
care le considerati relevante in sustinerea proiectului dvs.

In cazul unor tipuri de documente aditionale, procesul presupune doar incircarea in

sistem a unor fisiere PDF (de exemplu, CV-ul echipei proiectului, copie scanata a

certificatului de Tnregistrare fiscala etc.). Pentru acest pas, se apasa butonul Optiuni =

incarca asociat documentului de interes. Dupa incarcarea documentului, acestea pot fi

verificate prin apasarea butonului Optiuni = Descarca / Previzualizare, si, in cazul in




care documentul nu mai este necesar sau este eronat, poate fi sters prin apasarea
butonului Optiuni - Sterge.

o O

Ghidul Solicitantului

Denumire document Data incarcare document

Etapa de incdrcare a documentelor aditionale

In cazul altor tipuri de documente aditionale, procesul presupune completarea unui
formular predefinit in platforma (de exemplu, Declaratie pe proprie rdspundere). Pentru
acest pas, se apasa butonul Sablon document -> Completeaza sablon asociat
documentului de interes. Dupa completare, se descarca sablonul completat prin
apasarea butonului Sablon document - Descarca sablon completat. Sistemul va
genera un document PDF care se va salva pe statia de lucru a utilizatorului. Acest
document va fi semnat digital de catre utilizator. La urmatorul pas, documentul PDF
semnat digital va fi incarcat in sistem prin apasarea butonului Optiuni = incarca asociat
documentului de interes.

HEHHId
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Etapa de completare a sabloanelor de documente aditionale



= = Ghidul Soficitantului

Denumire document Data incircare document

Etapele de incdrcare a documentelor aditionale rezultate din sabloane completate pe
platforma

Dupa incarcarea documentelor aditionale necesare, se apasa butonul Pasul urmator
pentru a trece la etapa de finalizare a cererii de finantare.

Sectiunea Finalizare

In ultimul pas al depunerii Cererii de finantare veti fi atentionat dacd sunt sectiuni
necompletate.

Acest pas presupune descarcarea cererii de finantare sub forma unui singur
document PDF care va contine informatiile completate anterior in sectiunile dedicate
cererii de finantare. Pentru descarcarea cererii, se apasa butonul Exporta cerere de
finantare, iar sistemul va genera un fisier PDF care se va descdrca pe computer.
Generarea acestui fisier va dura cateva secunde, interval in care sistemul va afisa un
loader care blocheaza pagina. Asteptati descarcarea acestui fisier fara a
inchide pagina.

Finalizare

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cereril de finantare, @ necesar sa exportati cererea de finantare si 53 o semnati cu certificatul digital utilizat la Inrolarea in cadrul sistemului
& Exportd cerere de finantare

@ Anulare:



Exportarea cererii de finantare in format PDF

Cererea de finantare in format PDF se va semna digital de catre utilizator, cu
semnatura digitala utilizata la inrolare (sau cea asociata ulterior contului). in pasul
urmator, cererea semnata se va reincarca in sistem.

Semnarea digitala a cererii de finantare in format PDF, inaintea
incarcarii acesteia, este obligatorie.

Pentru detalii privind aplicarea semnaturii digitale, revedeti pagina
12 din Manualul utilizatorului de tip solicitant SDFC.

Pentru a incdrca in platform3 cererea semnatd, se apasd butonul incarcd cerere
semnata, iar in fereastra pop-up care se deschide se va selecta documentul PDF semnat
digital.

Sistemul solicita incarcarea cererii de finantare intr-un interval de

maximum 60 de minute! Cererea se va incdrca in aceeasi fereastra

din care a fost descarcata.

NU inchideti fereastra de unde s-a descarcat cererea!
NU dati Refresh sau Ctrl+Fs!

Daca se intampla acest lucru trebuie reluat procesul de descarcare
cerere, semnare, incarcare.

in cazul in care documentul se incarcd dupd mai mult de 60 minute, sistemul va afisa un
mesaj de eroare, pentru a remedia aceasta situatie: , Trebuie sd incdrcati ultima versiune
a documentului generat de SDFC, dupd semnarea acestuia, in prealabil, cu semndtura
digitald utilizatd la inrolare!”



Trebuie 3 incareati ultima versiune a documentului generat de SDFC, dupa semnarea acestuia, in prealabil, cu semnatura digitald utilizata la inrolare

Finalizare

Exist3 informatii completate in toate cdmpurile obligatorii si cersrea poate fi exportats

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii de finantare, e necesar sa exportati cererea de finantare si s3 0 semnati cu certificatul digital v

Mesaj de eroare in cazul incdrcdrii altei versiuni a cererii

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii, se apasa butonul Inregistreaza
cerere.

ot
O O *
Finalizare
Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cereril de finantare, e necesar si exportati cererea de finantare si & o semnati cu certificatul digital utilizat la inrolarea in cadrul sistemului,
& Exporta cerere de finantare
Vi rugam 58 incarcali cererea de finantare semnata 5i s apasali butonul *Inregistrare cerere” pentru a finaliza procesul
l Incarca cerere semnats

[ & egire v |
Incdrcarea cererii semnate digital si inregistrarea acesteia
Statusul cererii se schimba in Depus si se afiseaza data si ora depunerii. Pe email se

primeste Notificare schimbare status cerere de finantare, iar modificarea starii cererii
poate fi vazutd in detaliu Tn modulul Cereri de finantare din sistem.
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Modificarea stdrii cererii de finantare in,,Depus”

Starea unei cereri finalizate poate fi schimbata doar daca nu s-a incheiat perioada de
depunere stabilita de autoritatea finantatoare. O cerere de finantare finalizata / depusa
poate fi anulatd, folosind butonul Optiuni = Retrage din modulul cereri de finantare.
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Anularea unei cereri depuse

Ulterior, cererea poate fi redeschisa pentru editare in stadiul Draft, folosind butonul
Optiuni = Redeschide din modulul cereri de finantare. Dupa ce a fost editatd, cererea
de finantare poate fi finalizata si depusa din nou, urmand aceiasi pasi ca mai sus.
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Redeschiderea unei cereri anulate

Va rugdm sa incarcati cererea de finantare semnata si sa apasati butonul inregistrare
cerere pentru a finaliza procesul.

Dupa inregistrarea cererii statusul acesteia din modulul Cereri de finantare se va
schimba din Draft in Depus.

Daca doriti sa intoarceti o cerere de finantare depusa in stadiul draft, puteti face asta
din modulul Cereri de finantare, butonul Optiuni — Anulare. Functionalitatea este
disponibila in intervalul de timp in care apelul este deschis.

IMPORTANT!
Perioada de depunere a proiectelor editoriale in SDFC este de 30 de zile

calendaristice, conform anuntului publicat de Administratia Fondului Cultural
National pe: https://www.afcn.ro/finantari-proiecte-editoriale.html

incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare fard
apasarea butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor addugate in sesiunea
respectiva.


https://www.afcn.ro/finantari-proiecte-editoriale.html

Aplicatia delogheaza utilizatorul inactiv dupa 6o de minute de inactivitate.
Asigurati-va ca ati salvat informatiile pe care le-ati incarcat inainte de orice pauza.

Este recomandabil ca numele fisierelor atasate sa fie de cel mult 30 de caractere si sa nu
contina diacritice si caractere speciale.

Recomandari generale

1. Salvati progresul completarii formularelor de fiecare data cand aveti posibilitatea.

2. NU amanati pana in ultimele ore procesul de inrolare in platforma, respectiv de
depunere a cererilor de finantare.

3. Asigurati-va cd detineti o semnatura digitala in termen de valabilitate, emisa de un
furnizor certificat la nivelul UE si instalati software-ul aferent pe computerul folosit,
conform instructiunilor furnizorului.

4. Pentru a actualiza semnatura digitala inregistrata in platforma (certificatul digital a
fost refnnoit sau este un certificat digital nou) sunt necesari urmatorii pasi: 1. Click
pe nume (dreapta sus, 1angad Bine ai venit), 2. Click pe Date cont, 3. Click pe Date
certificat digital, 4. Click pe Asociazd certificat digital (in josul paginii, dreapta), s.
Urmati instructiunile: Pentru asocierea unui certificat digital, va rugam sa descarcati
sablonul, sa semnati documentul utilizand o semnatura digital calificatd, emisa de
catre un certificator autorizat (a se vedea website MCSI) si sd incdrcati
documentul semnat.

5. Instalati Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facila a fisierelor in format

PDF care vor avea nevoie de semnatura digitala.

6. Urmariti Tutorialul video despre inrolarea utilizatorilor de tip solicitant.

7. Pentru semnalarea eventualelor deficiente legate de functionarea sistemului, va

rugam sa ne contactati la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul

Modulului Notificari - submodulul Raporteaza o problema.

SUCCES!


https://www.adobe.com/ro/acrobat/pdf-reader.html
https://www.youtube.com/watch?v=ONANGzGpYLE
mailto:sdfc@umpcultura.ro

