
 

 

           01 mai 2025 

 

GHIDUL SOLICITANTULUI  
INSTRUCŢIUNI DE COMPLETARE A FORMULARULUI ONLINE DE SOLICITARE A 

FINANŢĂRILOR NERAMBURSABILE PENTRU PROIECTE EDITORIALE 2025 

 

Acest ghid cuprinde instrucţiuni generale de utilizare a Sistemului Digital pentru procesele de 
Finanțare a Culturii – SDFC (fonduri-cultura.ro) pentru înscrierea de proiecte din categoria 
culturii scrise pentru anul 2025 (instrucţiuni exclusiv de ordin tehnic). Pentru priorităţile 
strategice ale AFCN, condiţiile de concurs, lista documentelor de concurs, eligibilitatea 
solicitanţilor şi alte informaţii specifice referitoare la sesiunea de finanţare, vă rugăm să 
consultaţi documentele specifice publicate pe pagina de Internet a AFCN la secţiunea 
FINANȚĂRI, PROIECTE EDITORIALE, pe site-ul https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-
finantare-proiecte-editoriale.html  

 Utilizarea sistemului digital fonduri-cultura.ro  

 Manual de utilizare SDFC: https://fonduri-cultura.ro/ (pagina Manual de utilizare) 

 Tutorial de înrolare: https://youtu.be/ONANGzGpYLE  

 

Procesul de înregistrare în SDFC 

Atenție! Pentru crearea unui cont de utilizator în platforma www.fonduri-cultura.ro, 

este necesară deținerea unei semnături electronice calificate, bazată pe un certificat 

digital calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul creării contului, respectiv la 

momentul semnării documentelor. 

Contul se creează în numele entității care solicită finanțare nerambursabilă, de către 

reprezentatul legal sau de către o persoană împuternicită. 

Procesul de înregistrare a cererii de înrolare implică următorii pași: 

1. Accesarea site-ului www.fonduri-cultura.ro și apăsarea butonului Completează 
cerere de înregistrare. 

2. Selectarea tipului de cont și de solicitant. (Pentru informaţii suplimentare privind 
tipul de solicitant vă rugăm să consultaţi Manualul de utilizare solicitant SDFC, 
paginile 5-8.) 

https://fonduri-cultura.ro/
https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html
https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html
../../Users/User/AppData/Local/AppData/Local/Temp/AppData/Local/Temp/AppData/Local/Temp/pid-13020/fonduri-cultura.ro
https://fonduri-cultura.ro/
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http://www.fonduri-cultura.ro/


3. Completarea datelor entităţii: e-mail, CIF / CUI / Codul numeric personal / Număr 
personal de identificare, denumire, reprezentant legal etc. 

4. Încărcarea documentelor justificative solicitate: copie acte de identitate, 
împuternicire (dacă e cazul) 

5. Confirmarea adresei de e-mail prin introducerea în platformă a unui cod PIN 
transmis automat la înregistrare pe adresa de e-mail a utilizatorului. 

6. Finalizarea procesului de înregistrare prin: 
a. descărcarea formularului de înregistrare (formular de înregistrare = 

cerere de înrolare) – acesta este completat cu informaţiile introduse 
anterior, în pagina Date entitate; 

b. semnarea digitală a formularului de înregistrare;  
c. încărcarea formularului de înregistrare semnat digital. 

7. Utilizatorul va primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul APP_XXXX, unde „X” 
reprezintă o cifră de la 0 la 9) și parola inițială (temporară). 

8. După primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesară schimbarea parolei 
iniţiale, prin parcurgerea următorilor pași: 

a. autentificarea cu id-ul de logare și parola iniţială temporară 
b. introducerea parolei inițiale primite pe e-mail în câmpul dedicat din 

pagina deschisă; 
c. introducerea noii parole în câmpul dedicat din pagină; 
d. confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia în câmpul dedicat 

din pagină; 
e. salvarea modificărilor operate, apăsând butonul Salvare/Save. 

 

Depunerea cererilor de finanțare 

Adăugarea unei cereri de finanţare se realizează din modulul Cereri de finanțare, 

prin apăsarea butonului: + Înregistrează cerere de finanțare, care va afișa ecranul de 

iniţiere al cererii de finanţare.  



 

În ecranul de iniţiere a cererii de finanţare se selectează următorii parametri: 

 Program: AFCN | Proiecte Editoriale  
 

 Apel: Apelul 3/2025 Editoriale 
 

 Titlu: [se completează titlul volumului / volumelor / edițiilor de poezie / 
revistei sau publicației culturale] 

ATENȚIE: titlurile se pot schimba până la data închiderii perioadei de depunere a 

proiectelor. Ulterior acestui termen titlul nu mai poate fi schimbat! 

 

 Categoria/Aria de interes: (câmp obligatoriu) [se selectează Aria tematică 
a proiectului, se va alege o singură arie din următoarea listă:]  

 Carte (inclusiv ediţii critice) 

 Revistă / Publicaţie Culturală 

 Ediţie de poezie 

 
ATENȚIE: odată selectată o arie tematică și salvată etapa, câmpul nu mai poate fi 

modificat/editat din formular. Dacă veți dori să încadrați proiectul la altă arie 

tematică va trebui să retrageți cererea inițiată și să inițiați una nouă din modulul 

Cereri de finanțare. 



 

După salvarea informaţiilor, cererea de finanţare iniţiată va fi listată în 

modulul Cereri de finanțare. Prin intermediul butonului Opțiuni -> Editare 

puteţi completa / actualiza secţiunile cererii de finanţare astfel: 

PARTEA A. Date generale 

Informații generale proiect 

- Aria tematică: [se afișează aria tematică selectată. Câmpul nu poate fi modificat din 

formular. Dacă doriţi să încadraţi proiectul pe altă arie tematică / categorie trebuie 

să anulaţi cererea iniţiată și să iniţiaţi una nouă din modulul Cereri de finanţare] 

- Denumirea proiectului editorial: [se afișează denumirea proiectului editorial alocat 

în ecranul de iniţiere al cererii de finanţare. Câmpul poate fi modificat din modulul 

Cereri de finanțare – Opțiuni – Editează].  

- Sector cultural: [selectaţi sectorul cultural asociat proiectului propus. Informaţia are 

doar scop statistic și va fi preluată în RegFinCult]. 

- Sumarul proiectului: [Vă rugăm să prezentaţi în maximum 3000 de caractere detalii 

generale despre proiectul editorial sau prezentarea autorilor propuși pentru 

publicare.. Sumarul proiectului va fi publicat în lista rezultatelor sesiunii de finanţare 

și în RegFinCult].  

 

Informații solicitant 
-Solicitantul [scurtă prezentare a obiectivelor si activităţilor solicitantului, a experienţei 

în derularea unor proiecte culturale și editoriale, cunoașterea contextului cultural, 

identificând caracteristicile şi oferta de servicii culturale existente] (2000 de caractere)  

- Sediul social al entității care solicită finanțare [se selectează din nomenclator 

județul și localitatea] 

- Website solicitant: [se completează website-ul entităţii, dacă există] 

 

Vă recomandăm să folosiți oportunitatea de salvare intermediară a informațiilor 

introduse până în acest moment. 

 



Partea B: Descrierea proiectului 

1. Informații generale proiect 

Completaţi titlurile propuse spre finanţare.  

- pentru Carte și Ediție de poezie puteţi completa maxim 10 titluri. Tirajul minim 

obligatoriu pentru proiectele editoriale Carte este de 500 de exemplare, Ediții de poezie 

este de 400 de exemplare.  

 

Nr. crt. Titlul cărții Tiraj Suma solicitată de la AFCN 

    
 

- pentru Publicații și reviste culturale tirajul minim obligatoriu fiind de 300 de 

exemplare. 

Nr. crt. Titlul 
Frecvența 
apariției 

Tiraj (pe o 
singură 
apariție) 

 

Suma 
solicitată de 
la AFCN (pe 
o singură 
apariție) 

 

Numărul de 
apariții pentru 
care solicitați 
finanțare 

 

Suma totală pe 
care o solicitați de 
la AFCN (suma 
solicitată pentru o 
apariție înmulțit 
cu numărul de 
apariții) 

 

       

 

 Pentru fiecare secțiune/arie în parte, o entitate poate înscrie în concurs un 
singur proiect editorial, care poate conține maximum 10 titluri 

 Suma maximă care poate fi solicitată pentru un proiect editorial, format din 
maximum 10 titluri, este diferențiată pe secțiuni, după cum urmează: 

           carte: 65.000 lei 
           reviste și publicații culturale: 45.000 lei 
           ediție de poezie: 40.000 lei  
   

 Necompletarea informaţiilor de la acest pas și nerespectarea condiţiilor de 
concurs, inclusiv solicitarea unei finanţări care depășește nivelul maxim admis 
sau/și nerespectarea tirajului minim obligatoriu, vor conduce la respingerea 
dosarului la etapa de conformitate administrativă. 

 



2. Experiența editorului / redacției publicației 

 

Nr. crt. Titlul 

Nr. 

exemplare 

Anul 

apariției Costul Finanțator Suma 

       

 

3. Perioada desfășurării proiectului 

Proiectul editorial se va desfășura de la data __________ până la data ____________. 

dar nu mai târziu de 15 noiembrie 2025. 

 

4. Justificarea și oportunitate proiectului editorial 

Prezentaţi contextul cultural local / regional / naţional / internaţional; identificarea 

caracteristicilor şi structurii ofertei şi consumului editorial actual (de reviste, publicaţii 

de cultură şi/sau carte, după caz); prezentaţi modul în care proiectul răspunde priorităţii 

de finanţare în care consideraţi că se încadrează proiectul. 

 

5. Descrierea detaliată a activităților 

Prezentaţi tipurile de activităţi necesare implementării proiectului editorial (măsura în 

care activităţile sunt în concordanţă cu obiectivele propuse, perioada de desfășurare și 

anvergura proiectului editorial). 

 

6. Rezultate așteptate 

Rezultatele proiectului editorial [Pentru fiecare rezultat se adaugă un rând nou 

folosind butonul [+ Adaugă] din stânga jos.] 

Nr. Denumire rezultat Număr Descriere / Observații 

    

 

7. Impactul proiectului 

a) Prezentaţi impactul estimat al proiectului editorial. 

 

b) Se va enunţa metodologia de evaluare a rezultatelor, cu indicatori verificabili şi 

obiectivi (studii, cercetări, sondaje, chestionare pentru public şi beneficiari etc.), prin 



care să se analizeze modul în care proiectul satisface nevoile culturale ale grupurilor-

ţintă. 

 

8. Promovarea proiectului 

Prezentaţi succint planul de promovare a proiectului editorial: existenţa unei pagini 

Internet proprii sau a altor instrumente de publicitate / promovare (buletine informative, 

platforme profesionale, blog-uri, cont de Facebook, Twitter, Instagram etc.). Conturaţi 

planul de distribuţie a proiectului editorial. 

 

9. Sustenabilitatea proiectului 

Prezentaţi succint planul de sustenabilitate a proiectului editorial. 

 

Vă recomandăm să folosiți oportunitatea de salvare intermediară a informațiilor 

introduse până în acest moment. 

 

Partea C: Echipa proiectului 

În această secțiune obligatorie puteți adăuga informații despre persoanele implicate 

în desfășurarea proiectului. Se adaugă câte un element pentru fiecare persoană, prin  

completarea câmpurilor cu numele organizației din care face parte fiecare membru 

al echipei de proiect, numele şi funcția.  

CV-urile - biografiile echipei proiectului, inclusiv ale creatorilor, în format narativ 

(asumate prin semnatură, conform Ghidului Solicitantului) se vor uni într-un singur 

fișier PDF și se încarcă în secţiunea Documente adiţionale / CV-urile echipei 

proiectului. 

Fiecare CV trebuie însoţit de acordul persoanei respective pentru participarea la 

implementarea proiectului editorial propus spre finanţare (de ex.: corespondenţă 

datată sau acord scris și datat sau CV semnat și datat). CV-urile neasumate de 

persoane nu vor fi luate în considerare atrăgând depunctarea proiectului.  

Lipsa CV-urilor atrage respingerea administrativă. 

Partea D: Planul de activități al proiectului editorial 



Vă rugăm să realizaţi, succint, planul de activităţi în ordine cronologică. Vă rugăm să 

introduceţi fiecare activitate pe rând, completaţi câmpurile cu denumirea activităţii și 

numele organizaţiei responsabile de activitate, apoi selectaţi lunile dorite și apăsaţi 

butonul +. Pentru adăugarea mai multor activităţi, repetaţi procesul pentru fiecare 

activitate în parte. 

Partea E: Parteneri 

Prezentaţi organizaţiile/instituţiile partenere şi contribuţia lor în proiect. În această 

secţiune puteţi adăuga informaţii despre fiecare entitate cu care aţi semnat acorduri de 

parteneriat pentru desfășurarea proiectului propus. Se multiplică liniile din acest tabel 

pentru fiecare partener. 

Acordurile de parteneriat realizate conform modelului disponibil la https://www.afcn-

proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html - Documente utile la înscrierea 

proiectului,  semnate atât de entitatea care depune proiectul, cât și de organizaţia 

parteneră se adaugă în format PDF în secţiunea Documente adiționale / Declarații de 

parteneriat. Dacă aţi încheiat mai multe declaraţii de parteneriat, aceastea se unesc 

într-un singur fișier PDF.  

În accepţiunea AFCN partenerul vine cu o contribuţie în proiect, resurse financiare, 

umane, logistice, servicii, care nu sunt plătite și nu se pot deconta. Dacă se 

intenţionează plata serviciilor respective, organizaţiile care le prestează vor deveni 

furnizori de servicii și vor putea fi plătiţi, dar își pierd calitatea de parteneri.   

Partea F: Buget 

Se apasă pe + Adaugă fișă și se completează fișa de calcul economic – antecalcul, 
în primă fază secţiunea A. Costuri totale si apoi secţiunea B. Date tehnice. Se 
apasă butonul Salvează. Completaţi toate celulele marcate cu fond alb. Atenţie: 
calculele automate sunt finale atunci când au fost introduse toate valorile 
necesare.  După completare, apăsaţi butonul [Salvează]. 

Pentru carte și ediţie de poezie, în cazul în care aveţi mai multe titluri, veţi adăuga 
câte o fișă pentru fiecare titlu în parte.; 

Secţiunea Venituri necesare realizării proiectului editorial se calculează 

automat conform informaţiilor completate în fișa / fișele de antecalcul. 

1) Contribuţie proprie 



2) Alte surse de finanţare 

3) Finanţare nerambursabilă AFCN 

Total general 

Informaţiile introduse până în acest moment se stochează prin apăsarea 
butonului Salvează. 

 Contribuţia minimă de 10% trebuie să rezulte din suma valorilor înscrise la 
Contribuţie proprie și la Alte surse. În condiţiile în care contribuţia proprie 
și/sau sursele atrase nu reprezintă cel puţin 10% din valoarea proiectului, 
bugetul nu poate fi salvat. 

 Necompletarea  informaţiilor din Partea F Buget, va conduce la respingerea 
dosarului în etapa de conformitate administrativă. 

 

Secțiunea Documente Adiționale  

În această secțiune puteți încărca documentele adiționale care însoțesc 
cererea de finanțare: 

Denumire document Instrucțiuni 

Fragment și sumar al 

operei literare 

propuse spre finanțare 

Prezentaţi structura operei literare propuse spre finanţare, respectiv 

coerenţa tematică ale ediţiei / numerelor care alcătuiesc proiectul 

editorial. 

Încărcaţi în format PDF un fișier cu un fragment / fragmente din 

titlul(urile) / ediţia (ediţiile) / numărul (numerele) propus(e) spre evaluare 

(format pdf). 

 

Pentru o cât mai corectă și exactă evaluare a fragmentului / 

fragmentelor încărcate în aplicație, recomandăm insistent încărcarea 

acestora în limba română, chiar dacă ulterior proiectul editorial va fi 

realizat în altă limbă. 

Declarații de parteneriat Acordurile de parteneriat se realizează conform modelului disponibil la 

https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html 

- Documente utile la înscrierea proiectului.  

Dacă aţi încheiat mai multe declaraţii de parteneriat pentru desfășurarea 

https://www.afcn-proiecte.ro/apel-de-finantare-proiecte-editoriale.html


proiectului, vă rugăm să le uniţi într-un singur fișier PDF. 

CV-uri sau biografii ale 

echipei / autorilor 

Document obligatoriu 

 

 

Uniţi toate CV-urile într-un singur fișier PDF.  

Fiecare CV trebuie însoţit de acordul persoanei respective pentru 

participarea la implementarea proiectului editorial propus spre finanţare 

(de ex.: corespondenţă datată, acord scris și datat, CV semnat și datat 

etc.). CV-urile neasumate de persoane nu vor fi luate în considerare 

atrăgând depunctarea proiectului.  

Documentele care au 

stat la baza 

fundamentării 

bugetului proiectului 

Uniţi într-un singur fișier PDF și apoi încărcaţi toate documentele care au 

stat la baza fundamentării bugetului proiectului (ofertele de preţ pentru 

prestări servicii care au fost luate în considerare la alcătuirea bugetului). 

Catalog editorial cu 

ultimele apariții 

editoriale 

Solicitanţii vor încărca, acolo unde este cazul, un catalog cuprinzând 

ultimele apariţii editoriale - în format pdf sau vor indica adresele 

paginilor de Internet conţinând aceste informaţii, prin atașarea unui 

document pdf cu link-urile respective. 

Declarație pe propria 

răspundere 

Document obligatoriu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape:  

1. Completați șablonul web disponibil în pagină;  

2. Descărcați fișierul PDF completat; 

3. Semnați digital documentul cu semnatură digitală folosită la 

crearea contului; 

4. Încarcați în sistem fișierul semnat.  

În cazul în care contul este creat și gestionat de o persoană 

împuternicită, declaraţia pe proprie răspundere trebuie semnată și de 

reprezentantul legal.  

Dacă reprezentantul legal deţine o semnătură digitală cali cată validă 

și cali cată, documentul se va semna de către ambele persoane și apoi va   

încărcat în dreptul poziției Declaraţie pe propria răspundere.  

Dacă reprezentantul legal nu deţine o semnătură digitală cali cată 

validă, se vor încărca două documente separate: declarația semnată 

digital de împuternicit se încarcă în dreptul poziției Declarație pe propria 

răspundere, iar declarația semnată olograf de către reprezentantul legal se 

încarcă la Alte documente relevante pentru proiect. 



Lipsa semnăturii pe declaraţia pe proprie răspundere atrage eliminarea 

administrativă. 

Actul constitutiv al 

entității 

Document obligatoriu 

după caz, pentru 

organizațiile 

neguvernamentale și 

societățile comerciale  

Încărcaţi fișierul în format PDF. 

Statutul entității 

Document obligatoriu 

pentru organizațiile 

neguvernamentale și 

pentru societățile 

comerciale 

Încărcaţi Statutul și, după caz, Actele adiţionale la statut, unite într-un 

singur fișier PDF. 

Certificat de 

Înregistrare Fiscală 

Document obligatoriu 

Încărcaţi fișierul în format PDF. 

Certificat de 

înregistrare în 

Registrul Asociațiilor 

și Fundațiilor 

Document obligatoriu 

Încărcaţi fișierul în format PDF. 

Alte documente 

relevante pentru 

proiect 

Uniţi într-un singur fișier PDF și apoi încărcaţi orice alte documente pe 

care le consideraţi relevante în susţinerea proiectului dvs. 

 

În cazul unor tipuri de documente adiţionale, procesul presupune doar încărcarea în 

sistem a unor fișiere PDF (de exemplu, CV-ul echipei proiectului, copie scanată a 

certificatului de înregistrare fiscală etc.). Pentru acest pas, se apasă butonul Opțiuni  

Încarcă asociat documentului de interes. După încărcarea documentului, acestea pot fi 

verificate prin apăsarea butonului Opțiuni  Descarcă / Previzualizare, și, în cazul în 



care documentul nu mai este necesar sau este eronat, poate fi șters prin apăsarea 

butonului Opțiuni  Șterge. 

 

Etapa de încărcare a documentelor adiționale 

În cazul altor tipuri de documente adiţionale, procesul presupune completarea unui 

formular predefinit în platformă (de exemplu, Declarație pe proprie răspundere). Pentru 

acest pas, se apasă butonul Șablon document  Completează șablon asociat 

documentului de interes. După completare, se descarcă șablonul completat prin 

apăsarea butonului Șablon document  Descarcă șablon completat. Sistemul va 

genera un document PDF care se va salva pe staţia de lucru a utilizatorului. Acest 

document va fi semnat digital de către utilizator. La următorul pas, documentul PDF 

semnat digital va fi încărcat în sistem prin apăsarea butonului Opțiuni  Încarcă asociat 

documentului de interes. 

 

Etapa de completare a șabloanelor de documente adiționale 



 

Etapele de încărcare a documentelor adiționale rezultate din șabloane completate pe 

platformă 

După încărcarea documentelor adiţionale necesare, se apasă butonul Pasul următor 

pentru a trece la etapa de finalizare a cererii de finanţare. 

 

Secțiunea Finalizare  

În ultimul pas al depunerii Cererii de finanţare veţi fi atenţionat dacă sunt secţiuni 

necompletate. 

Acest pas presupune descărcarea cererii de  nanțare sub forma unui singur 

document PDF care va conţine informaţiile completate anterior în secţiunile dedicate 

cererii de finanţare. Pentru descărcarea cererii, se apasă butonul Exportă cerere de 

 nanțare, iar sistemul va genera un  șier PDF care se va descărca pe computer. 

 enerarea acestui  șier va dura câteva secunde, interval în care sistemul va a șa un 

loader care blochează pagina. Asteptați descărcarea acestui  șier fără a 

închide pagina. 

 

 



Exportarea cererii de finanțare în format PDF 

Cererea de finanțare în format PDF se va semna digital de către utilizator, cu 

semnătura digitală utilizată la înrolare (sau cea asociată ulterior contului). În pasul 

următor, cererea semnată se va reîncărca în sistem.  

 

Semnarea digitală a cererii de finanțare în format PDF, înaintea 

încărcării acesteia, este obligatorie.  

Pentru detalii privind aplicarea semnăturii digitale, revedeți pagina 

12 din Manualul utilizatorului de tip solicitant SDFC. 

Pentru a încărca în platformă cererea semnată, se apasă butonul Încarcă cerere 

semnată, iar în fereastra pop-up care se deschide se va selecta documentul PDF semnat 

digital. 

 

 

Sistemul solicită încărcarea cererii de finanțare într-un interval de 

maximum 60 de minute! Cererea se va încărca în aceeași fereastră 

din care a fost descărcată. 

NU închideți fereastra de unde s-a descărcat cererea! 

NU dați Refresh sau Ctrl+F5!  

Dacă se întâmplă acest lucru trebuie reluat procesul de descărcare 

cerere, semnare, încărcare. 

În cazul în care documentul se încarcă după mai mult de 60 minute, sistemul va afișa un 

mesaj de eroare, pentru a remedia această situaţie: „Trebuie să încărcați ultima versiune 

a documentului generat de SDFC, după semnarea acestuia, în prealabil, cu semnătura 

digitală utilizată la înrolare!” 

 



 

Mesaj de eroare în cazul încărcării altei versiuni a cererii 

Pentru a finaliza procesul de înregistrare a cererii, se apasă butonul Înregistrează 

cerere.  

 

Încărcarea cererii semnate digital și înregistrarea acesteia 

Statusul cererii se schimbă în Depus și se afișează data și ora depunerii. Pe email se 

primește Notificare schimbare status cerere de finanțare, iar modificarea stării cererii 

poate fi văzută în detaliu în modulul Cereri de finanţare din sistem. 

 

Modificarea stării cererii de finanțare în „Depus” 

Starea unei cereri finalizate poate fi schimbată doar dacă nu s-a încheiat perioada de 

depunere stabilită de autoritatea finanţatoare. O cerere de finanţare finalizată / depusă 

poate fi anulată, folosind butonul Opțiuni  Retrage din modulul cereri de finanţare.  



 

Anularea unei cereri depuse 

Ulterior, cererea poate fi redeschisă pentru editare în stadiul Draft, folosind butonul 

Opțiuni  Redeschide din modulul cereri de finanţare. După ce a fost editată, cererea 

de finanţare poate fi finalizată și depusă din nou, urmând aceiași pași ca mai sus. 

 

Redeschiderea unei cereri anulate 

 

Vă rugăm să încărcaţi cererea de finanţare semnată și să apăsaţi butonul Înregistrare 

cerere pentru a finaliza procesul. 

După înregistrarea cererii statusul acesteia din modulul Cereri de finanțare se va 

schimba din Draft în Depus.  

Dacă doriţi să întoarceţi o cerere de finanţare depusă în stadiul draft, puteţi face asta 

din modulul Cereri de finanțare, butonul Opțiuni – Anulare. Funcţionalitatea este 

disponibilă în intervalul de timp în care apelul este deschis. 

IMPORTANT! 

Perioada de depunere a proiectelor editoriale în SDFC este de 30 de zile 
calendaristice, conform anunțului publicat de Administrația Fondului Cultural 
Național pe: https://www.afcn.ro/finantari-proiecte-editoriale.html  

Încheierea unei sesiuni de lucru sau ieșirea din pagina unui pas de completare fără 
apăsarea butonului SALVEAZĂ duce la pierderea informaţiilor adăugate în sesiunea 
respectivă.  

https://www.afcn.ro/finantari-proiecte-editoriale.html


Aplicația deloghează utilizatorul inactiv după 60 de minute de inactivitate. 
Asigurați-vă că ați salvat informațiile pe care le-ați încărcat înainte de orice pauză. 

Este recomandabil ca numele fișierelor atașate să fie de cel mult 30 de caractere și să nu 
conţină diacritice și caractere speciale. 

Recomandări generale 

1. Salvaţi progresul completării formularelor de fiecare dată când aveţi posibilitatea. 

2. NU amânaţi până în ultimele ore procesul de înrolare în platformă, respectiv de 

depunere a cererilor de finanţare. 

3. Asiguraţi-vă că deţineţi o semnătură digitală în termen de valabilitate, emisă de un 

furnizor certificat la nivelul UE și instalaţi software-ul aferent pe computerul folosit, 

conform instrucţiunilor furnizorului. 

4. Pentru a actualiza semnătura digitală înregistrată în platformă (certi catul digital a 

fost reînnoit sau este un certi cat digital nou) sunt necesari următorii pași:  . Click 

pe nume (dreapta sus, lângă Bine ai venit), 2. Click pe Date cont, 3. Click pe Date 

certificat digital, 4. Click pe  sociază certi cat digital (în josul paginii, dreapta),  . 

Urmaţi instrucţiunile: Pentru asocierea unui certi cat digital, vă rugăm sa descărcaţi 

șablonul, să semnaţi documentul utilizând o semnătură digital cali cată, emisă de 

către un certi cator autorizat (a se vedea website  CSI) și să încărcaţi 

documentul semnat. 

5. Instalaţi Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facilă a fișierelor în format 

PDF care vor avea nevoie de semnătură digitală. 

6. Urmăriţi Tutorialul video despre înrolarea utilizatorilor de tip solicitant. 

7. Pentru semnalarea eventualelor deficienţe legate de funcţionarea sistemului, vă 

rugăm să ne contactaţi la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul 

Modulului Notificări - submodulul Raportează o problemă. 

 

SUCCES! 

https://www.adobe.com/ro/acrobat/pdf-reader.html
https://www.youtube.com/watch?v=ONANGzGpYLE
mailto:sdfc@umpcultura.ro

