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Recomandari generale

o Salvati progresul completarii formularelor de fiecare data cand aveti posibilitatea.

e NU aménati pana in ultimele ore procesul de inrolare in platforma, respectiv de
evaluare a cererilor de finantare.

e Asigurati-va ca detineti o semnatura digitala valida, emisa de un furnizor certificat
la nivelul UE si instalati software-ul aferent pe statia dvs. de lucru, conform
instructiunilor de la furnizor.

o Instalati Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facila a figierelor in format

PDF care vor avea nevoie de semnatura digitala.

e Urmariti Tutorialul video despre inrolarea utilizatorilor de tip Expert Evaluator.

e Pentru semnalarea eventualelor deficiente legate de functionarea sistemului, va

rugam sa ne contactati la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul

Modulului Notificari - submodulul Raporteaza o problema.


https://www.adobe.com/ro/acrobat/pdf-reader.html
https://youtu.be/T7NjpKFq05Y
mailto:sdfc@umpcultura.ro
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Apel de proiecte — o linie de finantare deschisa, in cadrul careia pot fi depuse cereri de finantare.
Poate avea si alte denumiri, in functie de specificul finantarii: sesiune de selectie, concurs de dosare
etc.. Apelul de proiecte poate fi structurat pe tematici si/sau pe domenii/sectoare culturale;

Autoritate finantatoare — entitate publica (autoritate a administratiei publice centrale sau locale,
institutie publica), care are ca obiect de activitate, inter alia, acordarea de finantari nerambursabile,
precum Administratia Fondului Cultural National, Centrul National al Cinematografiei si altele;

Beneficiar — entitatea de drept public sau privat, care, in baza unui raport juridic stabilit cu autoritatea
finantatoare, primeste finantare in vederea implementarii unui proiect cultural;

Cerere de finantare — documentul elaborat de solicitant cu respectarea cerintelor din modelul aprobat
de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea proiectului cultural. Poate avea si alte denumiri,
in functie de specificul finantarii: solicitare de finantare, dosar de concurs etc.;

Expert evaluator — membru in comisiile de selectie a cererilor de finantare, organizate de autoritatile
finantatoare in domeniile pentru care se organizeaza sesiunea de selectie. Acestia pot fi selectati de
catre autoritatea finantatoare, inter alia, din sectiunea dedicatda a RegFinCult, cu respectarea
prevederilor legale aplicabile;

Proiect cultural — succesiune / grup de activitati specifice domeniilor culturale, relationate pentru
indeplinirea unui scop cultural si realizate intr-o perioada de timp determinatd si cu un buget
prestabilit;

Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii (RegFinCult) — baza nationald de
date, centralizate in scopul identificarii si furnizarii de informatii privind sursele previzibile si
transparente de finantare, precum si mecanismele de acordare a finantarilor nerambursabile in
domeniul culturii (conform OG nr. 51/1998 privind Tmbunatatirea sistemului de finantare
nerambursabila a proiectelor culturale);

Semnatura electronica calificata — semnatura electronica extinsa (avansata) care este creata de
un dispozitiv de creare a semnaturilor electronice calificat si care se bazeaza pe un certificat calificat
pentru semnaturile electronice. O semnatura electronica avansata indeplineste urmatoarele cerinte:
(a) face trimitere exclusiv la semnatar; (b) permite identificarea semnatarului; (c) este creata utilizand
date de creare a semnaturilor electronice pe care semnatarul le poate utiliza, cu un nivel ridicat de
incredere, exclusiv sub controlul sau; si (d) este legata de datele utilizate la semnare astfel incat orice
modificare ulterioara a datelor poate fi detectata.

Sistemul digital pentru procesele de finantare a culturii (SDFC) — sistem digital care: faciliteaza
accesul la finantare pentru operatorii culturali nationali prin cereri de finantare simplificate si
digitalizate, evaluarea proiectelor, contractare, monitorizare si evaluare, plata finantarii, evaluarea ex-
post; inregistreaza toate granturile culturale publice deja acordate pentru a preveni dubla finantare;
este utilizat ca instrument de colectare a datelor legate de cheltuielile culturale la nivelul tuturor
localitatilor si regiunilor si al fiecarei localitati si regiuni in parte, cu privire la costurile culturale pe tip
de proiect si va permite luarea unei decizii bazate pe dovezi in domeniul politicii culturale; permite
accesul transparent la proiecte neconfidentiale, la informatii pentru promotorii de proiecte si pentru
publicul larg. Pagina web dedicata este www.fonduri-cultura.ro;

Solicitant — entitatea de drept public sau privat (persoana fizica sau persoana juridica) care depune
o cerere de finantare in vederea obtinerii de finantare de la o autoritate finantatoare, in conditiile
stabilite de aceasta.


http://www.fonduri-cultura.ro/
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Pentru crearea unui cont de utilizator in SDFC (www.fonduri-cultura.ro),
este necesara detinerea unei semnaturi electronice calificate, bazata pe
un certificat digital calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul
crearii contului, respectiv la momentul semnarii documentelor.

2. Cererea de inregistrare

2.1. Initierea cererii

Tutorial video nrolare utilizator de tip evaluator:

Utilizatorul acceseaza www.fonduri-cultura.ro si apasa butonul Completeaza cerere de inregistrare.
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Cont existent/Account Apeluri deschise

& Utilizator/Username

&  Parola/Password

Nu sunt robot

Acest camp este necesar.

Am uitat parola/| forgot my password

Solicitare date de acces/Request access

Completeaza cerere de inregistrare

Panoul pentru initierea cererii de inrolare in platforma SDFC

Se deschide automat pagina Date entitate, in cuprinsul careia se introduc datele entitatii pentru
care se creeaza contul.

In campul Tipul de cont se selecteaza optiunea Expert Evaluator.

Tn cAmpul E-mail se completeaza adresa de e-mail care va fi asociatd contului de utilizator. Toate
notificarile generate de SFDC vor fi transmise automat la adresa de e-mail completata in acest
camp.

In campul CIF / CUI / Codul numeric personal / Numé&r personal de identificare se completeaza
Numarul personal de identificare (CNP).

. a Pt agons )
-ngf;:.g;::.‘:‘s"uﬂ Europeand @ ’I I RedeiegiRecients  Sistem Digital pentru procesele de Finantare a Culturii

o

Date entitate / Information about the entity

Selectarea tipului de cont Expert Evaluator si introducerea adresei de mail si CNP-ului


http://www.fonduri-cultura.ro/
http://www.fonduri-cultura.ro/
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Se selecteaza statutul evaluatorului, dupa aceea se vor completa datele cu caracter personal.
Date entitate / Information about the entity

I E:-:pEl‘_ evalugator W
| - —

Ui persanal de certiicars
| 17— 9

Profil evaluatori

Statut: * Derenans frics rer dentl o Cetan

e = nenaral
e € generala

Persoana fizicd rezidents cu cetdtenis romani
Mume:

Perzoana fizica rezidenta cu cetdtenia siraind
et

rEnUme: Perscana fizica nerezident3 cu cetatenie romand

Data nagterii: Parzzanz fizizd rerzzidertd cu cztdreniz srding

Serie act de identitate: * ]

Mumar act de identitate: * .

Perioada valabilitate act de identitate: ]

Adresa domiciliu: ]
|

Adresa resedinta:

Interfata Date entitate
2.2. Documente

Dupa completarea tuturor cdmpurilor afisate, se apasa butonul Salveaza si apoi butonul Pasul

urmator pentru a trece la pagina urmatoare, Documente. Aici se incarca documentele

justificative solicitate (Copie dupa actul de identitate, Curriculum Vitae Europass)
Documente/Documents @

Selectati un fisier:

Choaose File [ No file chosen

Selectati un fisier:

Choose File | Mo file chasen

Nu sunt robot

Lista documentelor justificative necesare pentru inregistrare



Finantat de .
Uniunea Europeana “ B zlaRUIdNatlonal, Rezilients
NextGenerationEU de Rearesare si Rezilienta
Dupa incarcarea, respectiv validarea documentelor, se bifeaza casuta Captcha (Nu sunt robot),

iar apoi se apasa butonul Pasul urmator pentru a trece la pagina urmatoare, Confirmare adresa

e-mail.

2.3. Confirmare adresa e-mail

in vederea continudrii procesului de inregistrare, este necesara introducerea unui cod PIN,
transmis la adresa de e-mail introdusa in pagina Date entitate.

Codul PIN necesar continuarii procesului de inrolare, primit pe e-mail, va fi copiat sau introdus n
campul dedicat.
Stimata/Stimate Nume Prenume,

Codul PIN necesar continuarii procesului de inrolare in cadrul platformei SDFC: 05940

Cu stima,
Echipa SDFC

Dear Nume Prenume,
The PIN code needed to continue the registration in the electronic management system is: 05940

Best regards,
SDFC team

Exemplu de e-mail continand codul PIN necesar inrolarii in SDFC

In vederea continudrii procesului de inrolare, este necesard exprimarea consimtamantului
privind prelucrarea datelor cu caracter personal, prin bifarea activa a casutei dedicate.

onfirmare adres3 e-mail/E-ma
Codul receptionat pe,
adresa de email

Introdusa la
inceputul inrol.‘nii\

Bifa prin care T —
se acorda consintamatul

¢ pos anteris
Cémpul pentru codul PIN receptionat si bifa pentru exprimarea consimtamaéntului

Dupa ce s-au realizat pasii de mai sus, se apasa butonul Pasul urmator pentru a accesa pagina
Finalizare proces inregistrare cont.

2.4. Finalizare proces de inregistrare
Finalizarea procesului de inrolare presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

2.4.1. Descarcarea formularului de inregistrare
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Acesta este precompletat cu informatiile introduse anterior, in pagina Date entitate. Acest pas
se realizeaza apasand butonul Descarca formular inregistrare pentru aplicare semnatura

digital3.

Fina\izare proces inregistrare cont/Completion of the registration

procesului de inregistrare a contului de utilizator, va rugam s& descarcati formularul de inregistrare, in format PDF, precompletat cu datele introduse de dvs. in

omplete the registration, please download the registration form, in PDF format, filled in with the information you provided throughout the process

nati documentul utilizand o semnatura digital calificata, emisa

EJpa verificarea

cator auto cafi documentul semnat.

Butonul de descarcare a formularulu: de mreg/strare pentru aplicarea semnaéturii digitale

CERERE DE INROLARE — EXPERT EVALUATOR

1. Datele persoanei

Tipul entitati Persoana fizica rezidentd cu celdlenie romana
Cod numeric personal 5240423397967
Nume nume
Prenume Prenume
Data nasteri 2023-07-18
Serie act de idenfitate mz
Numdr act de identitate 1231245
Perioada act de identitats EREEREIE R R EELL]
Adresa de domiciiu caisel
Adresa de resedinta (dach este cazul] | marului
Mentiuni speciale privind acuratetea Mentiuni
datelor preluate din bazele de date
externe, administrate de alte institutii
publice
2. Declaratie pe proprie ra privind corectitudil informatiilor

Subsemnatuli-anume Prenume , declar pe propria raspundere, cunoscind dispozitile
previzute de art. 326 Cod penal, cd datele cu caracter personal fumizate imi apartin si cd
informatiile fumizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg c3 autoritatea
finantatoare are dreptul de a solicita, in scopul venficiri i confirmani declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun sau de care ar trebui s3 dispun.

3. D« tie de imtdmant privind datelor cu caracter personal
Prin I si transmi formular, declar c3 inteleg scopul
prelucrarii datelﬂr cu caracter personal din cuprinsul acestuia si sunt de acord ca prelucrarea
datelor cu caracter personal si se realizeze in uundrlll\e prevazme in Poliica de
confidentialitate, disponibila in sectiunea dedicata in porlalulweb .

Astfel, declar c& am inteles aceastd declarafie de consimtimént, ci sunt de acord cu
prelucrarea datelor personale prin canalele si in scopunle indicate in politica de confidentialitate
si cd am luat la cunosiintd de modul de exercitare a drepturilor personale conferite de
Regulamemul (UE) nr. 679/2016.

4. Ds tie de j privind si incé Fisei de inrolare

Subsemnatuli-a,nume Prenume, inteleg si accept c& inrolarea in platforma aferenta _Sistemului
digital pentru procesele de finantare a culturii” nu este suficienta pentru depunerea unei aplicatii
si imi iau angajamentul de a completa si incérca Fisa expertului evaluator”, disponibil3 in contul
evaluatorului.
S- Digitally signed
g by gs-tester-1
Date: 2023.07.17

tester-1 zus0 0300
Exemplu de cerere de inrolare completata si descércaté din SDFC

2.4.2. Semnarea digitala a formularului de inregistrare

A Semnarea digitala a formularului de inregistrare, inaintea incarcarii
acestuia, este obligatorie.

Procesul de semnare digitala a fisierului in format PDF implica urmatoarele:

a) Detinerea unei semnaturi electronice calificate, bazata pe un certificat digital calificat
nesuspendat sau nerevocat la momentul crearii contului, respectiv la momentul
semnarii documentelor.

b) Instalarea pe statia de lucru a software-ului aferent semnaturii digitale conform
instructiunilor primite de la emitatorul semnaturii digitale.
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c) Instalarea si utilizarea Adobe Acrobat Reader pentru deschiderea fisierului in format
PDF descarcata din platforma SDFC. Odata accesat, programul va lua in evidenta
existenta semnaturii digitale certificate instalate anterior.

d) Dupa descarcarea fisierului PDF din platforma, click pe zona de semnatura digitala de
la finalul fisierului, Tn coltul drept.

Digitally signed by fonduri-cultura.ro

Date: 2024.08.30 11:55:05 EEST Pagina 21 din 21
Reason:

Location:

Zona de semndatura digitala de la finalul fisierului PDF, in coltul drept

e) Selectarea semnaturii digitale valide, de la emitatorul calificat. A NU se utiliza o
semnatura digitala invalida, configurata local, care nu e bazata pe un certificat digital

calificat.
Sign with a Digital ID X
Choose the Digital ID that you want to use for signing:
@] sa il (\Vindows Digital ID) View Details
()  1ssued by[STS Qualified CA I, Expires: 2026.11.09

@1 4b36 /I (\/indows Digital ID) View Details
@ 1ssued by: ab3c| N > ires: 2025.03 27

@ ( Configure New Digital ID ) ( Cancel )

Selectarea semnéturii digitale valide, de la emitatorul calificat

f) Introducerea datelor de autentificare (parola / cod pin / cod token — acestea pot diferi in
functie de emitatorul si softul aferente semnaturii digitale)

g) Confirmarea semnarii digitale si salvarea documentului pdf semnat.
2.4.3. Incarcarea formularului de inregistrare semnat digital

Acest pas presupune apéasarea butonului Incarca formular inregistrare semnat digital,
selectarea fisierului PDF ce tocmai a fost semnat si confirmarea selectiei. Ulterior se bifeaza
casuta Nu sunt robot si se apasa butonul Finalizare proces.

certificator autorizat (d ci: https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/) si sa incarcati documentul semnat.

3s.eC. pa.eu -| [#/)
Cerere_APP_0023_2024.04.225.pdf incarca formular inregistrare semnat digital

\/ Nu sunt robot

Descércarea formularului de inregistrare, semnarea digitala si incdrcarea formularului semnat digital

Dupa finalizarea procesului de inrolare, se vor primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul
APP_XXXX, unde ,X" reprezinta o cifra de la 0 la 9) si parola initiala (temporara).


https://www.adobe.com/ro/acrobat/pdf-reader.html
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Stimatd/Stimate nume Prenume,
Contul EVV_0009 a fost activat. Parola initiald este 67425024

Cu stimé,
Echipa SDFC

Dear nume Prenume,
Your account EVVY_0009 has been activated. The temporary password is 67425024

Best regards,
EDFC team

Exemplu de e-mail contindnd id-ul de logare si parola initiald

A Id-ul de logare primit pe e-mail dupa finalizarea procesului de inrolare
este unic si nu poate fi modificat.

2.4.4. Schimbarea parolei initiale
Dupa primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesara schimbarea parolei initiale, prin
parcurgerea urmatorilor pasi:
1. accesarea paginii web www.fonduri-cultura.ro;
introducerea id-ului de logare si a parolei initiale primite pe e-mail;
apasarea butonului Autentificare;
introducerea parolei initiale primite pe e-mail in cdmpul dedicat din pagina deschisa;

introducerea noii parole in cdmpul dedicat din pagina — parola introdusa poate contine
diferite tipuri de caractere: litere mari, litere mici, cifre si caractere speciale;

6. confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia in campul dedicat din pagina.

o~ e

Parola trebuie sa aiba minimum 8 caractere, sa contina minimum o literd mare (de exemplu: A,
M, R), minimum un caracter special (de exemplu: #, $, %), minimum o cifra (de exemplu: 1, 5, 8),
NU trebuie s& contind o secventa repetitiva de mai mult de doua caractere de acelasi tip (de
exemplu: 111, aaa), NU trebuie sa contina un sir de caractere secvential mai mare de 2 caractere
(de exemplu: abc, 123).

Finantat de Uniunea Europeana Plaoul Nationsl
- e @ » P o Redresaro i Recifonta  Sistem Digital pentru procesele de Finantare a Culturii

Registrul (National) finantarilor
nerambursabile in domeniul culturii

Cont existent/Account

Autentificare/Sign in

Solicitare date de acces/Request access I r "
SN BNTaid | =

il R
Autentificarea n platforma SDFC cu id-ul si parola initiald primite prin e-mail

10
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Finangat do Uniunoa Europaan [ R ;

Parola temporara
primita ];,"irp.!r'o]am\ schimbare parol3 initiald pentru contul EVV_0009 / Change initial password for EVY_0009 account

Parola noud

Confirmarea parolei
introdusa mai sus, ™

Finalizarea cu succes a inrolarii in platforma SDFC

3. Contul Expertului Evaluator

Accesarea contului se realizeaza prin:

» completarea campurilor Utilizator si Parola in pagina principala,
> trecerea Testului Captcha (bifarea optiunii Nu sunt robot si alegerea imaginilor solicitate),
» apasarea butonului Autentificare.

Dupa ce se logheaza in sistem, utilizatorul are acces la vizualizarea si actualizarea informatiilor
din contul sau. Pentru a initia acest proces, utilizatorul apasa pe denumire si selecteaza Date
cont.

Acc ar% Bine aivenit, & Expert Evaluator - [™ Romana -
=

et e

date # Date cont
con t @ Parold

= lesire

Meniul de accesare a datelor legate de contul expertului evaluator
3.1. Date cont
3.1.1. Date generale

in interfata se afiseaza campurile specifice tipului de cont Expert Evaluator.

SDFC permite stocarea centralizata a datelor referitoare la entitate, in baza informatiilor introduse
in sectiunea Fisa evaluatorului. Pentru a genera fisa evaluatorului (detalii la sectiunea 3.1.2 Fisa
evaluatorului), utilizatorul trebuie s& completeze Tntai cAmpurile din aceasta interfata.

In submodulul date cont, utilizatorul are acces la datele generale, la fisa evaluatorului, la
dosarul personal si la datele certificatului digital.

Actiuni in Date generale:
e Vizualizare tip cont;
e Vizualizare sau modificare adresa de email;

11
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Vizualizare CNP;
Schimbare statut;
Modificare date din sectiunea general3;

Adaugare experienta relevanta pentru activitatea de expert evaluator (experienta in
management de proiecte);

e Adaugare experienta relevantd pentru activitatea de expert evaluator (experienta Tn
evaluare proiecte);

Datele pot fi actualizate ori de céate ori este necesar, fiind necesara salvarea acestora in vederea
stocarii in baza de date.

Date cont [EVV_0003]

Date generale

Mentiuni speciale privind acurateten datelor prehuate din bazele de date externe, administrate de ahe instinutil publice :

completafi profikul adSugand experiena dumneavoastr3 in management sau evaluare de profecte.
jgamaximum 10 proiecte.

Proiectele adiugate aid pot fi atasate cererilor de aplicare Ia un anunt de selecfie evaluatori pe care le putefi face din Modulul Cereri evaluatori

sragemert de proen

Interfata Date cont / Date generale

3.1.2. Fisa evaluatorului

in sectiunea Fisa evaluatorului utilizatorul poate doar vizualiza datele modificate sau cele
introduse initial, daca in sectiunea Date generale nu s-au adus modificari asupra lor. Concret

Fisa evaluatorului reprezintd un document PDF ce contine informatiile introduse in Date
generale.

12
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Date cont [EVV_0003]

Date generale Fiza evaluatonubui Drosar personal Date certificat digital

Actuslizane formular

Figa Evaluatondul aste generald pe baza informaiior introduse la Tnregistrarsa Tn sisteenul SDFC 51 complatate in Date generale. La depaneres unel cererl de aplicara la un
anumt di salectia valaator, institglile finamjatoars pot Moo ducs obligativitates completdrll 51 Sspumi figel svaluatonalul semnatd digital In scest serd, Wi Fecomand dm
&3 consultati ghidal solicitanmbdluil aferent Teechrul apsal

i acwasld sactiune utilizatorul poats

Wizuallza figa evaluatonsdul oo detaliile complatate la Tnregistrare 5§ in Date generale.

Vizualiza Etoriodl de modificans a fisal.

Exporta fisa evaluatarulul pentru semnare digitald

mporia fEa evaluatorulul semeatd digital.
Wi formular webs actal
& Exportd Figa Evalustonului

=} lstoric formular web

Sectiune incarcd docurnents

Interfata Fisa evaluatorului

In sectiunea Actualizare formular, utilizatorul poate vedea informatiile introduse in formularul
web actual, poate exporta Fisa evaluatorului si accesa istoricul formularului web.

3.1.2.1. Formularul web actual

La apasarea butonului Vezi formular web actual, se afiseaza informatiile introduse in Date
generale, dar fara a avea posibilitatea de a le modifica.

3.1.2.2. Exporta fisa evaluatorului

La apéasarea butonului Exporta Fisa evaluatorului, sistemul genereaza si descarca un fisier PDF
care contine informatiile introduse Tn formularul web actual.

3.1.2.3. Istoric formular web

La apasarea butonului Istoric formular web, sistemul afiseaza data si ora modificarilor facute pe
formularul web actual, cu posibilitatea de a vedea informatiile care au fost introduse in formular.

3.1.2.4. Incéarcare fisa evaluatorului

in sectiunea Incarca documente, utilizatorul poate sa incarce in sistem Fisa evaluatorului dupa
ce o0 semneaza digital.

Pentru a incarca in sistem fisa evaluatorului, utilizatorul trebuie mai intai sa o exporte, folosind
butonul Exporta fisa evaluatorului, si apoi sa o semneze digital.

Dupa semnarea digitala, pentru a incarca fisa evaluatorului, utilizatorul apasa butonul Importa
fisa evaluatorului semnata si apoi, din fereastra care se deschide, selecteaza fisierul semnat
digital la pasul anterior.
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3.1.25. Descarca fisa evaluatorului semnata

Dupa ce fisierul PDF semnat digital a fost incarcat, din aceasta sectiune poate fi descarcat,
apasand pe butonul Descarca figa evaluatorului semnata.

3.1.2.6. Istoric fisa evaluatorului

Sectiunea permite si vizualizarea istoricului versiunilor de fise incarcate (se afiseaza data si
ora fiselor care au fost incarcate de-a lungul timpului, cu posibilitatea de a le descarca sau
previzualiza).

3.1.3. Dosar Personal

Accesand sectiunea Dosar personal utilizatorul poate realiza urmatoarele actiuni:
o Incarcare copie act de identitate prin apasarea butonului incarca
e Verificare istoric copie act de identitate prin apasarea butonului Istoric Copie act de
identitate
Incarcare CV in format Europass prin apdsarea butonului incarca
Verificare istoric CV in format Europass prin apasarea butonului Istoric Curriculum Vitae

[ ]
Europass
e Adaugare certificari prin apasarea butonului Adauga
o Verificare istoric certificari prin apasarea butonului Istoric Certificari
o Adaugare diplome prin apasarea butonului Adauga
o Verificare istoric diplome prin apasarea butonului Istoric Diplome

Date cont [EVV_0003]
Date generale Fisa evaluatorubui Dwosar personal Date certificat digital

In acwastd seciiume suml gestionate doosnentels asoclate combului SR, Utilizatonal peats Techrea Tn platfennd cops digitale ale acsstor dooaimsnts, b poate Tnlocul dacd au
Imtarvanit modifcdr 51 poate vizuallza istorioe wersianilor docurmantalor Tncdrcate. La depurdsia umiel carerd de aplicans ka an anant de selecss evaluatord, irstiiutiile

Finamjateare pot Mtmduos ebligativitates depenor il mal mullos tpurl de doouimenie. In acest serd, va recomanddm £3 censultall ghidul solicitanoulul aferent Fiecdrui ape

"9 Istoric Copie act de idermtitate

) bstoric Cusrmioulum Vitse Ewnpass

Denwmire Dooument Data document
4 scugs
D bstoric Certificiri

Denwmire Dooument Data document
[+ oo

Interfatd Dosar personal
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Pentru anumite tipuri de documente care au durata de valabilitate temporara, precum actul de
identitate, utilizatorul are posibilitatea de a incarca mai multe documente in sistem. La apasarea
butonului Arhiveaza pentru aceste tipuri de documente, sistemul va muta documentul respectiv
in sectiunea de Istoric.

Denumine Dooument Data document

'S Istosic Diplome

Listd documente incédrcate de utilizator la sectiunea diplome si butoanele de arhivare si descéarcare

Fiecare tip de document are propriul lui istoric, iar la accesarea acestuia utilizatorul are
posibilitatea de a descarca orice fisier din acest loc.

Istoric Diplame

Data inregistrarii - Actiuni

Denumire 2

g

Istoricul versiunilor de diplome incércate de utilizatorul evaluator

3.1.4. Date certificat digital

in sectiunea Date certificat digital utilizatorul are posibilitate de a vizualiza datele actuale ale
certificatului digital si de a actualiza / asocia contului un nou certificat digital.
Acest pas este foarte important, deoarece la orice actiune ce presupune incarcarea unui

document ce trebuie semnat digital, sistemul verifica daca semnatura electronica aplicata pe
document corespunde cu certificatul digital salvat / incarcat in aceasta interfata.

Date cont [EVV_0003]

Date generale Figa evaluatonubui Dwosar personal Date certificat digital
I aCaastd secliume aate gestionatd seimndiura digitald bazacd asociatd contubal SDFC ilEzatorul poate vizualiza detalil despre actuala semadiurd digitald 5§ o poate Trooui dacd
a axpirat validitatea acicieia.
Digte caroficat digital
cr- I
I

Interfata date certificat digital
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Pentru a actualiza semnatura electronica, utilizatorul initiaza procesul prin apasarea butonului
Asociaza certificat digital.

Din fereastra pop-up se va descarca sablonul in statia utilizatorului, iar acesta va trebui sa
semneze digital fisierul.

Pentru a finaliza procesul, se va incarca in sistem fisierul semnat si se va apasa butonul Confirma
din fereastra pop-up.

A

.

=

Fereastra pop-up pentru asocierea unei semnaturi digitale

Utilizatorul are posibilitatea de a activa autentificarea multi-factor — optiune disponibila in partea
de jos a paginii. Odata ce s-a activat aceasta functie, de fiecare daté cand utilizatorul va incerca
sa se autentifice in sistem, acesta va primi un PIN prin e-mail, pe care va trebui sa il introduca in
campul dedicat.

3.2. Parola

Prin intermediul acestei interfete, utilizatorul are posibilitatea de a-si schimba parola. Acest lucru
se face prin parcurgerea urmatorilor pasi:
1. introducerea parolei curente in campul Parola initiala;
2. introducerea noii parole in campurile Parola noua si Confirma parola, respectand
conditiile de creare a parolei afisate in interfata;
3. bifarea casutei ca utilizatorul nu este robot (Testul Captcha);
4. apasarea butonului Salvare.

Parola initiala/Initial password
Parola noud/New password

I Parold noua

Complexitatea parolei/Password complexity

Confirmé parold/Confirm password

I Confirmati noua parola

Nu sunt robot

Acest cdmp este necesar,

contind o secventa repetitivad

Parola trebuie s&

de mai multe d

Password should be at least 8 cha (2.g- # 3, %), atleast one digit, should not contain a repetitive

ce of characters with more than two characters of the same type(e.g. 111, aaa), should not contain a sequence of more than two characters (2.g. abc, 123)

seque

Interfaté schimbare parola
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Tot in aceasta interfata, utilizatorul poate activa autentificarea multi-factor — optiune disponibila
in partea de jos a paginii. Odata ce s-a activat aceasta functie, de fiecare data cand utilizatorul
va incerca sa se autentifice in sistem, acesta va primi un PIN prin e-mail, pe care va trebui sa il
introduca in campul dedicat.

Cont existent/Account

& Utilizator/Username

& Parola/Password

Verificati adresa de e-mail si introduceti
codul PIN primit!

& pin primit prin e-mail
Autentificare de tip multi-factor
™
\/ Nu sunt robot
reCAPTCHA

.&L:E"T.::hia"i cuz? :':'?Ctﬂ’- Confidentialitate - Termeni

Am uitat parola/l forgot my password

Salvare Autentificare

Activarea autentificarii de tip multi-factor si autentificarea in cont cu optiunea multi-factor activata
3.3. lesire

La apasarea butonului lesire, utilizatorul se delogheaza din sistem si este redirectionat catre
pagina principala a sistemului.

4. Dashboard

Acest modul contine o serie de link-uri catre adrese de interes, precum paginile web ale
institutiilor finantatoare sau ale programelor care urmeaza sa se desfasoare in sectorul cultural,
Apelurile deschise (impreuna cu termenul limitd al acestora), Institutiile finantatoare si
Sectiunile din Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii.

De asemenea, este o zona dedicata unor statistici textuale aferente entitatilor inregistrate in
SDFC, precum:

- institutii finantatoare;

- apeluri configurate / desfasurate;

- solicitanti inregistratj;

- experti evaluatori;

- cereri de finantare depuse;

- contracte incheiate;

- informatii din Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii.
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Partea 1 - SDFC Partea 2 - RegFinCult(informatii despre)
10 institutii finantatoare 7 apeluri desfasurate de 3 institutii finantatoare
8 apeluri configurate / desfasurate 21 cereri de finantare
27 de solicitanti inregistrati 3 de proiecte finantate
7 experti evaluatori 2 entitati care au primit finantare
9 cereri de finantare depuse 18 beneficiari
2 contracte incheiate lei decontati

Interfatd Dashboard

5. Notificari

Modulul Netificari permite Tnregistrarea / vizualizarea a trei tipuri de notificari (comunicari scrise):
notificari receptionate, notificari transmise si notificari in asteptare.

Toate cele trei tipuri de notificari pot fi filtrate / sortate dupa diferite criterii (cod proiect, tip, data
inregistrarii, destinatar) prin selectarea metodei de filtrare / completarea campului de interes si
apasarea butonului Aplica filtru.

Netificari

Cod proiect io Dztz Inragisrars Destinatar

¥ mmyddsyyy O Aplica filtru  JERSNSNE]

Instrumentul de filtrare a notificarilor

Prin apasarea butonului Exporta, se genereaza un fisier Excel cu toate notificarile din tab-ul deschis.

Lista notificari receptionate

20/07/2023 -
4 01832 18/07/2023 CALLOL-5 18/07/2023 Notificare schimbare status cerere V& informam cu
5 01588 13/07/2023 CALLO1-32 13/07/2023 Notificare schimbare status cerere V& informam cu
6 (01587 13/07/2023 CALLO1-30 13/07/2023 Notificare schimbare status cerere V& informam cu
7 01472 12/07/2023 CALLO1-24 12/07/2023 Notificare schimbare status cerere V& informam cu

20/07/2023 Subiect <p<em>Pentru apelurile de proiecte deschise, utilizatorul de tip Promator poate &icircnregistra o cerer
a faptul c statusul cererii de finantare cu nr. CALLOL-S a fost actualizat. Pentru ma,
re la faptul ¢ statusul cererii de finantare cu nr. CALLO1-32 a fost actualizat. Pentru m
re la faptul 3 statusul cererii de finantare cu nr. CALL01-30 a fost actualizat. Pentru m
a faptul ca statusul cererii de finantare cu nr. CALLO1-24 a fost actualizat. Pentru m

8 01471 12/07/2023 CALLO1-5 12/07/2023 Notificare schimbare status cerere V& informam cu a faptul ca statusul cererii de finantare cu nr. CALLO1-5 a fost actualizat. Pentru ma
9 01181 07/07/2023 CALLOL-5 18/07/2023 Finalizare evaluare administrativa | Cererea de finantare CALLO1-5 a fost declarats ADMISA In faza de evaluare administrativa
10 01105 07/07/2023 - 07/07/2023 test <p>test</p>

Fisier Excel generat care contine notificarile
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5.1. Receptionate

Acest sub-modul centralizeaza notificarile primite de catre evaluatorii carora le sunt alocate cereri
de finantare pentru a fi evaluate.

Fiecare notificare are un numar de inregistrare, data inregistrarii, codul proiectului, data receptie,
subiect, continut si actiuni.

Mumdr inregistrare?  Dat: Cad proiects Data recepties Sublects Confinuts.
04374 04092024 15:47  CALLOT-PMA-B 04.09.2024 1547 Evaluare tehnico-financlars Atl fost alocat 2 evaluati sectiunea Grila de evaluare tehaica, pentru prolactul: CALLOT-PMA-8
ProgramMultiANul_EVAL-Tehnic-FixedOrganization.
04367 04082024 15:05  CALLOT-ASM-12  04.09.2024 15:05 ico financi At fost sl huati e, pentr
OrdineD.

EEE!%

04309 02092024 1335 CALLD1-ASM-1 02.09.2024 1335 Al fost i sactiunea Grila de evaluare tehaicd, pentru protectul: CALLOT-ASM-1 un test
04307 02.09.2024 13:34 02.09.2024 1334 Af
04z87 310820241538 CALLOT-PMA-9 31.08.2024 1538 At fost &, pentru projectul: CALLOT-PMA-9

|_EvalTehnic_Fixed

Sub-modulul care centralizeazé notificdrile receptionate de céatre evaluator

Notificarile pot fi vizualizate in detaliu apasand butonul Vizualizare sau pot fi marcate ca fiind
citite apasand butonul Marcheaza ca citita.

are > Detali

Interfata vizualizare detalii notificare receptionata
5.2. Transmise

Aceasta sectiune centralizeaza notificarile care sunt transmise finantatorilor de céatre expertul
evaluator.

Fiecare notificare are un numar unic de inregistrare, fiind afisate: data tnregistrarii, codul
proiectului, data primirii, subiectul, continutul (pe scurt) si diferite tipuri de actiuni, prin selectarea
listei Optiuni.

st

cu raport toate fisele de evaluare individual3 pent
CALLO7-PMA-8 i

iZate cu raport toate fisele de evaluare in
CALLO1-ASM-12 OrdineDoc:

port toate fisele de

izate cu raport toate fisede de evaluare individuali pentru sectiunes: Grila de evaluare
tehnics, proiect: CALLOT-PMA-9 ianul_EvalTehnic_Fixed Organi

Sub-modulul care centralizeazé notificarile transmise finantatorului de catre evaluator
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Notificarile pot fi vizualizate in detaliu apasand butonul Vizualizare.

Detalii notificare

Interfata vizualizare detalii notificare transmiséa
6. Programe de finantare

In cadrul acestui modul este afisat in partea stadnga a paginii submodulul Anunturi de selectie,
care centralizeaza toate anunturile de selectie de evaluatori desfasurate prin intermediul SDFC.

Interfata modulului Anunturi de selectie

In tab-ul principal se regaseste tabloul cu filirele si exportul. Filtrarea se poate realiza dupa:
Program, Apel, Cuvinte cheie, Numar de inregistrare sau Stare. Filtrarea se realizeaza prin
apasarea butonului Aplica filtru si se reseteaza apasand butonul Reseteaza.

Folosind sectiunea Coloane, utilizatorul are posibilitatea de a elimina sau adauga coloanele din
tabelul Anunturi de selectie. Pentru a elimina o coloana din tabel, se apasa pe simbolul x din
sectiunea Coloane, iar pentru a adauga coloane se deschide lista din sectiunea Coloane si se
selecteaza elementul dorit.

Pentru informatii in plus despre unul dintre anunturile de selectie, utilizatorul poate apasa butonul
Optiuni - Vizualizare, ce va deschide o pagina cu date generale despre anuntul selectat.

7. Cereri de finantare

Modulul afiseaza lista cu cereri de finantare care au fost atribuite Expertului Evaluator. In tab-ul
principal se regaseste tabloul cu filtrele si exportul. Filtrarea se poate realiza dupa: Program, Apel,
Cuvinte cheie, Numar de inregistrare sau Stare. Filtrarea se realizeaza prin apasarea butonului
Aplica filtru si se reseteaza apasand butonul Reseteaza.

Folosind sectiunea Coloane, utilizatorul poate elimina sau adauga coloanele din tabelul Cereri de
finantare. Pentru a elimina o coloana din tabel, se apasa pe simbolul x din sectiunea Coloane, iar
pentru a adauga coloane se deschide lista din sectiunea Coloane si se selecteaza elementul dorit.

Pentru a vedea detaliile si anularea unei cereri de finantare se apasa butonul Detalii si Optiuni.
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Cereri de finantare

Numar inregistrare Data primei
s Indicativ apel & Data inregistrare «  depuneri & Titlu prolect & Finantator & Solicitant & CNP/CUI/CIF & Stare & Data starii & Actiuni

Modulul cereri de finantare
8. Cereri evaluatori

Modulul afiseaza lista cu cereri de aplicare ale utilizatorului la anunturi de selectie.

Din acest modul, un expert evaluator poate aplica la Anunturile de selectie pentru evaluatori
deschise, cu ajutorul butonului Aplica, disponibil in partea dreapta a paginii.

Evaluator s Data depunertt + Ark de nteres Acthoni

Modulul Cereri evaluatori
Pentru inscrierea la anunturile de selectie evaluatori trebuie accesat modulul Cereri evaluatori.
O cerere se depune prin intermediul butonului + Aplica si implica urmatorii pasi:

1. Selectarea anuntului de selectie la care doriti sa aplicati.

2. Alegerea a doua arii de interes.

NOTA: O entitate finantatoare poate avea mai multe apeluri deschise in acelasi timp, fiecare cu
mai multe arii. Un evaluator poate selecta maximum doua arii, pentru fiecare anunt de
selectie.

3. Completarea numarului de telefon, a locului de munca si a functiei ocupate.

4. Selectarea experientei relevante pentru ariile pe care doriti sa evaluati proiecte.
Pentru a actualiza informatiile despre proiectele relevante trebuie sa va intoarceti in
zona de Date Cont - Date Generale.

5. Selectati documente relevante.

V3 rugdm sa selectati CV-ul si sa-1 atasati cererii de aplicare. in cazul in care veti fi selectat si
veti evalua proiecte in cadrul apelului, continutul CV-ului pe care-l asociati va fi publicat conform
prevederilor 0OG51/1998 in RegFinCult si pe site-ul finantatorului la finalul etapei de evaluare.
Daca doriti sa eliminati informatii personale din CV (ex: nr de telefon, adresa) puteti incarca o
noua varianta a documentului PDF in Date Cont - Dosar personal

6. Bifati cAmpul Nu sunt functionar public

7. Apasati butonul salvare.
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Dupé salvarea cererii, aceasta va fi afisatd in meniu cu Starea Depus si Rezolutia in asteptare.
Din acelasi meniu, utilizatorul are posibilitatea s& vizualizeze informatiile completate in cererea
de aplicare, prin butonul Detalii si poate anula cererea prin intermediul butonului Anulare
aplicare. Cererea poate fi anulatad si retransmisa in perioada in care anuntul de selectie este
deschis.

9. Evaluare

9.1. Evaluare cereri experti

In modulul Evaluare - Evaluare cereri experti, utilizatorul poate vizualiza rezolutia cererilor la
anunturile de selectie create de utilizatorul curent acordate de coordonatorul procesului de
evaluare din cadrul institutiei finantatoare respective.

9.1.1. Vizualizarea cererilor la anuntul de selectie

Elementele afisate se pot filtra dupa: numar inregistrare, anunt de selectie, arii de interes, pozitie,
nume si prenume, stare si cuvinte cheie. Filtrul se aplica prin apasarea tastei Enter sau prin
apasarea butonului Aplica filtru. Pentru a reseta filtrul aplicat, utilizatorul apasa butonul
Reseteaza.

Nota: Pentru a filtra dupa arii de interes, trebuie sa se aleaga mai intai anuntul de selectie.
Nota: Filtrarea pe campul Cuvinte cheie se face prin afisarea rezultatelor care au pe o coloana
grupul de caractere introdus in camp.

Sortarea crescatoare sau descrescatoare a informatiilor in functie de o coloana se face prin

apasarea pe capul de coloana, dacé acesta are simbolul = .
Utilizatorul are optiunea de a elimina sau de a introduce coloane in interfatd prin scoaterea,
respectiv adaugarea de elemente in sectiunea de Coloane.

Finantat de p Planul National R
iunea Europeand de Redresare si Rezilienta Sistem Digital pentru procesele de Finantare a Culturii 3neavent & Expert Evaluator

Evaluare

Numér inregistrare
: Anunt de selectie ¢ Nume si Prenume $ Daté inregistrare ~  Stare & Rezolutie & Motiv Arii de interes Actiuni

s B coecouo 2.06.2024 11:3 Depus n asteptare =3

[N | Expert Evaluato 2.06.2024 1120 =B

- oea -

AS_CALLO1.0005 A B e 20420241514 A Anuia A colu =B
Expert Evaluato D2 4

in tabelul Evaluare cereri experti sunt afisate cererile la anunturile de selectie cu urmatoarele
informatii:
¢ Numar inregistrare — numarul unic de inregistrare a cererii la anuntul de selectie,

¢ Anunt de selectie — titlul anuntului de selectie pentru care s-a depus cererea,
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¢ Nume si prenume — numele si prenumele persoanei care a creat cererea,

o Data inregistrare — data calendaristica si ora in care s-a depus cererea,
e Stare — starea cererii:
o Depus - stare alocata automat dupa crearea cererii,
o Anulat — cererea capata aceastad stare atunci cand evaluatorul isi anuleaza
cererea din modulul Cereri evaluatori,

¢ Rezolutie

o In asteptare — aceasta stare apare automat cand evaluatorul creeaza cererea

o Selectat — cererea primeste aceasta stare cand finantatorul aproba cererea

o Neselectat — cererea primeste aceastd stare cand finantatorul nu selecteaza
expertul evaluator respectiv pentru apelul in cauza,

o Anulat — cererea primeste aceasta stare cand evaluatorul isi anuleaza cererea din
modulul Cereri evaluatori.

e Motiv — aceasta coloana se va completa cu motivul pe care finantatorul il va da atunci
cand acesta ofera rezolutia de Neselectat pentru o cerere.

e Arii de interes — reprezinta ariile de interes selectate in cerere si de asemenea pozitia /
rolul care i-au fost alocate unui expert evaluator pe ariile respective. Aceste roluri sunt
acordate de finantator in momentul evaluarii si sunt de urmatoarele tipuri: titular,
supleant si contestatii.

Utilizatorul are posibilitatea de a vizualiza fisa evaluatorului apasand butonul Actiuni - Fisa
evaluatorului

9.1.2. Exportul cererilor la anunturile de selectie

La apasarea butonului Exporta, sistemul genereaza un fisier tabelar ce se va salva in statia
utilizatorului si va contine informatiile care sunt afisate in interfata.

Nota: In cazul in care suntfiltrate cererile sau se scot anumite coloane din interfat, fisierul tabelar
care se va descarca va contine doar cererile si informatiile cu sunt afisate in interfata.
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9.2. Evaluare de continut

Notificarea expertilor evaluatori

Tn momentul in care un evaluator este alocat pentru a evalua o cerere de finantare, acesta este
informat printr-o notificare pe care o primeste in sistem si pe e-mail.

Lista notificari receptionate

Numér inregistrare Data inregistrare-  Cod proiects Data recepties Subjects Continuts Actiuni
05505 10.10.2024 15:47  CALLOT-ASM-56  10.10.2024 15:47  Evaluare tehnico-financiars Ati fost alocat sa evaluati sectiunea Grila de evaluare tehnic, pentru proiectul: CALLOT-ASM-56 Va i

anulat_EvalADM.

Pentru a incepe procesul de evaluare, evaluatorul intré in modulul Evaluare de continut. in
aceasta interfata sunt afisate in format tabelar toate evaluarile la care a fost alocat utilizatorul.

in sectiunea de filtre utilizatorul are posibilitatea de a filtra elementele afisate in tabel dupa
Numar inregistrare sau dupa Stare proces.

Solicitari evaluare de continut

Numar inregistrare Stare proces
~ | Aplica filtru  Resetearza filtru
in lucru
Numar inregistrare 3 Finalizat (fara raport) Titlu proiect ¥ Sectiune 3 Stare proces

CALLO1-ASM-56 Finalizat (cu raport) Va fi anulat_EvalADM Grila de evaluare de continut Grila Aprobata

CALLO1-ASM-74 Grila Aprobata Proiect 2 Grila de evaluare de continut Finalizat (fara raport)
R R . Anulat P s

CALLO1-ASM-75 B Proiect 3 Grila de evaluare de continut In lucru # Grila de evaluare

Se afiseazs 1 - 3 din 3 elemente.

we
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In sectiunea tabelara a evaluarilor sunt afisate informatii despre:
e Numar inregistrare — numarul unic de inregistrare al cererii de finantare,
o Datainregistrare — data calendaristica si ora la care a fost alocata evaluarea de
continut a cererii de finantare,
Titlu proiect — titlul cererii de finantare,
e Stare proces — stadiul in care se afla o evaluare:
o Inlucru — este starea in care apar noile evaluéri catre care a fost alocat
evaluatorul;
o Finalizat (fara raport) — este starea grilei de evaluare dupa ce evaluatorul a
salvat informatiile introduse in formularul web al evaluarii cu bifarea cdmpul
Finalizat;
o Finalizat (cu raport) — este starea grilei de evaluare dupa ce evaluatorul a
finalizat fluxul de evaluare a unei cereri de finantare prin incércarea in sistem a
grilei de evaluare semnata digital.
o Grila aprobata — este starea grilei de evaluare dupa ce a fost finalizata cu raport
de catre evaluator si aprobata de catre coordonatorul procesului de evaluare.
o Contestata — este starea grilei de evaluare dupa ce aceasta a fost contestata de
un solicitant.

Din sectiunea mentionata utilizatorul are posibilitatea de a vizualiza informatii despre cererea de
finantare si de a face evaluarea de continut folosind butoanele Cerere de finantare si Grila de
evaluare aferente cererii de finantare de interes.

Solicitari evaluare de continut

Numar inregistrare Stal oces

v Aplicafiltru Reseteaza filtru

Numar inregistrare $ Data inregistrare $ Titlu proiect ¢ Sectiune ¢ Stare proces
CALLO1-AST-34 19/09/24 16:30 AFCN Proiect 16:30 19.09.2024 Grila de evaluare de continut n lucru @ Cerere finantare | # Grila de evaluare

~1din

9.2.1. Declaratia de confidentialitate

Pentru unele apeluri de proiecte, finantatorii au posibilitatea de a solicita expertului evaluator
completarea unei Declaratii de confidentialitate.

v Aplica filtru Reseteaza filtru

Numar inregistrare $ Data inregistrare & Titlu project & Sectiune & Stare proces

@ Cerere finantare | Actiuni ~

in acest caz, evaluatorul apasa butonul Declaratii si este redirectionat in interfata Declaratii
privind conflictul si impartialitatea. Aici se poate adauga declaratia prin apasarea butonului

26



Finantat de ;
- Uniunea Europeana N B zlaEUIdNatlonal, Rezilients
NextGenerationEU € Redresare sl Rezilienta

Adaugare. Urmeaza completarea campurilor obligatorii din formularul deschis Declaratie privind
conflictul de interese, impartialitate si confidentialitate.

Dupa completarea informatiilor in formular, utilizatorul poate salva declaratia apasand butonul
Salveaza. Astfel, formularul este inregistrat, iar utilizatorul este redirectionat la pagina anterioara.

Evaluator Contestata

vind contlictul si impartialitatea [ + Aciugare
 ccn -

Urmatorii pasi presupun exportarea declaratiei in format PDF, semnarea ei si apoi incarcarea in
sistem. Aceasta actiune se realizeaza prin intermediul butonului Actiuni asociat declaratiei
adaugate, urmat de selectarea optiunii Exporta si apoi fncarca declaratie semnata.

Ultimul pas este bifarea casetei pentru confirmarea finalizarii incarcarii declaratiilor. Dupa aceasta
actiune, utilizatorul poate salva declaratiile si, astfel, va fi redirectionat catre pagina principala.

9.2.2. Fluxul de evaluare continut

Pentru a evalua, utilizatorul trebuie sa completeze un formular web, sa genereze grila de evaluare
cu informatiile introduse in formularul web, sa semneze grila generata cu semnatura digitala
asociata contului si sa incarce n sistem grila de evaluare semnata digital.

Pasul 1
Din Modulul Evaluare de continut, cererea de finantare asociata unui proiect alocat, poate fi
deschisa intr-un nou tab prin intermediul butonului Cerere de finantare.

Solicitari evaluare de continut
Numar inregistrare Stare proces

v Aplica filtru  Reseteaza filtru

Numér inregistrare $ Data inregistrare $ Titlu proiect $ Sectiune $ Stare proces

CALLO1-AST-34 19/09/24 16:30 AFCN Proiect 16:30 19.09.2024 Grila de evaluare de continut n lucru @ Cerere finantare | # Grila de evaluare

Expertul evaluator poate consulta urmatoarele sectiuni asociate cererii de finantare:
-  PARTEA A. Date generale
- PARTEA B. Descrierea programului
- PARTEA C. ECHIPA PROGRAMULUI
- PARTEA D. PLANUL DE ACTIVITATI AL PROGRAMULUI CULTURAL
- PARTEA E. PARTENERI
- PARTEA F. SURSE DE FINANTARE
- Documente
- Buget
- Surse de finantare
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Pasul 2
Din Modulul Evaluare de continut, expertul evaluator incepe procesul de evaluare prin
intermediul butonului Grila de evaluare.

Solicitari evaluare de continut

Numér inregistrare Stare proces
v Aplica filtru  Reseteaza filtru
Numar inregistrare $ Data inregistrare $ Titlu proiect ¢ Sectiune Stare proces
CALLOT-AST-34 19/09/24 16:30 AFCN Proiect 16:30 19.09.2024 Grila de evaluare de coninut n lucru @ | P e e
Se afiseaza 1-1din 1 elemente.

La apasarea acestui buton, sistemul afiseaza formularul web de evaluare pe care evaluatorul va
trebui sa il completeze cu datele necesare.

Nota: Acest formular este configurat de finantator si este posibil ca structura evaluarii din
printscreen-ul atasat sa fie diferit fatd de o alta grila de evaluare de continut.

2 Evaluare de confinut
EE
GRILA DE EVALUARE DE CONTINU
COMPLETARE GRILA
-Se coloana Justifi jului Acordat acolo unde nu se acorda punctajul maxim.
- Coloana Punctaj acordat accepts doar numere intregi pozitive si/sau la interval de 0,5, mal mici sau egale cu punctajul maxim. Folositi virgula ca separator de zecimale.
- Punctajele pe capitol si subcapitol se calculeazs automat.
SALVARE $I FINALIZARE
- Daca se apasa butonul Salveazi dar nu a fost completati in intregime grila de evaluare, informatiile introduse se vor salva, iar campurile necompletate vor fi semnalizate prin culoarea rosie.
- Se poate folosi butonul Salveazi pentru
- Dupa ce a fost completatd integral grila de evaluare 5i a fo:
- Campurile cu erori sau cu informatie lipsa vor fi semnalizate prin culoarea rosie. Grila de evaluare nu poate fi finalizata si salvata daca nu a fost completata conform regulilor.
Organizatia: Popescu lon
Numele proiectului:
Numar inregistrare proiect
PUNCTA) USTIFICAREA PUNCTAJULUI ACORDAT
MAXIM (se completeazs obligatoriu acolo unde nu se acords punctajul maxim)
Calitatea culturala, artistica §i originalitatea
%
7

Completarea grilei de evaluare

e Grila de evaluare cuprinde
o Doua coloane needitabile: Criterii si Punctaj maxim. Acestea listeaza criteriile de
evaluare a cererii de finantare, respectiv valorile maxime ale punctajului ce poate
fi acordat pentru fiecare criteriu.
o Doua coloane editabile: Punctaj acordat si Justificarea punctajului acordat.
Acestea sunt completate de evaluator tindnd cont de urmatoarele instructiuni:
e Coloana Punctaj acordat accepta doar numere intregi pozitive si/sau la interval de 0,5,
mai mici sau egale cu punctajul maxim. Folositi virgula ca separator de zecimale.
¢ Punctajele pe capitol si subcapitol se calculeaza automat, iar campurile aferente acestora
de pe coloana Punctaj acordat sunt needitabile.
e Acolo unde nu se acorda punctajul maxim, se completeaza obligatoriu campul aferent din
coloana Justificarea Punctajului Acordat cu cel putin 200 de caractere.
e Punctajul total se calculeaza automat la finalul grilei.
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Pasul 4
Salvarea si finalizarea grilei

La finalul formularului, este afisata casuta Finalizat si butoanele: Anulare si Salveaza.

Asigurati-va ca au fost completate corespunzitor toate cdmpurile necesare.
Dupa bifarea casutei Finalizat si apasarea butonului Salvare, grila nu va mai putea fi modificata.

Finalizat

La apasarea butonului Anulare utilizatorul este redirectionat catre interfata precedenta fara a
salva informatiile introduse in formularul web.

e Butonul Salveaza poate fi folosit pentru salvari intermediare sau Tnainte de intreruperea
sesiunii de lucru, chiar daca grila de evaluare nu a fost completata integral.

e La apasarea butonului Salveaza utilizatorul este redirectionat catre interfata precedenta
si sistemul salveaza ceea ce utilizatorul a introdus Tn formularul web. In acest stadiu,
evaluatorul poate accesa, modifica si salva formularul web de céate ori este necesar.

e Dupa ce a fost completata integral grila de evaluare si a fost verificata corectitudinea
informatiilor introduse, se bifeaza casuta Finalizeaza si se apasa butonul Salveaza.

e Daca exista cdmpurile cu erori sau cu informatie lipsa, acestea vor fi semnalizate prin
culoarea rosie.

e Dupa bifarea casutei Finalizat si apasarea butonului Salveaza, grila nu va mai putea fi
modificata. Starea grilei se schimba din In lucru in Finalizat (féra raport).

Stare proces

Finalizat (farz raport) @& Cerere finantare m

Pasul 5
Descarcarea si semnarea grilei de evaluare
e Se apasa butonul Actiuni > Genereaza raport. Se va genera astfel un fisier PDF pe
care evaluatorul il salveaza pe statia sa de lucru.

Stare proces

Finalizat (fara raport) @ Cerere finantare

@ Vizualizare grila
& Genereaza raport

& Incarca raport evaluare

e Fisierul PDF va fi semnat de catre evaluator cu semnatura digitald asociata contului
SDFC.
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e Se apasi butonul Actiuni - incarci raport evaluare si se incarci figierul PDF semnat
de catre evaluator cu semnatura digitala asociata contului SDFC.

Stare proces

izat (fara rapori) @ Cerere finantare

@ Vizualizare grild

Fina

& Genereaza raport
[ 2 Incarca raport evaluare ]

o Dupa incarcarea raportului de evaluare Starea procesului se va schimba in Finalizat (cu
raport).

9.2.3. Reevaluarea de continut a unei cereri de finantare

In cazul in care solicitantul depune o contestatie cu privire la rezultatul evaluarii de continut, iar
aceasta contestatie este admisa, cererea de finantare reintra in procesul de evaluare si ii vor fi
alocati 3 noi evaluatori de catre coordonatorul procesului de evaluare (din partea finantatorului).

Important: in cadrul reevaluarii, expertul evaluator va avea acces si la raportul de evaluare de
continut initial (cu cele trei grile de evaluare anonimizate) si la contestatia depusa de
solicitant cu privire la evaluarea de continut initiala.

Procesul de reevaluare de continut a unei cereri de finantare este o reluare a pasilor de la
subcapitolul 9.2.2. de mai sus.

1. Din Modulul Evaluare de continut, cererea de finantare asociata unui proiect alocat,
poate fi deschisa intr-un nou tab prin intermediul butonului Cerere de finantare.
Expertul evaluator poate consulta urmatoarele sectiuni asociate cererii de finantare:

e PARTEA A. Date generale

PARTEA B. Descrierea programului

PARTEA C. ECHIPA PROGRAMULUI

PARTEA D. PLANUL DE ACTIVITATI AL PROGRAMULUI CULTURAL

PARTEA E. PARTENERI

PARTEA F. SURSE DE FINANTARE

Buget

Surse de finantare

Documente - pe langa Documente asociate Cererii de finantare, din acest

submodul se pot vizualiza Raportul de evaluare administrativa si raportul de

Evaluare de continut initial (cu cele trei grile de evaluare anonimizate)

o Contestatii - contestatia depusa in urma evaluarii de continut.

2. Din Modulul Evaluare de continut, expertul evaluator incepe procesul de evaluare prin
intermediul butonului Fisa de evaluare

3. Instructiuni completare grila
- Coloana Punctaj acordat accepta doar numere intregi pozitive si/sau la interval de
0,5, mai mici sau egale cu punctajul maxim. Folositi virgula ca separator de zecimale.
- Punctajele pe capitol si subcapitol se calculeaza automat.
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- Se completeaza obligatoriu coloana Justificarea Punctajului Acordat acolo unde nu
se acorda punctajul maxim cu cel putin 200 de caractere.
4. Salvare si finalizare grila
- Se poate folosi butonul Salveaza pentru salvari intermediare sau Tnainte de
Tntreruperea sesiunii de lucru.
- Dupa ce a fost completata integral grila de evaluare si a fost verificata corectitudinea
informatiilor introduse, se bifeaza casuta Finalizeaza si se apasa butonul Salveaza.
- Campuirile cu erori sau cu informatie lipsa vor fi semnalizate prin culoarea rosie. Grila
de evaluare nu poate fi finalizata si salvata daca nu a fost completata conform regulilor.
5. Dupa Salvarea grilei cu bifarea butonului Finalizeaza, starea Cererii de finantare se
schimba din in lucru in Finalizat (f&r& raport). Prin intermediul butonului Actiuni,
utilizatorul poate:
e Vizualiza grila completata
e Genera grila de evaluare

« Incarca raportul de evaluare
Stare proces

& Vizualizare grila

& Genereazi raport

X Incarca raport evaluare

6. Descarcarea grilei de evaluare se realizeaza prin intermediul butonului Actiuni -
Genereaza fisa. Fisierul PDF se semneaza digital cu o semnatura digitala asociata
contului de pe SDFC.

7. Incarcarea grilei de evaluare se realizeaza prin intermediul butonului incarca raport de
evaluare.

Dupa incarcarea raportului de evaluare Starea procesului se va schimba in Finalizat (cu
raport).
Redeschiderea grilei de evaluare

Coordonatorul procesului de evaluare (din partea finantatorului) are posibilitatea de a redeschide
grila de evaluare. Redeschiderea grilelor de evaluare poate avea loc si daca se depaseste
diferenta maxima dintre punctajele acordate de expertii evaluatori alocati aceleiasi cereri de
finantare.

In ambele cazuri, la redeschiderea grilei sistemul notifica utilizatorul de tip expert evaluator.

Lista notificari receptionate

Numar Data Cod proiects Data receptier Subiects Continut¥ Actiuni

inregistrares  inregistrares

05677 15.10.2024 CALLO7-PMA-  15.10.2024 Redeschidere evaluare de A fost redeschisa evaluarea sectiunii Grila de evaluare tehnica, pentru proiectul: m
09:48 28 09:48 continut CALLO7-PMA-28 CerereFinantare2 CALLO7.

De asemenea, evaluatorul va trebui sa reia pasii de mai sus, din modulul Evaluare de continut:
completarea formularului web, descarcarea grilei de evaluare, semnarea digitala a grilei de
evaluare si incarcarea in sistem a fisei de evaluare semnata digitala.
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10. Documente

Modulul Documente permite vizualizarea documentelor incarcate in sistem, aferente proiectelor
evaluate de expertul evaluator.

Sectiunea Cautare permite afisarea tuturor documentelor. Acestea pot fi filtrate dupéa diferite
criterii (denumire, in intervale, numar inregistrare proiect, cuvinte cheie), se poate selecta tipul
filtrarii / completa cuvinte cheie si se apasa butonul Aplica filtru.

Fiecare document poate fi previzualizat si descarcat. De asemenea, butonul Metadate deschide
o fereastra pop-up in care pot fi vizualizate informatii despre documentul de interes, precum
numarul si ID-ul unic al proiectului pentru care a fost depus documentul, ID-ul institutiei si tipul de
document.

Prin apasarea butonului Exporta se va exporta un fisier de tip Excel care contine o lista a tuturor
documentelor.

Buton exportare

e “m s chresncs apicatons [ m'—-—" lista documente Previzualizare $i
descarcare
Campuri filtrare /

documente

Modulul Documente - cdutare

Metadate

Denumire Valoare

Metadate asociate documentelor
In sectiunea Arhiva se regasesc documentele arhivate.

Informatiile afisate pot fi filtrate dupa diferite criterii si prin selectarea metodei de filtrare si
apasarea butonului Aplica filtru. Filtrarea se reseteaza prin apasarea butonului Reseteaza, dupa
care vor fi din nou afisate toate documentele arhivate.

Prin apasarea butonului Exporta se va exporta un fisier de tip Excel care contine o lista a tuturor
documentelor arhivate.

. - Buton export
v - v sovreast o s [ | lista documente
Campuri filtrare e

documente arhivate

Numi insegistrare + Data invegistrare ~ Data primei depuneri £ Tithu protect 3 Salicitant 3 stare Data arhéviii £

Sub-modulul Arhiva

In cadrul submodulului Documente utile, utilizatorii de tip expert evaluator pot vizualiza
documentele utile Tncarcate de catre utilizatori din cadrul institutiilor finantatoare. Acestia pot
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aplica diverse criterii de filtrare pe lisa de documente existenta si pot descarca documentele de
interes apasand butonul Descarca figier.

Ao
R Buton descarcare
_ % sctd Aplica ity Reseteaza filtry

fisier

Campuri filtrare / -
documente it
Denumire document Document atagat Data inregistririi

& Descarc figier

1]
Sub-modulul Documente utile

11. Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii

Modulul Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii (RegFinCult) contine
informatii centralizate cu privire la apelurile de proiecte si proiectele culturale finantate din fonduri
publice.

Utilizatorul poate accesa RegFinCult si din modulul aferent dupa ce acesta s-a autentificat in
sistem din pagina principala. La accesarea modului, sistemul afiseaza urmatoarele sub-module:
Sectiunea A — Apeluri de proiecte;

e Sectiunea B — Proiecte culturale;

e Sectiunea C — Entitati;

e Sectiunea E — Statistici grafice.

In functie de tipul si rolul utilizatorului care acceseazd aceste sub-module, acesta va avea
posibilitatea de a face diferite actiuni in cadrul acestora. In cazul in care nu este mentionat tipul
sau rolul unui utilizator in urmatoarele sub-module, atunci inseamna ca acea actiune poate fi
facuta de orice utilizator care s-a inregistrat in SDFC.

| N e
:

Apeluri de proiecte
Butonul de accesare a modului Registrul finantarilor nerambursabile din domeniul culturii

11.1 Sectiunea A — Apeluri de proiecte

11.1.1. Vizualizare apeluri de proiecte

La accesarea sub-modulului Sectiunea A - Apeluri de proiecte, sistemul va afisa apelurile de
proiecte care au fost create in SDFC.

Elementele afisate se pot filtra dupa: program de finantare, tip apel / sesiune, cod unic apel, CIF
finantator sau cuvinte cheie. Filtrul se aplica prin apasarea tastei Enter sau prin apasarea
butonului Aplica filtru. Pentru a reseta filtrul aplicat, utilizatorul apasa butonul Reseteaza.
Nota: Pentru a filtra dupa tip apel / sesiune, trebuie sa se aleaga mai intai programul de finantare.
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Nota: Filtrarea pe campul Cuvinte cheie se face prin afisarea rezultatelor care au pe o coloana
grupul de caractere introdus in camp.

Sortarea crescatoare sau descrescatoare a informatiilor in functie de o coloana se face prin
apasarea pe capul de coloana, daca acesta are simbolul *.

Utilizatorul are optiunea de a elimina sau de a introduce coloane in interfatéd prin scoaterea,
respectiv adaugarea de elemente in sectiunea de Coloane.

Insupe framatosre Frogam @ T s0elsEs e @ Cod Ui Ape CF Finargato

sectunca !
I R I Tl | & fports | & Bxport detalist
Sechunes D - Expert evaiston 5
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in interfata
i [ Sectiune de filtrare a apelurilor

Apeluri de proiecte + Adaugd apel
Sectiune de introducere sau SoRane
eliminare a coloanelor afisate

Perioada de Perisada de Ghidul Acoperire
Cod & Program & Titha & Finantator & Stare = Tip Finantator 3 depunere % : icit s :  geografica &
R 3 4 [ opjun - |

Vizualizarea sub-modulului Sectiunea A'}—:‘;’-\peldr?i: de proiectewv
11.1.2. Vizualizare detalii apel de proiecte

Pentru a vizualiza in detaliu informatiile introduse intr-un apel de proiecte, utilizatorul apasa
Optiuni = Vizualizare pentru apelul de proiecte dorit.
La accesarea butonului Vizualizare, informatiile prezentate despre apelul de proiecte vor fi:
o Date generale;
Perioada de depunere;
Perioada de implementare a proiectelor;
Domenii culturale;
Acoperire geografica — Regiune de dezvoltare;
Fonduri.

Vizualizarea detaliilor unui apel de proiecte

11.1.3. Exportul apelurilor de proiecte

La apasarea butonului Exporta, sistemul genereaza un fisier Excel ce se va salva in statia
utilizatorului si va contine informatiile care sunt afisate in interfata.

Nota: in cazul in care sunt filtrate apelurile de proiecte sau se scot anumite coloane din interfata,
fisierul Excel care se va descarca va contine doar apelurile si informatiile care sunt afisate in
interfata.
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Vizualizarea informatiilbr exportate in ﬁ§}'eru/ Excel

La apasarea butonului Exporta detaliat, sistemul genereazé un fisier Excel ce se va salva in statia
utilizatorului si va contine informatiile care sunt afisate in interfata, plus unele informatii care sunt afisate in
vizualizarea detaliata a unui apel.

Nota: in cazul in care sunt filtrate apelurile de proiecte, fisierul Excel care se va descérca va contine doar
apelurile afisate in interfata.

11.2 Sectiunea B — Proiecte culturale

11.2.1. Vizualizare proiecte culturale

La accesarea sub-modulului Sectiunea B - Proiecte culturale, sistemul va afisa proiectele
culturale care au fost create in SDFC.

Elementele afisate se pot filtra dupa: program, apel, cod proiect, CIF / CUl sau cuvinte cheie si
filtrul se aplica prin apasarea tastei Enter sau prin apasarea butonului Aplica filtru. Pentru a
reseta filtrul aplicat, utilizatorul apasa butonul Reseteaza.

Nota: Pentru a filtra apel, trebuie sa se aleaga mai intai programul de finantare.

Nota: Filtrarea pe campul Cuvinte cheie se face prin afisarea rezultatelor care au pe o coloana
grupul de caractere introdus in camp.

Sortarea crescatoare sau descrescatoare a informatiilor in functie de o coloana se face prin
apasarea pe capul de coloana, daca acesta are simbolul *.

Utilizatorul are optiunea de a elimina sau de a introduce coloane in interfata prin scoaterea,
respectiv adaugarea de elemente in sectiunea de Coloane.
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Vizualizarea sub-modului Sectiunea B - Proiecte culturale
11.2.2. Vizualizare detalii proiecte culturale

Pentru a vizualiza in detaliu informatiile introduse fintr-un proiect cultural, utilizatorul apasa

Optiuni 2 Vizualizare ientru iroiectul dorit.

Sectiunea A - Apeluri de projecte

Sectiunea B - Projecte cultursle

P

Sectiunea € - Statistici grafice

Program @ T apslsesiune @

Finantare
nerambursabils
Program & Tithu apel & CIF/cul & Solicitant & Buget total ¢ acordats ¢ Dataincircare ¢ Autor &

Vizualizarea sub-modului Sectiunea B - Proiecte culturale — Optiuni 2 Vizualizare

La accesarea butonului Vizualizare, informatiile prezentate despre apelul de proiecte vor fi:
o Date generale;
e Perioada de implementare a proiectelor;
e Domenii culturale;
e Acoperire geografica — regiune de dezvoltare;
o Buget;
e Sanctiuni.

e culturale > Desal project

Vizualizarea sub-modului Sectiunea B - Proiecte culturale — Optiuni = Vizualizare
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11.2.3. Exportul proiectelor culturale

La apasarea butonului Exporta, sistemul genereaza un fisier Excel ce se va salva in statia
utilizatorului si va contine informatiile care sunt afisate in interfata.

Nota: in cazul in care sunt filtrate proiectele culturale sau se scot anumite coloane din interfata,
fisierul Excel care se va descarca va contine doar proiectele si informatiile cu sunt afisate in
interfata.
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Vizualizarea informatiilor exportate in fisierul Excel

La apasarea butonului Export detaliat, sistemul genereaza un fisier Excel ce se va salva in statia
utilizatorului si va contine informatiile care sunt afisate in interfata, plus unele informatii care sunt
afisate in vizualizarea detaliatd a unui proiect.

Nota: In cazul in care sunt filtrate proiectele culturale, fisierul Excel care se va descarca va
contine doar proiectele afisate in interfata.
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Vizualizarea informatiilor detaliate exportate in fisierul Excel
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11.3. Sectiunea C - Entitati

La accesarea sub-modulului Sectiunea C - Entitati, sistemul afiseaza solicitantii care s-au inrolat
in SDFC.

Elementele afisate se pot filtra dupa: CIF / CUI, tip entitate sau cuvinte cheie, iar filtrul se aplica
prin apasarea tastei Enter sau prin apasarea butonului Aplica filtru. Pentru a reseta filtrul aplicat,
utilizatorul apasa butonul Reseteaza.

Nota: Filtrarea pe campul Cuvinte cheie se face prin afisarea rezultatelor care au pe o coloana
grupul de caractere introdus in camp.

Sortarea crescatoare sau descrescatoare a informatiilor de pe o coloana se face prin apasarea
pe capul de coloand, daca acesta are simbolul *.

Utilizatorul are optiunea de a elimina sau de a introduce coloane in interfatéd prin scoaterea,
respectiv adaugarea de elemente in sectiunea de Coloane.

SEPCIC LRI & cxportd | & Export detaliat Export excel cu informatii
afigate in interfati

ISﬂ(.wmu de filtrare a utilizatorilor

Sectiune de introducere sau
eliminare a coloanelor afigate|

CIF/CUT s Solicita ip enti Sediu social solicitant/beneficiar - Judet & Sediu social solicitant/beneficiar - UAT de bazi &

Vizualizarea sub-modulului Sectiunea C — Entitéati
11.3.1. Vizualizare detalii entitati

Pentru a vizualiza Tn detaliu informatiile despre o entitate, utilizatorul apasa Optiuni = Vizualizare
pentru entitatea dorita.
La accesarea butonului Vizualizare, informatiile prezentate despre entitatea selectata vor fi:

o Date generale;

o Lista proiecte;

e Acoperire geografica a proiectelor;

e Sanctiuni.

. RegFinCult
Sectiunes A - ADERI 0¢ prosecte Sectiunes sl antate

Vizualizarea detaliilor unei entitati

38



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

N » | Planul National
'de Redresare si Rezilienta

11.4. Sectiunea E — Statistici grafice

La accesarea sub-modulului Sectiunea E - Statistici grafice, SDFC va afisa diferite grafice si
statistici in functie de informatiile pe care sistemul le detine. Sunt prezente urmatoarele grafice si
statistici:

Procentul de proiecte finantate din totalul cererilor de finantare depuse;

Evolutia numarului de apeluri de finantare desfasurate (ani);

Evolutia numarului de proiecte finantate (ani);

Distributia proiectelor finantate pe arii tematice;

Distributia proiectelor finantate pe sectoare culturale;

Distributia numarului de proiecte finantate in functie de finantator;

Procentul tipurilor de solicitanti care au primit finantare;

Distributia la nivel de judet a solicitantilor care au desfasurat proiecte;
Distributia valorii totale a bugetelor proiectelor la nivel de regiune de dezvoltare.

Vizualizarea graficelor si statisticilor din sub-modulul Sectiunea E - Statistici grafice
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